BO TU PHAP ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:41996 /QP-DHLHN Ha Noi, ngays Othdng A4 nam 2022

QUYET PINH .
Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly hoat dong hop tiac quoc te
cia Truong Pai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cik Quyét dinh s6 405-CP ngay 10 thdang 11 nam 1979 ctia Hoi dong Chinh
phii vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Phdp Iy Ha Néi (nay la Truong Dai hoc Ludt
Ha Néi);

Can cik Quyét dinh s6 868/QP-BTP ngay 07 thdng 5 nam 2016 ciia Bé trudng
Bé Tu phdp quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han, co cau té chire ciia Truong
Pai hoc Ludt Ha Néi,

Can cit Nghi quyét sé 3776/NQ-HPTPHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020 cia
Hoi déng truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché 16 chite va
hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cu Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012, Ludt sia doi, bé
sung mot 6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cdn cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 nam 2019 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira déi, b6 sung mot
56 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc:

Can cit Nghi dinh s6 113/2014/ND-CP ngay 26 thang 11 ndm 2014 cia Chinh
phii vé quan Iy hop tdc quoc té vé phap ludt,

Can cir Quyét dinh 56 06/2020/0D-TT g ngay 21 thang 2 nam 2020 cua Thu
twéng Chinh phit vé 6 chire va quan Iy héi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam;

Cdn cit Quy ché quan Iy hoat dong doi ngoai ciia B¢ Tw phdp ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 2638/QP-BTP ngay 30 thang 12 ndm 2020 ciia Bé truong Bo Tw
phap;,



Cén eir Quy ché Quan Iy ngueoi nuwée ngoai hoc tdp tai Viét Nam ban hanh
kém theo Thong tw s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2018 cua Bj
truong Bé-Gido duc va Dao tao;

Cdn cit Quyét dinh 6 2557/0P-DHLHN ngay 27 thdng 7 ndm 2021 cua Hi¢u
trieong Treong Pai hoc Ludt Ha Ngi quy dinh chitc ndng, nhiém v, quyén han va co
cdu t6 chire cia Phong Hop tdac quo“'c 16,

Xét dé nghi ciia Trieong phong Phong Hop tdc quoc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y hoat dong hop
tac quc té ctia Trudong Pai hoc Luét Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Huéng dan thyuc
hién hoat dong hop tic quic té ctia Trudng Dai hoc Ludt Ha Noi ban hanh kem theo
Quyét dinh sé 1123 /QD-DHLHN ngay 03 thing 4 nam 2017 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Luat Ha Noi.

Piéu 3. Truong phong Phong Hop téc qudc té, Thi trudng cac don vi thude,
true thude Truong, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. W

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Vu HTQT (dé bao cdo);
- Bang uy (dé béo cao);
- Hoi dong truomg (dé bao céo);
- Céc Phé Hiéu truong (dé chi dao);
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QUY CHE QUAN LY HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

‘ONG PAI HQC LUAT HA NOI

(Ba hmég%% \théo Quyét dinh so 4996/QD-DHLHN
DAL HC
ngay 30 thang\l 1 202 D 1a Hiéu truong Truong Pai hoc Ludat Ha Noi)
HA NOI

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va thuc hién cac hoat dong hop tac
qudc té cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong) bao gom:
nguyén téc quan ly va thuc hién hoat dong hop tac quéc té; noi dung hoat dong
hop tac quc té; tham quyén quan ly va td chtrc thuc hién cac hoat dong hop téc
qudc té; to chirc va quan ly doan vao, doan ra, di nudc ngoai vé viéc riéng, tiép
khach qudc té; t& chirc hdi thao, hoi nghi va céc chuong trinh, du 4n; ky két cac
thoa thuan, ban ghi nhé hop tac; quan ly vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién,
hoc vién, nghién ctru sinh (sau day goi t4t 1a sinh vién) cua Truong di nudc ngoai,
quan ly chuyén gia nudc ngoai, sinh vién nudc ngoai dén trao doi, hoc tap, nghién

ctiru ngan han tai Truong.

Céc hoat dong hop tac qubc té khéac khong quy dinh & Quy ché nay duoc
thuc hién theo quy dinh phap luét hién hanh.

2. Quy ché nay dp dung doi voi cac don vi thudc, truc thuge Truong va
vién chirc, ngudi lao dong, chuyén gia nude ngoai, sinh vién nudc ngoai dén trao
doi, hoc tap, nghién ctru ngan han tai Truong, sinh vién cua Truong di hoc tép,

nghién clru tai nudc ngoai, cac to chire, ca nhan khéc ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va thue hién hoat dong hop tac quoc té ciia

Truong Pai hoc Luat Ha Noi
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1. Tuén thu chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc vé hop tac quée
té, quy dinh chung cua phap luat, didu ude qudc té ma Viét Nam la thanh vién va
Quy ché quan 1y hoat dong d6i ngoai ctia BO Tu phap; bao vé bi mét nha nudc,
dam bao an ninh chinh tri n6i bo;

2. Bao dam su lanh dao, chi dao thdng nhat, toan dién cua Pang uy, Hoi
ddng truong va Hiéu trudng; phan cong, phan nhiém rd rang gin voi dé cao trach
nhiém cua Phong Hop tac qudc té va cdc don vi truc thudc Truong trong viée to
chure thuc hién, kiém tra céc hoat dong hop tac qudc té.

3. Thuc hién sir mang, tam nhin va ning cao vi thé ctia Truong Dai hoc
Luat Ha Noi trong hoi nhap qudc té; thic day qué trinh qudc té hoa va tao diéu
kién tdi da cho phat trién hoi nhap;

4. Bao dam ding chirc nang, nhiém vu va quy trinh, thu tuc;

5. Bao dam tinh hiéu qua, thiét thuc, kha thi; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

Piéu 3. Noi dung hoat dong hop tiac quoc té ciia Truong Dai hoc Luit
Ha Noi

1. Xay dung ké hoach hoat dong hop tac qudc té hang nam; t6 chiic va
quan ly c4c doan di cong tac nude ngoai (doan ra); don doan nudce ngoai vao Viét
Nam (doan vao);

2. Ky két va thuc hién thoa thuén, ban ghi nhé hop tac quéc té, diéu phéi,
quan ly, st dung ngudn tai trg ctia nude ngoai theo quy dinh chung cua phap luat
va Quy ché quan ly hoat dong d6i ngoai ctia Bo Tu phap;

3. Hop tac véi nudc ngoai t6 chie dao tao, boi dudng theo quy dinh phap
luat;

4. T chirc hdi nghi, hoi thao, toa dam qudc té, chuyén gia nudc ngoai noi
chuyén chuyén dé tai Viét Nam theo c4c hinh thire truc tiép hoac truc tuyén;

5. Hop téc nghién ctru, cong bd két qua nghién ctu, két ndi thu vién;
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6. Tiép khach qudc té, trao doi thong tin voi nude ngoai;

7. L2 tan doi ngoai,

8. Trao ddi va quan ly giang vién, vién chirc khac, ngudi lao dong voi cac
truong doi tic nude ngoai; ‘

9. Trao ddi va quan ly sinh vién cua cac truong dbi tac nudce ngoai tham
gia trao doéi, hoc tap, nghién ctu tai Truong; sinh vién nguoi Viét Nam cua
Truong di hoc tap, nghién ctru tai cac truong nudc ngoai;

10. Quan ly chuyén gia, gidng vién nudc ngoai lam viéc tai Truong;

11. Cac hoat dong hop tac qudc té khéc theo quy dinh.

Piéu 4. ThAm quyén quin ly va to chire thue hién hoat dong hop tic

qudc té cia Truong Pai hoc Luit Ha Noi
1. Tham quyén cua Hiéu trudng

Trong pham vi nhiém vu, quyén han cua minh, Hiéu trudng chiu trach
nhiém quan ly céc hoat dong hop tac qudc té cua Truong; bdo cdo Dang Uy, Hoi
dong truong hodc trinh cép c6 thdm quyén phé duyét hoat dong hop téc quc té
theo quy dinh cua phap luat, Quy ché quan 1y hoat dong dbi ngoai ctia Bo Tu

phap va Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong.

Hiéu truéng thuc hién tham quyén dugc Bo truong Bo Tu phap phan cap,

bao gom:

a) Cur vién chuc, vién chire quan ly tur cap phong va tuong duong trd xudng
tham gia cac hoi nghi, hdi thao, dién dan khoa hoc theo 101 moi cta cac ddi tac
nude ngoai (trir truong hop ndi dung lién quan dén chu quyén qudc gia, an ninh,
qudc phong, dan toc, ton gido, quyén con ngudi thi phai lay y kién Vu Hop tac
qudc té va bao cdo Thit truéng phu trach don vi cho chu truong trude khi quyét
dinh ctr);

b) Cho phép di nudc ngoai vé viée riéng doi vai vién chir, vién chirc quan
Iy tir cap phong va tuong duong tré xudng thudc tham quyén quan ly;
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¢) Ky két thoa thuan, ban ghi nhé hop tac véi cac dbi tac nude ngoai sau
khi dugc Bo Tu phap chép thuan;

d) Chu tri tiép dén céc doan khach qudc té theo quy dinh tai Quy ché quan
Iy hoat dong déi ngoai cuia B6 Tu phap va Quy ché nay;

d) Tham quyén khac theo Quy ché t6 chirc va hoat déng cta Truong.

2. Tham quyén ctia cac Phé Hiéu trudng

Pho Hiéu truong phu trach hop tac qubc té thuc hién cac cong viéc lién
quan dén hop tac qudc té theo phan cong ctia Hiéu trudng tai Quyét dinh vé viéc
phan céng cong tac cua Hiéu truong va cac Phé Hiéu trudng Truong Dai hoc
Luat Ha Noi.

Phé Hiéu truong phu trach hop tac quc té hodc cac Phé Hiéu trudng khéc
thuc hién nhiing cong viéc quy dinh tai diém c, d, d khoan 1 Piéu nay theo phan
cong cu thé cua Hiéu trudng.

Diéu 5. Pon vi ddu moi thue hién diéu phdi, to chirc cac hoat dong hop
tac qubc té cia Truong Pai hoc Ludt Ha Noi.

1. Phong Hop tac quoc t& 1a don vi dau mdi vé hop tac quoc té ctia Trudng,
chiu trach nhiém truée Hiéu truong vé viéc diéu phéi va t6 chirc cac hoat dong
hop tac quéc té cua Truong.

2. Phong Hop tac Quéc té thuc hién cac chic nang, nhiém vy vé hop tac
quoc té theo dung quy dinh ctia phép luét va quy dinh ctia Truong.

Chuong 11
XAY DUNG, TO CHUC THUC HIEN KE HOACH HOAT DONG HQP
TAC QUOC TE HANG NAM
Diéu 6. Can cir xay dung ké hoach hop tic qubc té hiang nim
K¢é hoach hop tac quc té hang nam cta Truong duge xay dung trén co s6

chuong trinh, ké hoach cong tac va cac nhiém vu trong tdm cua Truong vaBo Tu



phap; tinh kha thi, thé manh cua ting ddi tac; kha nang, nguén luc, nhu cau hop

tac quéc té ctia Truong Dai hoc Luat Ha Noi.
Diéu 7. Ké hoach hop tic quoc té hiing nim

1. K& hoach hop tac quéc té hing nim cua Truong la mot phan cua Ke

hoach cong tac nam ctia Trudng do Hiéu truong trinh Hoi dong Truong ban hanh.

2. Ké hoach hop tac quéc té hang nim cua Trudng bao gom: ké hoach
doan ra, doan vao do Truong chu tri t6 chire; hoi nghi, hoi thao, toa dam quéc té,
noi chuyén chuyén dé ctia chuyén gia nude ngoai; ki két va thuc hién thoa thuén,
ban ghi nhé hop tac cua Truong véi cac ddi tac nudce ngoai; xay dung va t6 chirc
thuc hién cac chuong trinh lién két dao tao quéc té; to chure thuc hién cac chuong
trinh, du an quéc té: cac hoat dong trao doi giang vién, sinh vién; hoat dong cua
giang vién, chuyén gia nudc ngoai tai Truong; cac hoat dong hop tac qudc té khac

phu hgp véi nhu cau va kha nang cua Truong.

Piéu 8. Trinh tw xiy dung ké hoach hoat dong hop tic qubc té hang

1. Cham nhat 1a ngay 01 thng 8 hang nam, cac don vi thudc, truc thude
Truong gui dé xuét hoat dong hop tac quoc té (néu o) cho Phong Hop tac quoc
té dé tong hop. Cac dé xudt lién quan dén hoat dong hop tac quoc té trong nghién
ctiru khoa hoc cua cac don vi phai cé y kién tham muu ctia Phong Quan ly khoa
hoc va tri su Tap chi va Pho Hiéu truong phu trach nghién ctru khoa hoc trude khi

glri Phong Hop tac quéc té trinh Higu trudng phé duyét.

2. Cham nhat la ngay 15 thang 8 hang nam, Truong g Vu Hop téc qudc
té dé xuét viéc to chuc doan ra, doan vao; hoi nghi, hdi thao, toa dam quéc té;
thoa thuan, ban ghi nhé hop téc véi nudce ngoai du kién ky két dé Vu Hop tac
qudc té tong hop, bao cdo va phé duyét trong Ké hoach déi ngoai cia B Tu phap

theo Quy ché quan 1y hoat dong d6i ngoai ctia Bo Tu phap.

3. Trén co s& Ké hoach ddi ngoai cia Bo Tu phap dugc phé duyét, Phong

Hop tac qudc té xay dung du thao k& hoach hoat dong hop téc quoc té hang nam
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cua Truong, xin y kién ctia Phé Hiéu trudng phu trach hop tac qudc té; sau do
chuyén cho Phong Hanh chinh Tong hop dé téng hop trong Du thao ké hoach
cong tic nam ctia Truong dé trinh Higu trudong xem xét.

4. Hoi dong Truong xem xét va quyét dinh ban hanh Ké hoach cong tac
nam cua Truong do Hiéu truong trinh trong dé cé ndi dung ké hoach hoat dong
dong hop tac qudc té.

Diéu 9. Picu chinh hoat dong hop tic quoc té cia Truong trong ké

hoach da dwge duyét; hoat dong hop tac qudc té phat sinh ngoai ké hoach

1. Truong hop trong nam thuc hién cin diéu chinh hoat dong trong Ké
hoach dbi ngoai ctia B6 Tu phép da duogc phé duyét, cham nhét la ngay 01 thang
5 hang nam, Truong c6 vin ban thuyét minh ly do, cdn ct, ndi dung can diéu
chinh, gui Vu Hop tac quoc té tong hop, trinh Bo trudng quyét dinh theo tham
quyén phé duyét.

2. Truong hop cac hoat dong hop tac qudc té phat sinh dot xudt thudc tham
quyén quyét dinh ctua Bo truong Bo Tu phap, Phong Hop tac quéc té thuc hién
cac thu tuc xin phép theo Quy ché quan ly hoat dong d6i ngoai cua Bo Tu phap.

3. Truong hop céac hoat dong hop tac qudc té phat sinh dot xudt thudc tham
quyén quyét dinh ctia Hiéu truong, Phong Hop téc quoc té lam phiéu trinh c6 y
kién cua Pho Hiéu trudng phu trach hop tac qudc té dé Hiéu trudng quyét dinh
theo tham quyén.

Piéu 10. T chire thue hién ké hoach hoat dong hop tac quoc té hing

Sau khi ¢6 phé duyét cua cép c6 tham quyén doi véi k& hoach hop téc quoc
té héng nam, Phong Hop tac quéc té chu tri phéi hop v&i cac don vi truc thudce

Trudng to chirc trién khai thuc hién theo diing quy dinh.



Chuwong I11
TO CHUC POAN RA, PON POAN VAO VA TIEP KHACH QUOC TE
MUC 1. POAN RA

Pidu 11. D& xuit td chire doan ra, thAm quyén quyét dinh doan ra va
cac thu tuc

1. Viée t chirc cac doan ra thudc thim quyén quyét dinh cua Bo trudng
Bo Tu phap, thuc hién theo ké hoach hoic dot xuét theo nhu cau dugc Bo trudng
Bo Tu phap phé duyét.

2. Cian ctt vao ké hoach to chtrc doan ra da duoc phé duyét, Phong Hop tac
quéc té chiu trach nhiém xay dung dé 4n céc doan ra cua Truong dé trinh Lanh
dao B Tu phap phé duyét. Phiéu trinh va Dé an cac doan ra trong ké hoach phai
trinh Vu Hop tac quéc té cho y kién, Lanh dao B Tu phap phé duyét chim nhét
la 03 théng trude ngay du kién khoi hanh.

3. Trén co s& dé an doan ra ctia Truong da dugc Lanh dao Bo Tu phéap phé
duyét, Phong Hop tac qudc té chu tri, phéi hop véi Phong To chirc cdn bg va cac
don vi c6 lién quan trong Truong xdy dung ké hoach chi tiét cac doan ra trinh
Hiéu trudng. Trén co sé ké hoach chi tiét nay, Phong T6 chiic can bo lam dau
moi thue hién céc thu tuc trinh Bo truéng Bo Tu phap ra quyét dinh ctr doan ra
cua Truong. Can cir quyét dinh cir doan ra do B truéng Bo Tu phap ban hanh,
Phong Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trién khai to
chirc doan ra theo dung quy dinh cua phap luat va Quy ché quan ly hoat dong doi
ngoai cua Bo Tu phap va Quy ché nay.

4. Pbi véi cac truong hop di cong tac nude ngoai khong thude cac dé an
do Truong xay dung, Phong Hop tac qudc té c6 trach nhiém phdi hop véi Phong
T6 chtrc céan bd va cac don vi lién quan trong Truong thuc hién cac cong viée

chuan bi hoac ho tro nguoi di cong tac khi duge yéu cau.



5. Vién chuc, vién chirc quan ly tir cip phong va tuong duong tré xudng
tham gia cac hoi nghi, hdi thao, dién dan khoa hoc hodc cac hoat dong hop tac
qudc té khac theo 10i moi clia céc dbi tac nude ngoai, thi tuc xin phép thuc hién
thong qua Phong Té chite can bd theo mau tai Phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Quy ché nay, c¢6 y kién ctia Phé Hiéu trudng phu trach don vi trude khi trinh Hiéu
trudng quyét dinh (trudng hop ndi dung lién quan dén chu quyén qudc gia, an
ninh, qudc phong, dén toc, ton gido, quyén con nguodi thi phai liy y kién Vu Hop
tac qubc té va bao cdo Thir trudng phu trach don vi cho chu truong trudce khi
quyét dinh ctr). Cac vién chic quy dinh tai khoan nay c6 trach nhiém thong bao
cho Phong Hop tac qudc té vé chuyén di cong tac nudc ngoai it nhat 03 ngay lam
viéc truée khi khai hanh dé Phong huéng dan, phéi hop véi cong tac hop tac

quoc té cua Truong tai nudc tiép nhan.

Dicu 12. T6 chire thue hién doan ra

1. Truong doan chiu trach nhiém vé toan bg hoat dong cua doan trong thoti
gian cong tac ¢ nudc ngoai.

2. Vién chtre, nguoi lao dong duoc ctr di nudc ngoai chiu trach nhiém ca
nhan vé ndi dung phat ngon ctia minh trong thoi gian cong tac ¢ nudce ngoai. Cac
y kién, quan diém v¢i danh nghia Truong phai c6 sy phé duyét chu truong cua

Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong phu trach hop tac quc té.

3. Truong hop vi ly do khach quan hodc theo yéu cau cong viéc ma doan
khong thé vé nudc ding ké hoach, truong doan hodc vién chirc, nguoi lao dong
(dbi voi doan chi gom 01 ngudi) ¢6 trach nhiém thong bao kip thoi cho Phong
Hop téc quoc té. Phong Hop tac quoc té chu tri, phbi hop véi Phong T4 chirc can
bo bao céo Hiéu truong quyét dinh phuong an xur ly theo quy dinh.

4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay doan vé nudc, trudng doan hodc vién
churc, nguoi lao dong (dbi v6i doan chi g6m 01 ngudi) c6 trach nhiém hoan thanh
bio cdo két qua doan ra, gui cép co tham quyén theo quy dinh, dong thoi gui

Phong Hop tac quoc té dé theo ddi, tong hop va chuyén tai liéu do dbi tac nudce
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ngoai tang Trudong dén Thu vién Truong Dai hoc Luat Ha Noi dé khai thac, st
dung chung

Pidu 13. Pi nude ngoai vé viée riéng

Vién chirc, ngudi lao dong, vién chirc quan ly tir cap phong va tuong duong

tré xubng di nude ngoai vé viée riéng thuc hién thu tuc xin phép nhu sau:

1. Vién churc, ngudi lao dong phai xin phép Truong don vi, thuc hién thu
tuc xin di nudc ngoai vé viée riéng thong qua Phong T chiic can bd, ¢6 y kién
ctia Pho Hiéu truéng phu trach don vi trude khi trinh Hiéu truong quyét dinh.

2. Vién chire quan 1y cdp phong va tuong duong di nudc ngoai vé viéc
riéng phai uy quyén ndi dung céng viéc minh phu trach va thyuc hién thu tuc xin
di nudc ngoai vé viéc riéng thong qua Phong Té chuc can bo, 6 ¥ kién ctia Pho

Hiéu truong phu trach don vi trude khi trinh Hiéu truong quyét dinh.

3. Hiéu trudng quyét dinh cho phép di nudc ngoai vé viéc riéng doi voi
vién chire, vién chirc quan ly tir cap phong va tuong duong trd xudng, nguoi lao
dong cuia Truong. Phong To chuc can bo ¢é trach nhiém gui cho Phong Hop tac

quc té ban sao quyét dinh.

4. Vién chtrc, nguoi lao dong co trach nhiém thong bao cho Phong Hop tac
qudc té vé chuyén di nudc ngoai it nhat 03 ngay lam viéc trude khi khdi hanh dé

Phong huéng dan, phdi hop va hd trg.

5. Vién chtrc, nguoi lao dong di nude ngoai vé viée riéng phai tuan thu cac
quy dinh cua Dang vé bao vé chinh tri ndi bo (doi voi Dang vién phai tuan thu
Quy dinh sé 58-QD/TW ngay 8/2/2022 ctia Bo Chinh tri vé& “Mat s vén dé bao
vé chinh tri n6i bo Pang”, bao cao Pang uy trude va sau khi vé nudce), bao cdo

Phong T6 chirc can b va Hiéu trudng cham nhat 10 ngay, ké tir ngay vé nudc.

6. Quyét dinh cho phép di nude ngoai vé viéc riéng theo quy dinh tai Diéu

nay dugc Phong T6 chire can bo giri Bo trudong, Thir trudng phu trach hop tac



quoc té va Thir trudng phu trach Truong dé bao cdo; giri Vu T6 chic can bo va
Vu Hop téc qubc té dé tong hop, theo ddi chung.
MUC 2. POAN VAO
Diéu 14. Thi tuc dén tiép doan cip Bj, Co quan dai dién ngoai giao
1. Trén co s& Ké hoach hoat dong dbi ngoai da dugc clp c6 tham quyén
phé duyét, Phong Hop tac qudc té bao cao Pho Hiéu trudng phu trach hop tac
qudc té, trinh Hiéu truong cho chu truong vé viée don tiép doan cép Bo truong

va thue hién thu tuc xin phép B Tu phép theo quy dinh.

2. Sau khi ¢ v kién cho phép ctia Bo Tu phap, Phong Hop tac qudc té phoi
hop vai cac don vi ¢6 lién quan xdy dung ké hoach don doan, bo cao Phé Hiéu
truong phu trach hop tac quoc té, trinh Hiéu truéng xem xét, lay y kién ctia Vu
Hop tac quéc té va cac don vi khéc lién quan thudc Bo Tu phép va chi tri t6 chirc

thuc hién.

3. Cham nhat la 03 ngay lam viéc sau khi két thiic budi tiép, Trudng phai

béo cao két qua buodi tiép gui Vu Hop tac quéc té dé theo doi chung.

4. Viéc tiép khéch tir cac co quan dai dién ngoai giao, lanh sy nuéc ngoai
tai Viét Nam hodc céc tb chiic quéc té phéi ¢6 ¥ kién ctia Vu Hop tac qudc té va
phé duyét cua Thur truong phu trach hop tac qudc té. Sau khi dugc phé duyét,
cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép (trir truong hop gép), Truong thong
bdo cho Vu Hop tac qubc té vé ké hoach tiép khach. Cham nhat 1a 03 ngay lam
viée sau khi két thuc budi tiép, Truong béo cdo Thu truong phu trach hop téc
qudc té va Thu truéng phu trach don vi két qua budi tiép, sao gtri Vu Hop téc
quoc té dé theo ddi chung.

5. Truong hop nhan dugc dé nghi clia cac co quan, td chuc vé viée tiép
khach cap Bo trudng cic nudce, Phong Hop tac qudc té béo cédo Pho Hiéu truong
phu trach hop tac quoc té, trinh Hiéu trudng dé lam thu tuc bdo cao B Tu phap.

Néu duoc phé duyét, thi tuc don tiép thuc hién theo quy dinh cta Diéu nay.
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Diéu 15. Thii tuc don tiép doan chuyén gia nudc ngoai

1. Cin ct ké hoach hoat dong dbi ngoai héng nam da dugc phé duyét,
Phong Hop tac quéc té xay dung ké hoach doén doan, trinh Phé Hiéu truong phu
trach hop tac quéc té cho y kién, Hiéu truong phé duyét va td chire thuc hién.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc chuyén tham, Phong Hop
tac qubc té bao cdo két qua don doan, dong thoi gri Vu Hop tac qudc té dé theo
doi chung.

3. Truong hop nhan duoc dé nghi cua cac co quan vé viée don va lam viéc
v6i doan chuyén gia nudce ngoai tai Truong thude tham quyén quyét dinh cta
Hiéu truong, Phong Hop tac quéc té bao cdo Phé Hiéu trudéng phu trach hop tac
qudc té, trinh Hiéu trudng phé duyét; chu tri xay dung ké hoach dén doan va to
chtrc thuc hién.

Diéu 16. Phéi hop t6 chirc tiép don doan vao

1. Phong Hanh chinh Tong hop c6 trach nhiém dam bao diéu kién can thiét
theo quy dinh.

2. Thu trudng céac don vi thude Truong co trach nhiém phdi hop véi Phong
Hop téac quéc té thuc hién ding ké hoach don doan; tham du cac hoat dong theo
ké hoach (truong hop vi ly do khach quan khong thé tham du thi phai Gy quyén
cho cap pho du thay, thong bdo cho Phong Hop téc quoc té dé bao cdo Hiéu
truong).

3. Céong tac chuén bj d6n tiép doan thuc hién theo Piéu 19 Quy ché nay.

MUC 3. TIEP KHACH QUOC TE, TRAO POI THONG TIN VOI NUOGC
NGOAI

Piéu 17. Lanh dao Truong tiép khach quoc té

1. Phong Hop tac quc té 1a diu mdi tiép nhan dé nghi lanh dao Truong

tiep khach quoc té; phoi hgp vai cac don vi lién quan bdo cdo lanh dao Truong
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nhan khéc trong Truong cé trach nhiém phéi hop véi Phong Hop tac quéc té thuc
hién cong viéc nay.

3. Pon vi thudc Truong chu tri tiép khach quéc té chju trach nhiém chuan
bi ndi dung tiép khach; khéng trao d6i vé nhitng véan dé ngoai chiic ning, nhiém
vu. Cac y kién, quan diém vé6i danh nghia Truong phai c6 su phé duyét chu truong
ctia Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong phu trach hop tac quoc té.

4. Nhitng nguoi trong thanh phan budi tiép phai c6 mit tai phong tiép khach
10 phut trudce trude bét dau budi tiép; trang phuc st dung trong budi tiép la trang
phuc cong s¢ lich su hodc trang phuc truyén thong cua Viét Nam, dép ng yéu
cau 18 tan d6i ngoai.

5. Phong Hop tac qubc té phdi hop voi Phong Hanh chinh Téng hop chuan

bi qua tang cho khach nudc ngoai.

6. Phong Hanh chinh Tong hop chiu trach nhiém chup anh, dua tin lén

Cong thong tin dién tir ctia Truong.
Diéu 20. Trao doi thong tin véi nuée ngoai

1. Khi dugc ngudi cé tham quyén ty quyén, vién chire, nguoi lao dong cua
Trudng ¢6 thé trao doi thong tin véi nudce ngoai qua hinh thirc dién thoai, thu
dién tir hodic cac hinh thirc khac, nhung khong dugc trao doi vé vén dé ngoai tham
quyén, bao cdo Thii trudng don vi va ngudi uy quyén vé két qua trao d6i. Cac y
kién, quan diém véi danh nghia Truong phai c6 su phé duyét chu truong cua Hicu
trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach don vi hodc Pho Hiéu truong phu trach
hop tac qubc té va béo cdo Phong Hop téc qudc té dé quan ly.

2. Truong hop trao doi théng tin véi tu cach ca nhan, vién chirc, nguoi lao
dong phai thuc hién theo cac quy dinh cua Pang, cta phdp ludt va chiu trach

nhiém ca nhan vé ndi dung trao doi.














































































