BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: [(C‘ffjﬂ/QD-DHLHN Ha Néi, ngay/| { thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé thoi gian lam viée, nghi ngoi cia cong chire,
vién chite va ngwoi lao dong Trudng Pai hoec Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Cin cir Quyét dinh sb 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cia Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Phap ly Ha Noi (nay la Truong Dai
hoc Luat Ha Noi);

Can cit Quyét dinh s6 868/QD-BTP ngay 07 théng 5 nim 2015 cia Bo
trudng Bo Tu phap quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc
cua Truong Pai hoc Luét Ha Noi;

Cin cr Luat Can bo, cdng chirc ngay 13 thang 11 nam 2018;

Can cr Luat Vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cr Bo luat Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Can cr Luat Béo hiém xa hoi ngay 26 thang 6 ndm 2006;

Cin ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh vé danh gia va phan loai cén b, cong chirc, vién chuc; Nghi dinh
88/2017/ND-CP stra ddi, bd sung Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 27/07/2017 cua
Chinh phti vé dénh gia va phan loai can b, cng chire, vién chire;

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cia Thu
tuéng Chinh pht ban hanh Piéu 1€ truong dai hoc;

Céan c Thong tu 56_47/TT—BGDBT ngay 30 thang 12 nam 2014 ctua Bo
truémg Bo Gido duc va Pao tao quy dinh Ché do lam viéc ddi véi giang vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 1503/QD-BTP ngay 19 thang 6 ndm 2013 cua B
truéng Bo Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché phan cap quan 1y céng chic, vién
chirc, nguoi lao dong thudc Bo Tu phap;

Xét dé nghi cua Truong Phong Té chirc cén bd,



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thoi gian lam viée,
nghi ngoi cua cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong Truong Pai hoc Luat Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky.
Piéu 3. Trudong Phong Té chiic can bd, Trudng Phong Hanh chinh - Téng
hop va thu truéng cac don vi thuge Trudng, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong
trong toan Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./py,
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC LUAT HA NOI Péc lap — T do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé thoi gian 1am viéce, nghi ngoi ciia cong chire, vién chire
va nguoi lao dong Truong Pai hoc Luat Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 5 <40F8 /QD—DHLHN ngay44 thang 12 nam
2018 ciia Hiéu trucng Truong Pai hoc Ludt Ha Noi)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung
1. Ban Quy dinh nay quy dinh vé thoi gian lam viéc, nghi ngoi, cua cong
chtre, vién chirc va ngudi lao dong Truong DPai hoc Luat Ha Noi.
2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
thudc Truong Pai hoc Ludt Ha Noi.

Pidu 2. Quy dinh vé thoi gian 1am viée doi voi cong chire, vién chire,
nguoi lao dong

1. Thot glan lam viéc hanh chinh cua Trudng dugc quy dinh nhu sau:

a) Thoi gian lam viéc hanh chinh: tudn lam viéc 05 ngay, tir thir Hai dén
thtr Sau, mdi ngay lam viéc 08 gio;

b) Gio lam viéc:

- Bu01 sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Bubi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut.

2. Thoi gian thuc hién céc hoat dong dao tao cua Trudng: thuc hién theo
ké hoach dao tao cua Truong.

Pidu 3. Quy dinh vé ché do 1am viéc ciia cong chire, vién chire, nguoi
lao dong

1. Nhém cong chic, vién chirc, ngudi lao dong lam viée theo ché do hanh
chinh, gém cé:

a. Nhitng nguoi gm cac chic danh nghé nghiép chuyen vién cao cip va
twong duong, chuyén vién chinh va tuong dwong, chuyén vién va tuong duong,
can sy va tuong duong, nhan vién thira hanh, phuc vu va tuong duong; nguoi
lao dong lam viéc theo hop dong lao dong.

b. Cong chiic, vién chire ¢6 chire danh nghe nghiép giang vién gilt chuc vu
lanh dao, quan ly cép Phong, cdp Vu bao gom: Hiéu truong, cdc Phé Hiéu
truong; Truong, Phé cac don vi sau ddy: Céac phong chuc nang, Khoa Dao tao
tai chirc, Khoa DPao tao sau dai hoc, Trung tdm Pam bao chit lugng dao tao,
Trung tdm Cong nghe thong tin, Trung tam Tu van phap luat.

c. Vién churc ¢6 chirc danh nghe ngh1ep giang vién duogc bé tri 1am viée
theo ché do 1am viéc hanh chinh tai cac don vi thuéc Truong.

Céc cong chic, vién chie thude truong hop quy dinh tai diém b, ¢ Khoéan
1 Piéu nay duoc danh thoi gian lam cong tac giang day, nghién cru khoa hoc
trong gi& hanh chinh tuong {mg tinh theo ty 1¢ dugc giam tru dinh muc giang
day dugc quy dinh trong Quy dinh vé ché d6 lam viéc dbi voi giang vién



Truong Dai hoc Luat Ha Néi, véi didu kién khéng dugc 1am anh huéng dén
hidu qua va chét luong cong tac cuia don vi.

2. Lanh dao céc Khoa chuyén mon thuc hién viéc truc 1anh dao trong gio
lam viéc hanh chinh theo phan cong cua Truorng don vi.

3. P6i v6i céc vi tri ddc thi nhu thu vién vién, bac sy, nhan vién y té, lai
xe, bao vé, tho dién, truc hoi truong, chuyén vién quan ly dao tao... thdi gian
lam viéc thuc hién theo phén cong cua Nha trudng va trudng don vi phu hop voi
quy dinh cta phap luét; lich 1am viéc hing thang dugc ghi cho Phong Té chic
can bo dé theo dai chung

4. Béi véi vién chic giit chire danh nghé nghiép giang vién: thuc hién
khdi luong giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén moén va cac
nhiém vu khac theo quy dinh vé ché do lam viéc d6i voi giang vién; thuc hién
ché do 1am viéc, nghi ngoi theo ké hoach dao tao cua Trudng va theo quy dinh
cua phap luat.

5. Thoi gian lam viéc ctia cong chire, vién chirc lam viéc theo ché @6 hanh
chinh dugc theo ddi bing hé thong cham cong dién tir cia Trudng.

Piéu 4. Quy dinh vé nghi hiing nim

1. Bbi v6i vién chirc ¢ chirc danh nghé nghiép giang vién khong lam viéc
theo ché do hanh chinh: thuc hién nghi he, nghi tét theo ké hoach dao tao cta
Truong, phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

Déi voi giang vién 1a lanh dao cdc Khoa chuyén mén thuc hién nhiém vu
truc lanh dao don vi: dugce nghi hang nam véi s6 ngay nghi dugc xac dinh tuong
ing véi ty 1& duogc gidm trir thoi gian 1am nhiém vu giang day theo quy dinh cua
Ché do 1am viéc ddi véi giang vién.

2. Ddi voi cong chie, vién chic, ngudi lao dong va giang vién lam viéc
theo ché d9 hanh chinh:

a. Nghi hang nam

Coéng churc, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc theo ché do hanh chinh c6
thoi gian lam viéc du 12 thang thi dugc ngh1 hing nam va duoc hudng nguyén
luorng S6 ngay nghi tbi thiéu 1a 12 ngay va dugc ting thém theo thdm nién lam
viée, ctr 05 nam dugc nghi thém 01 ngay.

Thoi gian nghi ngoi dbi véi ngudi lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy
hiém va trudong hop lam khéng du ndm thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian duge coi la thoi gian lam vige dé tinh s6 ngay nghi hing nim
gdm co:

- Thoi gian lam viéc theo hop dong lam viéc, hop dong lao dong, thir viéc,
thoi gian tap su tai Truong;

-Thot glan nghi viéc riéng c6 hudng luong theo quy dinh cua Khoan 2 Piéu
5 Quy dinh nay,

-Thoi gian nghi viée khong huong luong néu duoc Truong dong y nhung
cong don khong qué 01 thang;

- Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong don
khong qua 6 thang;



- Thoi gian nghi 6m dau nhung cong don khong qua 02 thang;

- Thoi gian nghi huong ché d thai san theo quy dinh cta phap luét vé bao
hiém x3 hoi;

- Thoi gian nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh cua phap lut vé
cong doan;

- Thoi glan phai ngimg viéc, nghi viéc khong do 161 ciia ngudi lao dong.

- Thot g1an nghi vi bi tam dinh chi cong viéc;

- Thoi gian bi giam gnr tam giam nhung dugc tré lai 1am viéc do duge co
quan nha nudc co tham quyén két luan khéng pham toi.

b. Nit cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hanh
chinh dugc nghi m01 ngay 60 phut trong thoi glan dang nudi con dudi 12 thang
tudi; dwoc rat ngan mdi ngay 30 phut trong thoi gian hanh kinh.

c. Cong chur, vién chire, ngum lao dong cao tudi trong nim cubi cung
trude khi nghi huu dugc ngh1 moi ngay 60 phut. Thoi gian cu thé do c4 nhéan dé
xuét va duge Truong don vi phé duyét.

d. Truong hop khong nghi hét s6 ngay nghi trong ndm cé thé duge nghi bu
vao quy I clia nam ké t1ep

d. Coéng chirc, vién churc, vién chirc tap su, nguoi lao dong lam viéc theo
hop dong lao dong c6 dudi 12 thang lam vigc thi thoi gian nghi hing nam dugc
tinh theo ty 1¢ tuong tmg vai thoi gian lam viéc thuc té.

e. Khi nghi hing nam, néu c4 nhan di bang céc phuong tién duong bo,
duodng sét, duong thiy ma s6 ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tu ngay
thit 03 trd di dugc tinh thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hing nim va
chi duoc tinh cho 01 1an nghi trong nam.

Pidu 5. Quy dinh vé nghi I&, tét, nghi viéc riéng, nghi khong huéng lwong

1. Nghi 1§, tét

Vién chire duge nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong nhiing ngay 18, tét
sau day:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01dwong lich);

b) Tét Am lich 05 ngay hodc theo quy dinh ctia nha nuéc;

c) Ngay Chién thang 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Quoc té lao dong 01 ngay (ngay 01 thang 5 duwong lich);

d) Ngay Quoc khanh 01 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich);

e) Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 ngay (ngay 10 thang 3 &m lich);

Néu nhiing ngay nghi nay trung vao ngay nghi hdng tuan, thi vién chuc
duoc nghi bu vao ngay ké tiép theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Nghi viéc riéng hudng nguyén Iuorng

Vién chtc duoc nghi viée riéng ma van dugc hudng nguyén luong trong
nhitng truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay.

b) Con két hon: nghi 01 ngay.

¢) B6 d¢, me dé, bd vg, me vg hoic b chdng, me chong chét; vo chét hodc
chong chét; con chét: nghi 03 ngay.



3. Nghi viéc riéng khong huong luong

a) Vién chire duge nghi khong hudng luong 01 ngay khi 6ng ndi, ba noi,
ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em
ruot két hon. Vién chirc co trach nhiém théng bao voi Trudng don vi va Phong
Té chitc can bd dé theo ddi va tong hgp chung.

b) Vién chirc cé nguyén vong xin nghi viée riéng khong huong luong trong
cac truong hop khac sé do Higu trudng xem xet, quyét dinh.

Piéu 6. Quy dinh vé nghi 6m, nghi thai sin

Trudng hop nghi dm, nghi thai san thuc hién theo Luat Bao hiém xa hoi va
céc van ban huéng dan thi hanh.

Trudng hop vién chirc g1u chirc danh nghé nghlep giang vién khong lam
viéc theo ché dd hanh chinh c6 thoi gian nghi thai san triing véi thoi gian nghi
hé, Nha truong sé bd tri nghi bu, khong qua 12 ngay huong nguyén luong;
truong hop khong b tri duoc thi ca nhan dugc thanh toan tién nghi hang niam
theo quy dinh. Ké hoach nghi bu dugc giang vién dé xuét va duge Hiéu trudong
phe duyét trong thoi han 01 théng ké tir khi giang vién trd lai lam vige sau thoi
gian nghi thai san.

Vién chuc gii don nghi thai san ¢6 y kién ctia Truong don vi vé Phong T6
chire can bo tong hop, theo ddi va béo céo Hiéu truong chdm nhét 15 trudce ngay
du sinh; truong hop sinh non, thi gui don vé Phong T6 chic can by chdm nhat
07 ngay ké tir ngay sinh con.

Piéu 7. ThAm quyén va thi tuc gidi quyét xin nghi

1. Cham nhat ngay 31 thang Ol hing nam, thu truong cac don vi thudc
Trudng 1ap ké hoach, du kién viéc st dung s6 ngay nghi phép trong nam cua
cong chue, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi va téng hop (theo Mau 03,
Mdu 04) giri vé Phong T6 chirc can bd dé tong hop, béo cdo Hiéu trudng xem
xét, phé duyét.

2. Hiéu trudng can cir ké hoach cong tac cua don vi, tham khao y kién to
chae Cong doan va cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong Truong, phé
duyét ké hoach nghi phep cia toan don vi va thong bao dé cong chie, vién chic,
nguoi lao dong don vi dugce biét va thuc hién; gui Cong doan Truong, Ban
thanh tra nhan dan (ké ca trong trudng hop c6 thay dbi ké hoach nghi phép) dé
kiém tra, g1am sat viéc thuc hién. Phong Té chic can bd cé trach nhiém chu tri,
phdi hop véi cac don vi theo dai va thuc hién theo Ké hoach.

Ké hoach nghi phep ctia vién chiic duoc ra soét, diéu chinh dinh ky vao thoi
diém cudi thang 6 va cudi thang 9 hang nam.

3. Khi nghi hang nam, cong chie, vién chirc, nguoi lao dong phai dang ky
dia chi noi cu tri va s6 dién thoai dé don vi va nha trudng lién lac khi can.

4. Thim quyén va thu tuc xin nghi phép, nghi viéc riéng duge quy dinh nhu
sau:

Tham quy:én

gidi quyét Thu tuc xin nghi

STT Péi tugng S6 ngay nghi




Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng

Nghi phép,

nghi khong
luong tr 01
ngay tré lén

Bo truong

B4o cdo Bo Tu phéap
theo quy dinh

Lam Pon theo mau

Cép trudng cac don Ngl:n p?ep, S ; O}gu} Pho.nAg TC,C B
L . nghi viéc Hiéu truéong | dé trinh Hi¢u truong
vi thudc Truong 5 A 2 \
riéng chdm nhat 02 ngay
trude khi nghi
Nghi phép, Lam Don theo mau 01
nghi vigc c6 y kién cua Truong

Cép Pho céc don vi
thudoc Truong

riéng trén 01
ngay lam viéc
trg 1€n

Higu truong

don vi, gui Phong
TCCB dé trinh Hiéu
truéng chdm nhat 02

ngdy trudc khi nghi

Nghi phép, hodc Trudng don vi
ghiViES g o vi| QUYEE dinh theo sham
riéng tir 01 quyén va gui Phong
ngay tré xuong T6 chuc can bo theo
doi, tong hop
Nghi phép
Vién chirc, nguoi lao d‘én 0_1 ngdy |Trudng don vi
dong lam viéc theo lam vigc ! x o
ché &b hanh chinh va| Nghi phép tir e jam don (Man 01) gut
Sy ; ; Pho Hi€u  |phong TCCB ¢4 ¥ kien
céc vi tri dac thu | trén 01 ngay » & S
Al i 3 . truong phu lcpja Trudng don vi dé
khéng giit chirc danh| dén dudi 03 ; : & :
e , x| trach don Vi lguan ly hogc trinh Lanh
quan ly theo quy ngay lam vigc g Ty L hE iy
dinh tai Khoan 3, | Nghi phép ti 80 IORE Py
Dieu 3 03 ngay lam Hiéu trudng
viéc trd lén
Vién chic, nguoi ) x
lao dong xin nghi L?m, do:? thef) e q02’
(i g- hwéng luong cO ¥y 1.<1en cua ‘Truon%
va nghi viéc riéng Hiéu trudng dm,l y i APho:ng ‘To
huéng nguyén chitc can bo dé trinh
lwong Hi¢u trudng xem Xét,
quyét dinh
Vién chire, ngudi Pén 02 ngay |Truong don vi| Lam don theo Mau 02
y Tir 02 ngay guri Phong TCCB kém

lao dong xin nghi
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Hiéu trudng
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Tramy té/ bénh vién.




" : X Lam don theo Mau
Vién chtic, nguoi ' A Al p
" : ; Theo quy dinh 02, c6 y kién cua
7 | lao dong xin nghi k o 3 . o
i cua phap luat Truong don vi gul
thai san . A e s
Phong T6 chirc can bd
Don vi t6 chirc cho
tap thé cong chue,
vién chirc, nguoi Trudng don vi lam bao
lao dong nghi phép cdo dé xuat, kem danh
nghi viéc riéng... di o . sach ca nhén xin nghi
G R e Hi¢u trudng | o phong Té chire can
hoédc cac muc dich bo dé bao cao Hicu
riéng khéc trong truong
thoi gian [am viéc
cua Truong

~ Vién chire xin nghi ¢ bét ky hinh thic no déu phai thong bdo cho Phong
T4 chirc can b va cham cong vao Bang cham cong cua don Vi.
Truong hop ca nhan cd nhu cau nghi dét xudt, chua kip 1am thu tuc theo
quy dinh, c4 nhan phai bao cao voi Truong don vi hoac ca nhéan co thim quyen
giai quyét, sau d6 lam thu tuc xin nghi theo quy dinh.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh

1. Truong don vi chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé viéc thuc hién ché
do 1am viéc, thoi gian nghi cta vién chuc, nguoi lao dong thugc don vi minh
quan ly.

2. Can ctr vao ke hoach céng tac va sb ngay nghi hiang nam, truéng don vi
c6 trach nhiém sap xep, b tri cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua don
vi nghi hing nam vao thoi diém thich hop.

3. Cong chure, vién chue, ngudi lao dong néu da duoc Nha truong bb tri, sap
xép thoi gian cho nghi phép hang nim theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau
nghi phép thi khong duogc chi tra bdi dudng nhimg ngay chua nghi phép hang
nam.

4. Trudng hop dén hét ngay 31 thang 12 hing nam, do nhu cau cong viéc
Nha truong khong thé bd tri cho cdng chue, vién chire, nguoi lao dong nghi
phép hodc b tri khong du sé ngay nghi phép theo quy dinh thi Nha truong co
thé cho phép vién chire dang ky ngh1 bu trong Quy I cua nam tiép theo hodc chi
tra tién boi dudng cho cong chue, vién chirc, nguoi lao dong nhiing ngay chua
nghi phép hing nam. Truéng don vi quan ly cong chirc, vién churc co trach
nhi¢m bdo cdo, giai trinh voi Ban Giam hi¢u vé viéc khong bé tri du thoi gian
nghi phép nam d6i véi vién chie trude ngay 01 thang 12 hing nam.

5. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong do thoi viéc, bi mat viéc lam hodc
vi céc ly do khac ma chua nghi hang nim hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hing
nam thi dugc thanh toén bang tién nhiing ngdy chua nghi theo quy dinh cua
Truong.



6. Truong hop do yéu cAu cdng viéc ctia don vi va cua Truong can phai b6
tri cong chirc, vién chic, ngudi lao dong lam thém gio, truong don vi quan ly
cong chire, vién chiic, ngudi lao dong hodc truong don vi ¢6 nhu cau huy dong
cong chic, vién chire, ngudi lao dong lam thém gio c6 trach nhiém 1ép ké

hoach, thuyét minh giri Phong T chitc can bd trong d6 néu rd nhu céu, dé Xﬂuf’lt
s6 lwong ngudi, thoi gian cu thé lam thém gio dé Phong T4 chitc can bd tong
hop, trinh Lanh dao Truong xem xeét, phé duyét. Thoi gian 1am thém gio phai
thé hién trén bang chim cong va theo ddi thoi gian lao dong cua don vi.

7. Phong Té chirc cén bd chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé viéc theo
doi, giam sat ché do 1am viéc, ngay nghi cua vién chire trong toan Truong nham
quan 1y 5t nhan lyc lao dong va thyc hién céc ché do dbi vé6i cong chir, vién
chirc va nguoi lao dong theo quy dinh./.p y
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MAU 01

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Péoc lap — Ty do — Hanh phiic

PON XIN NGHI PHEP NAM 20...

Kinh gui: - Hiéu truong Trudong Dai hoc Luat Ha Noi
- Trudng Phong Té chire cén bd
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Dién thoai 1ién hé Khi CAN:.....c.ccceeeerniiniiiiiiisrennessssssnssessinestssssstssasesssssssstsnsenssssnssssannes

Trong thdi gian nghi phép, toi cam két s& chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua
Nha nuéc va phap luat. Pé nghi Nha trudong giai quyét cho toi theo nguyén vong trén.
T6i xin chan thanh cam on./.

Ha Néi, ngay  thang  nam 2018

HIEU TRUONG PHONG TCCB Y KIEN CUA TRUONG  NGUOI LAM
PON VI
(Xac nhdn, ky va (Ky va ghi ro ho

ghi ré ho tén)

Ghi chii:(1): Ghi rd tén don vi tryc tiép quan ly
(2): Ghi rd nghi phép ctia nim nao
(3): Ghi r5 s6 ngay nghi phép



MAU 02

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Péc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN NGHI....ovuveeeeervmnrennennenns(1)

Kinh giri: - Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Ha Noi
- Truong Phong T6 chire can bd

TOT TR0 DB oinseinnsnnininvhosssmms i uamss s o AR oS S S R FAR A s S P AR s b i PRSI
Hlghy thing DAt SR .t st s s s ssssoisssesnsosons
BNV CONG IO (D)7 .oivvions ssssiosniorsssnsssarsssssmissiummssssss s siss e Amn s Seovinsss s ssiss iusens s pvssasicnss
TG VB CCITE TN oocaii i mersmss s o i sav¥i st e o s o iasss SFs SR ebaaiE s sty
Xin nghi thoi gian: Trngay .....ooovvvveeinennnnnn. ATy 11y DB . Mo
LA ORI IUTINLY 1. coninmesissmmmenmssns s e A AR AL SRRSO NSRS S35
INOL MBI iissciircunmmssssesorssasasmsssssransasssssnessasmmmas oasunsursssonsssssssessmssssssasinsexnsnmossas sord 4400 SEI ARISRTSISTERY
Dien thoai [N K KN CAN: «.voveeeeeeeeeeeeeeee ettt s et essass s s s s ss et seses b sassesssssssasassenennes

Trong thoi gian nghi, toi cam két s& chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh ciia Nha nuéc va
phap luat.

Dé nghi Nha truong giai quyét cho toi theo nguyén vong trén.

T6i xin chén thanh cam on./.
Ha Néi, ngay  thang  nam 20
HIEU TRUONG Y KIEN CUA Y KIEN CUA NGUOI LAM PON
PHONG TCCB TRUONG PON VI (Ky va ghi 16 ho tén)
(Xac nhan, ky va ghi ro
ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi rd nghi phép, viéc riéng, nghi dm, nghi thai san, nghi khong hudng luong.
(2): Ghi r6 tén don vi truc tiép quan y.

Déi voi truomg hop xin nghi dm cén gii kém theo céc gidy to lién quan.



MAU 03

TRUONG PAI HOC LUATHANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONGIRHOA. ..oeveeseisseannsmmnvasns Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay........ thang.......ndm 20..
Kinh guri: - Hiéu trudng Trudong Pai hoc Luat Ha Nai
- Phong T4 chirc can bd

- Troong phons/ Khoa. -.: 00 i v ves

Thuc hién quy dinh cua Bd luat lao ddng va céc van ban phép luét c6 lién quan,

toi ding ky thoi gian du kién nghi phép ndm........ nhu sau:
STT | Thoi gian ding ky nghi SO ngay/ Ghi chi
phép nam Dia diém nghi phép

I Thoi gian nghi dé c6 du kién

1 Tirngay ..... &énngay ......

Thoi gian nghi dot xuét, phat

11
sinh do khach quan

S6 ngay.....

Tong sb ngay

Trudng hop ¢6 nhu cdu nghi phép nim ngoai thoi gian du kién trén, toi s& bao
céo Thu trudng don vi dé xem xét, quyét dinh./.
Thi truwdng don vi Nguoi dang ky
trire tiép quan Iy vién chirc (ky va ghi ré ho tén)



TRUONG DPAI HOC LUAT HA NOI
PHONG/KHOA

MAU 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phice

Ha Ngi, ngay........ thang......nam 2018

BANG TONG HOQP PANG KY NGHI PHEP NAM 20....

STT | Hovatén | TongSo Thoi gian ding ky nghi | Pia diém | Ghi cha
ngay nghi phép nam nghi
phép S6 S6 phép
trong nim ; a
) Tir ngay... nga¥ nga):
i iy nghi nghi
T eodu | Aot
kién xuat
1
2

Ha N¢i, ngay thang nam 20
Thu truwéng don vi
(Ky, ghi rd ho tén)
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