BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI ~ Poclip - Ty do - Hanh phiic
S6:24%% /QP-DPHLHN Ha Néi, ngay 50thdng 6 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh ché d§ 1am viéc ciia gidng vién co hiru
Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Céin cir Quyét dinh s6 868/0P-BTP ngay 07/5/2015 cia Bé truong Bo Tu
phdp quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cir Lugt Gido duc Pai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira déi, bé sung
mét sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hamh mét sé diéu ciia lugt sira déi, bé sung mot 56
diéu cua Ludt gido duc dai hoc;

Cén cik Thong tw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 ciia B Gido duc
va Pao tao Quy dinh ché dé lam viée cia giang vién co so gido duc dai hoc,

Can cir Thong tu s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020 quy dinh md sé,
tieu chuén chire danh nghé nghiép, bé nhiém va xé}a lwong déi véi vién chire
giang day trong cdc co s¢ gido duc dai hoc céng lap;

Can cit Nghi quyét sé6 3776/NQ-HPTPHLHN ngay 23/10/2020 cia Hoi
dong truong Truong Pai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va
Hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi,

Can cir Nghi quyét s6 3778/NQ-HPTPHLHN ngay 23/10/2020 cia Hoi
dé‘ng truong Truong Pai hoc Ludt Ha Ni vé viée ban hanh Chién luwoc phat
trién Truomg Pai hoc Ludt Ha Néi dén nim 2030;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chike cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ché d6 lam viéc cua
giang vién co hitu Trudong Dai hoc Luat Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ndm hoc 2021 - 2022 va
thay thé Quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi giang vién Trudng Dai hoc Luat Ha
N6i ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1949/QD-DHLHN ngay 30 thang 6 nam
2016 ctia Hiéu truong Trudng Dai hoc Luat Ha Noi va duoc sira déi, bd sung



theo Quyét dinh sé 1909/QP-DPHLHN ngay 30 thang 3 ndm 2017 cta Hiéu
truong Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

Piéu 3. Trudng phong Phong T chirc can bo, Trudng phong Phong Tai
chinh — K& toan va thu trudng cac don vi thugc Truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.5,

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- B Tu phép (dé bao cao);

- Vu Té chirc can bd BO Tu phap (dé phdi hop);
- Pang uy (dé bao céo);

- Hbi dbng trudng (dé bao céo);

- Cac Pho Hiéu trudng (dé chi dao thuc hién);

- Cong TTPT cua Truong (dé dang tin);

- Luu VT, TCCB.




BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Ché dd lam viée ciia giang vién co hiru Trwdong Dai hoc Luat Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56223 /OD-PHLHN ngay 30 thdng 6 nim
2021 cua Hiéu‘t{wd*ng Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh ché do lam viéc cua glang vién co hitu Trucmg Dai
hoc Ludt Ha Noi (sau déy goi la “Truong”), bao gom: Nhiém vu cua giang vién,
thoi gian lam viéc, gio chudn giang day, nghién ciru khoa hoc va céc nhiém vu
chuyén mén khac; quy dbi cac hoat dong chuyén mén ra gi¢ chuén giang day va
ché d6 lam viéc vuot dinh murc lao dong; quan ly, sir dung va 4p dung thoi gian
lam viéc ddi voi giang vién cua Truong.

2. Quy dinh nay ap dung dbi vé6i giang vién co hitu cia Truong (sau day goi la
“giang vién”) va cac t0 chirc, cd nhén c6 lién quan.
Diéu 2. Muc dich

l. Lam can ctr dé Hiéu trudéng quyét dinh phu’o‘ng an tuyén dung, didu
dong, phén cong, bé tri, st dung, nang cao cht luong va hiéu qua lao dong doi
voi giang vién.

2. Lam can ct dé céc co quan quan ly giao duc kiém tra, thAm dinh, d4nh
gia, xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao va boi dudng giang vién.

3, Lam co so dé giang vién xay dung ké hoach giang day, nghién ciru khoa
hoc va hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d chuyén mén, nghiép vu.

4. Lam co s& dé Hiéu trudng danh gid, ghi nhan két qua lam viéc, xép loai
giang vién hang nam va dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong viéc
- thuc hién ché do, chinh séch, quyen va nghia vu cla giang vién.

5. Lam co s& dé can dbi sb luong ngucn lam viéc phu hop véi gio giang cho
timg bo mén, t6 bd mén (sau day goi chung 1a “bd mon”), don vi thude, truc
thudc Trudng (sau day goi chung la “don vi thugc Truong”).
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Chwong I1
NHIEM VU CUA CAC CHUC DANH NGHE NGHIEP GIANG VIEN
Pié¢u 3. Nhiém vu ciia cic chire danh nghé nghiép gidng vién

1. Nhiém vu cua céc chirc danh nghé nghiép giang vién thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cia B¢
truong B Gido duc va Bao tao quy dinh m s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép,
b6 nhiém va xep lu'cmg ddi véi vién chirc giang day trong céc co s& gido duc dai
hoc céng 13p va cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luét hoac cua Truong.

2. Nhiém vu cua timg chirc danh giang vién dugc quy dinh cu thé nhu sau:
a) Tro giang (hang III) - M4 s6: V.07.01.23

- Hb trg giang vién (hang III), giang vién chinh (hang II), glang vién cao cap
(hang I) trong cac hoat dong giang day, bao gom Chuén bj bai giang, phu dao,
huéng dan bai tap, thao luan, thuc hanh, thuc tap va chdm ba;

- Hoc tap, boi dudng néang cao trinh d3 1y ludn Chll‘l.ll tr;,q chuyén mén,r nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién d€ nang cao chét luong
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia cng tic quan ly, cong téc Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khac theo quy dinh ctia Truong va quy dinh khac ctua phap luét co lién quan.

b) Giang vién (hang III) - M sb: V.07.01.03

- Giang day, huéng dan va chim khoéa luén t6t nghiép; tham gia giang day
chuong trinh dao tao trinh do thac si, tién si va huéng dan, danh gia luén van thac
sT, luan 4n tién si néu c6 da tiéu chudn theo quy dinh;

- Tham gia x4y dung, phat trién chuong trinh dao tao;

- Chu tri hodc tham gia bién soan giao trinh, sach tham khao, sich chuyen
khao, sach hudng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang
tiéng Viét (sau ddy goi chung la séch phuc vu dao tao);

- Té chirc, tham gia céc hoat ddng nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bao
cao khoa hoc tai cac hdi nghi, hgi thao khoa hoc; tham gia danh gia cac dé tai
nghién ctru khoa hoc cap co S0, cac dé tai sinh vién nghién ciru khoa hoc; tham gia
cac hoat dong hop téc qudc t& va bao dam chat lugng gido duc dai hoc;

- Tham gia cong tac chi nhiém ldp, c¢b van hoc tap; huéng dan thao luan, thuc
hanh va thuc tap;
- Hoc tap, bdi duong nang cao trinh dg ly luén chinh tri, chuyén mén, nghiép

vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia c6ng tic quan ly, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khdc theo quy dinh ctia Truong va quy dinh khac cta phép ludt ¢6 lién quan.

¢) Giang vién chinh (hang IT) - M3 sé: V.07.01.02
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- Giang day, huéng dan va cham khoa luén t6t nghi¢p; tham gla giang day
chuong trinh dao tao trinh d§ thac si, tién sT va hudng dan, danh g1a luan van
thac sf, luan 4n tién si néu c6 du tiéu chudn theo quy dinh; tham gia giang day tat
ca cac hoc phan, mén hoc do bd mon phu trach theo phan cong phu hgp véi linh
vuc chuyén mon, trir treong hop phép luat cé quy dinh khéc;

- Chu tri hodc tham gia xdy dyng, phat trién chuong trinh dao tao; dé xuit
chu truong, phu'orng huéng va bién phap phat trién ctia nganh hodc chuyén
nganh dugc giao dam nhiém; chi dong dé xuét cac giai phap nang cao chét
lugng giang day, phuong phép kiém tra danh gié két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc;

- Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia
thuc hién cac nhi¢ém vu khoa hoc va céng nghé;

- Chu tri, tham gia danh gia cac d& 4n, d& tai nghién ctru khoa hoc; viét va
tham gia béo cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc; tham gia céc hoat
déng hop tac qudc té va bao dam chét luong glao duc dai hoc;

- Tham gia cong téc cht nhiém 16p, ¢b van hoc tip; huéng din thao luan, thuc
hanh, thi nghiém, thuc tap;

- Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua khoa hodc chuyén nganh;

- Hoc tép, bdi dudng nang cao trinh d¢ Iy luan chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat lugng
dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia cong tic quan ly, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cdc nhiém
vu khéc theo quy dinh ctia Truong va quy dinh khéc ctia phap luét ¢é lién quan.

d) Giang vién cao cap (hang I) - M s6: V.07.01.01

- Giang day; hudng dan va chim khéa luan tét nghiép; huéng dan luan vin
thac si, luén an tién si; chi tri hodc tham  gia cac hdi dong danh gia luan van thac
sT, luan 4n tién si; tham gia giang day tat ca cac hoc phan, mén hoc do by mén
phu trach theo phan cong phu hop vaéi linh vue chuyén mén trir truong hop phiip
ludt c6 quy dinh khac;

- Chu tri x4y dung, phat trién chuong trinh dao tao cua chuyén nganh; de
xuat phuong huéng, bién phéap phét trién ciia nganh hodc chuyén nganh; chu
dong cap nhét thuong xuyén nhitng thanh tyu khoa hoc vao viée xay dung, phat
trién chuong trinh dao tao; ddi méi phuong phép giang day va phuong phap
kiém tra dénh gia két qua hoc tap, rén luyén cia nguoi hoc;

- Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham
gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh huéng nghién ctru
khoa hoc cho khoa, nhém chuyén mén;

- Chu tri hodc tham g1a danh gié cdc d& 4n, d tai nghién ctru khoa hoc;
t6 chirc va trinh bay bao céo khoa hoc tai céc hoi nghi, hdi thao khoa hoc.
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Chu tri hodc tham gia nghiém thu va cdng b6 cac béo cao khoa hoc, cac cong
trinh nghién ctru, trao d6i kinh nghiém déng gép vao su phat trién cta khoa

va chuyen nganh; tham gia cac hoat déng hop tac qudc té va bao dam chét
lugng gido duc dai hoc;

- T6 chirc huéng dan ngudi hoc nghién ciru khoa hoc; hudng dan nguoi hoc
phucmg phap hoc tép, nghién ctru c6 hiu qua; phat hién nang luc s¢ trudong cua
ngudi hoc dé td chirc dao tao, bdi dudng tai nang;

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién di ngii giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén mon, nghiép vu cia khoa hodc chuyén nganh;

- Hoc tép, bdi dudng nang cao trinh dg ly luan chinh tri,~ chgyén mon,
nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao
chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khac theo quy dinh ctia Truong va quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

d) Giang vién co chire danh gido su, pho gido su ngoai viéc thuc hién nhi¢ém
vu cua chirc danh nghé nghi€p con thuc hién nhiém vy sau day:

- Thyc hién nhiém vu cua giang vién theo quy dinh cua Luat gido duc, Luéat
gido duc dai hoc, che do lam viéc cua giang vién va cac van ban phap luat c6 lién
quan.

- Bién soan chuong trinh, gido trinh va sach phuc vu dao tao khac; giang
day, huéng dan khoéa luan tdt nghiép dai hoc, luén van thac si, ludn van chuyén
khoa, chuyén dé, luan 4n tién si va thuc hién nhitng nhiém vu chuyén mén
khéc theo quy dinh.

- Nghién ciru, phat trién ing dung khoa hoc va chuyén giao céng nghé, bao
dam chat lugng dao tao.

- Rén luyén dao dirc, tac phong khoa hoc, bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu va dinh huéng nghién ctru khoa hoc, cong nghé cho dong nghiép trong to,
nhom chuyén mon.

- Hop tac véi dong nghiép vé cong tac chuyen mon; tham gia cac hoat dong
tu van khoa hoc, cong nghe chuyén giao cong nghé phuc vu kinh té, xa héi,
qudc phong, an ninh va céc céng tac khéc.

Picu 4. Nhiém vu giang day ciia cac chirc danh nghé nghiép gidng vién

1. Giang day ly thuyét va thao luan trén 16p hodc truc tuyén d6i v6i cac hé
dao tao; hudng dan thuc hanh hoc phan tin hoc, gido duc thé chat; bdi dudng
sinh vién ddi tuyén cac mén hoc hodc doi tuyén thé thao theo su phén cong cia
Truong.

2. Huéng dan sinh vién lam khoéa ludn tét nghiép dai hoc, hudng dan hoc

vién lam luén véan thac si, huorng dan nghién ciru sinh 1am chuyén dé va ludn 4n
tién si; hé théng cho hoc vién thi tuyén dau vao cla céc hé dao tao.
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3. T6 chire thuc hién mét sé hoat dong danh gia két qua hoc tdp cua nguoi
hoc gdbm c6: Cham thi két thic hoc phan, cham bdo cédo thuc tap chuyén mon,
khoa luan tot nghiép, luan vin thac si, luan an tién si.

Piéu 5. Nhi¢m vu nghién ciru khoa hoc ciia cac chirc danh nghé nghiép
giang vién

1. Chu tri hodc tham gia thuc hién céc chuong trinh, dé 4n, du 4an, dé tai
nghién ctru khoa hoc.

2. Nghién ciru khoa hoc dé phuc vu xdy dung chuong trinh dao tao, boi
dudng, bién soan gido trinh cho Truong hodc dugc Trudng phén coéng, dong y
ctr tham gia; bién soan sach chuyen khao, tai liéu tham khao, d6i méi phuong
phép giang day va kiém tra, danh gid mon hoc.

3. Cong bd két qua nghién ciru trén céc tap chi khoa hoc, ky yéu héi thao
khoa hoc c6 ISSN trong va ngoai nudce, tap chi dién tir, dién dan khoa hoc trén
trang thong tin dién tu cta Truong.

4. T6 chirc, tham gia viét chuyén dé, tham luén tai cac hoi nghi, hdi thao,
toa dam khoa hoc ¢ trong va ngoai nudc theo sy phéan cong cua Truong.

5. Huéng dan ngudi hoc nghién ctru khoa hoc.

6. Tham gia nghiém thu cac dé tai khoa hoc céc cép theo phén céng cua
Truong; tham dinh céc bai viét cho Tap chi Luat hoc, bao cdo hdi thao cac cép
theo quy dinh.

7. Tham gia cong tac xdy dung phdp ludt, phan bi¢n x& hoi theo yéu cau
cua cac co quan nha nudc, to chire chinh tri, xd hi; thyuc hién gép ¥ cac van ban
phap luat, chinh sach, dé an cua Bo Tu phap, nganh Tu phép, cua dét nudc; xay
dung céc bdo céo chuyén dé theo phan cong cua Trudng.

8. Tham gia cac cudc thi sdng tao va cac hoat dong khac vé khoa hoc.
Diéu 6. Cac nhiém vu khac ciia cac chirc danh nghé nghiép giang vién

. Tham gia x4y dung va phat trién nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién ndi dung, phuong phap giang day, nghién ctu va thuc hanh mén hoc; xdy
dung ké hoach day hoc, dé cuong mén hoc, bai giang va thiét ké hoc liéu cén
thiét phuc vu cho giang day.

2. Tham gia cong tic tuyén sinh, coi thi theo ké hoach, phan cong cua
Truong, dam bao quy dinh tham gia cong tac coi thi doi véi tirng giang vién.

3. Tham gia xay dung, trién khai va giam sét viéc thuc hién ké hoach giang
day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc.

4. Panh gia két qua hoc tap, nghién ciru khoa hoc va két qua rén luyén
chinh tri tu tuong cua ngudi hoc (trir cac ndi dung da duge quy d6i thanh gio
giang hoac nghién ciru khoa hoc) tham gia qua trinh dénh gié va kiém dinh chat
lugng chuong trinh dao tao, cai tién va dé xuat nhiing bién phap nang cao chat
lugng dao tao, bdi dudng cua Truong.
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5. Tham gia cac cong tac kiém nhiém nhu: Cht nhiém lop, cb vén hoc tap,

cong tac vién thanh tra, phap ché, lanh dao chuyén moén va dao tao, cong tac
dang, doan thé, cong tic quan ly ¢ don vi.

6. Tu van phap luat, hu'orng dan sinh vién hoc viée, thuc hanh nghe luat;
tham gia t6 chirc, giang day cac 16p, khoéa dao tao, bdi dudng ngén han; td chirc
thuc tap, hoat dong ngoai khoa cho sinh vién theo phén céng ciia Truong.

7. Tham gia cong tac Hoi tham nhan dén tai Toa an; Trong tai vién tai cac
trung tdm trong tai thwong mai hodc cac cong tac kiém nhiém khac tuong tu.

8. Thuc hién cac gid tu van hoc tép theo phan cong cua don vi.

9. Tham gla cac cong tac quan ly khoa hoc, cong tac quan ly dao tao khac
khi dugc cip c6 thim quyén giao.

10. Tham dy céc hdi thao, toa dam khoa hoc, cac cudc hop do Trudng td
chtrc, cac cude hop ngoai Truong theo phan cong cia Trudng, cia don vi.

11. Bi thyuc té, bao gém nhung khéng han ché & cac cong vigc tham dy
phién toa, tham quan, tim hiéu thuc te tai cdc co quan, t6 chuc lién quan dén
chuyen mon nghlen ctru, gidng day. K& hoach di thuc té phai dugc Trudng don

vi quan ly gidng vién trong Trudng phé duyét va giri cho Phong T chire can bd
trudce khi thuc hién.

12. Tham g1a cac budi hop, tap huén, quan tri¢t nghl quyét, nghe noi
chuyén thoi su, néi chuyén chuyén dé& do Trudmg hodc don vi té chue.

13. Tham gia cac cong viéc khac khi dugc phan cong.

Chwong III
QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC CUA GIANG VIEN
Pi¢u 7. Quy dinh vé thoi gian lam viée

1. Thoi gian 1am viéc cla giang vién trong nam hoc 1a 44 tuan (tuong
duong 1.760 glo hanh chlnh) dé thuc hién nhiém vy giang day, nghién ctru khoa
hoc, phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém vy chuyén mén khéc, dugc xac
dinh theo ndm hoc sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

2. Tong quy thoi gian nay dugc phan chia theo chirc danh giang vién va
cho tung nhiém vu:

Chirc danh | Giing vién Giﬁng vien | Giang Xién

Nhiém vu (hang IIT) chinh cao cap

(hang IT) (hang I)

900 gior 810 gid 660 gio

Giang day (300 gio (270 gio (220 gio
chuén) chuén) chuén)

Nghién ctru khoa hoc 600 gid 800 gio 1000 gio
Thuyc hién 260 gio 150 gio 100 gio




cac nhiém vu khac

Téng cong

1760 gior

1760 gior

1760 gior

Riéng doi voi giang vién cong tac tai Vién Luét so sanh, dinh mac gi¢ lam

viéc thuc hién nhu sau:

Chirc danh | Gisng vién Giang vién | Gidng vién

Nhiém va (hang III) chinh cao ¢ip
NG ; (hang IT) (hang I)

720 gid 660 gid 600 gidy

Giang day (240 gio (220 gio (200 gio
chuén) chuén) chuin)

Nghién cttu khoa hoc 700 gio 900 gid¢ 1000 gio
Z;‘cuﬁh*:z’ it 340giv | 200 giv 160 gid

Tong cong 1760 gidr 1760 gidr 1760 gior

Céc trudng hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat.

3. Cén ctr muc tiéu, chién lugc phét trién cia don vi; dic thi ciia mén hoc,
nganh hoc va diéu kién cu thé ctia don vi; ning luc, s& truong, nguyen vong cua
timg giang vién; nhu cdu va kha ning dam nhiém khéi luong cong viéc cua
Truong, hang nam, Hiéu trucmg phé duyét dinh mirc lam viéc cua céac giang vién
theo tirng nam hoc ddi véi timg giang vién. Vao diu mdi nam hoc, giang vién ¢
hang chirc danh nghé nghiép thép hon cé thé dang ky lam viéc theo ché do quy
dinh déi voi giang vién & hang chitc danh nghé nghiép cao hon (uu tién hudng
nghién cuu).

4. P6i véi nhém glang vién 14 vién chitc quan 1y cép phong, cip bd mén
thue hién dinh murc gio giang, nghlen ctru khoa hoc theo chirc danh nghé nghiép
cua giang vién; ti 1€ thuc hién gio giang, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh tai
Piéu 11 Quy dinh nay.

Giang vién la cap bd quan ly hodc lam viéc theo glo hanh chinh tai céc
Phong chirc ning va Phan hiéu dugt danh thoi gian dé giang day, nghién ciu
khoa hoc theo quy dinh. Git lam viéc vugt dinh mirc chi dugc thanh toén néu
giang day vao budi t6i hodc ngay thir Bay, ngay Chu nhat, trur truong hop dugce
Hiéu trudng phé duyét ké hoach giang day trong gi® 1am viéc hanh chinh trudc
khi thuc hién cong viéc.

Céc truong hop déc biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Quy dinh vé gio' chuan giang day va quy ddi ra gio' chuéin giing
day

1. Quy dinh vé gio chuin giang day

a) Gio chuan giang day (sau ddy goi chung 1a gio chuan) la don vi thoi gian
quy doi tir sb gio lao dong can thiét dé hoan thanh khéi luong mot cong viéce
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nhit dinh thudc nhiém vu cua giang vién tuong duong voi mot tlet giang ly
thuyet trinh d§ dai hoc truc tiép trén 16p hodc glang day truc tuyén, bao gom
thoi gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang.

Viéc quy dbi thoi gian 1am viée thuc té thanh gio chuén giang day: 01 gid
chuén giang day duoc tinh bing 03 gio 1am viée thuc té va nguoc lai.

b) Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duogc tinh bing gio chuan
giang day, trong d6 mot tiét giang ly thuyét, thao luan trinh d6 dai hoc truc t1ep
trén 16p hoic giang day truc tuyén 50 phit dugc tinh bang mot gio chuén giang
day va duoc quy dinh cu thé tai khoan 2 Piéu nay.

Péi véi cac ndi dung giang day c6 tinh chét dic thu, céc tiét giang trinh do
dai hoc truc tiép trén 16p hodc giang day truc tuyén trén 50 phit do Hiéu truéng
quy dinh viéc quy dbi cho phu hop.

¢) binh muc gio chuén giang day cua giang vién trong mét ndm hoc dugc
quy dinh tir 200 dén 350 gio chuan giang day (twong duong tir 600 dén 1.050
gio hanh chinh); trong do, gio chuén giang day truc tiép trén 1ép hodc glang day
truc tuyén phai dam bao t6i thiéu 50% dinh mirc quy dinh. Tru'ong hop cén thiét,
Hiéu trudng can cr myc tiéu, chién luoc phat trién cta don vi; dic thi ctia mén
hoc, nganh hoc va diéu kién cu thé cua don vi dé quyét dinh didu chinh dinh
mtc gio chuln giang day cua giang vién trong mdt nim hoc cho phti hop. Pinh
murc gid chuén giang day dbi voi timg giang vién do Hiéu truéng phé duyét theo
quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 7 Quy dinh nay.

d) Truong hop dac biét

Giang vién trong thoi gian tap su, thu viéc chi thuc hién t6i da 50% dinh
mirc gid chudn giang day, dong thoi duge mién giam nhiém vu nghién ciru khoa
hoc @ danh thoi gian tham gia du gio, tro giang va tham gia thuc tép, thuc té.
Viéc thuce hién ché dé lam viéc cua giang vién trong thoi gian tap su, thir viée
dugc ap dung theo quy dinh riéng.

Giang vién trong thoi gian nghi hudng trg cap bao hiém xa hoi, nghi theo
cac quy dinh cua B¢ luat Lao dong hién hanh dugc mién giam dinh muc gio
chuan giang day theo ty 1€ tuong g vdi thoi gian nghi.

2. Mot s6 hé sb quy d6i 4p dung dbi véi gidr chudn giang day
a) Giang ly thuyét, thao luan

Mot tiét glang ly thuyet thao luén tryc tlep trén 16p trinh d¢ dai hoc dugc
tinh bang 1,0 gid chuén giang day, mat tlet giang 1y thuyét két hop lam mau o
thao tru’o‘ng, bai tap mén hoc gido duc quéc phong va an ninh, mt tiét giang
mén hoc gido duc thé chét dwoc tinh bang 1,0 gid chuin giang day.

Mot tiét giang ly thuyét hodc thao luan trén 10'p cho céc 1op dao tao trinh d§
thac s duoc tinh bang 1,8 gio chudn; mét tiét giang chuyén deé, glang ly thuyét

hoac thao luan trén 16p hodc truc tuyén cho céc 16p dao tao trinh d tién si duoc
tinh bang 2,0 gi¢ chuén.
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Mot tiét bdi dudng sinh vién doi tuyén cac mon hoc hodc doi tuyén thé thao
theo sw phan cong ctia Hiéu trudng dugc tinh bing 1,5 gir chuén.

b) Mot sb hé s quy dbi 4p dung dbi véi gioy giang
* Hé s6 quy mé 16p
- Pén 80 sinh vién, hoc vién: 1,0.
- Tir 81 dén 120 sinh vién, hoc vién:  1,2.
- Ttr 121 dén 160 sinh vién, hoc vién: 1,4.
- Ttr 161 sinh vién, hoc vién tro 1én:  1,5.

* Hé sb giang day tai dia phuorng (khong ap dung cho cac 16p giang day
truc tuyén) dugc ap dung ddi véi cac 10'p duoc tb chuc ngoai Thanh phé Ha Nbi
hodc trong Thanh phé Ha Noi nhung c6 khoang cach trén 10 km tinh tir Truong
Dai hoc Luat Ha Ngi va ddi véi giang vién Phan hiéu giang day ngoai dia ban
tinh Dak Lak (trir cac 16p giang day tai co s¢ chinh tai Ha N6i): 1,2;

Riéng dbi vai cac 16p glang day trinh do dai hoc hé chinh quy tai Phan hiéu
va co so IT thuc hién nhu sau:

- Cac 16p giang day tai Phén hiéu do giang vién tai co s¢ chinh dam nhiém
(khong gém c6 cac giang vién tai Phan hiéu): 1,8.

- Céc lérp giang day tai Co s& II tai Tir Son, Béc Ninh: 1,5.

* Hé s6 giang day ngoai glor duoc ap dung dbi voi cac gidr giang ly thuyét
hodc thao luan dugce t chirc vao céc ngay thir bay va Chu nhat: 1,2.

* Hé sb giang day bang tiéng nwdc ngoai ddi véi cac mén hoc khéng phai
mon ngoai ngtt (4p dung cho trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc); cdc mén hoc tiéng
Anh phép ly: 2,0.

* Hé sb giang day cho Chuong trinh dao tao chéit luong cao, Chuong trinh
Lién két dao tao véi cac dbi tac nuée ngoai: 2,0.

* Heé sb giang day thong qua trai nghiém thuc té, thuc hanh, dién an: 1,5

* Hé sb giang day truc tuyén: 1,1

3. Déi véi cac nhiém vu da c6 kinh ph1 hé trg thu lao tir cac ngudn kinh phi
khéc thi khong thuc hién quy déi thoi gian thuc hién nhiém vu ra gid chudn
glang day; tuy nhién, cac nhiém vy nay dugc xem xét tinh vao tong dinh muc

glo chuan giang day dé dénh gid hoan thanh nhiém vu trong nim d6i véi giang
vién khoéng vugt dinh mitc lao dong, cu thé nhu sau:

a) Hudng dan thyc tap, hudng dan 1am khéa lun tét nghiép dai hoc, luan
van thac si, luén 4n tién sf:

Huéng dan thyc tap: 01 ngay lam viéc duoc tinh 2,5 gi¢ chudn;

Hudng dan lam khoa luan tét nghi¢p dai hoc dugc tinh 25 glor chuan cho
mét khéa luan; doi véi khoa ludn bing tiéng Anh duge tinh 50 gio chudn mot
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khoa luén;
Huéng din 1am luan vin thac si dugce tinh 50 gi¢r chudn cho mét ludn vin;
Huéng dan 1am luén 4n tién si cho nghién cttu sinh duoc tinh 50 gio
chuan/luan 4n/nim (trong thoi gian dao tao quy dinh); truong hop ¢6 02 ngudi

hudng dan khoa hoc thi nguoi hudng dan khoa hoc thir nhéat dugc tinh 30 gid
chudn/nam; ngudi hudng din khoa hoc thit hai dugc tinh 20 gio chuan/nam;

b) Cham bai thi két thiic hoc phén (th1 viét hodc van dap): 01 gio chuén/25
bai thi/ giang vién; d6i voi bai thi ngoai ngir: 01 gid chudn/15 bai thi/ giang
vién;

¢) Chim khoa luén tbt nghlep 02 gid chudn/khéa luan/glang vién, doi voi
khéa luan bang tiéng Anh 04 gid chuén/giang vién; chdm béo cdo thuc tap: 01
gir chuan/bdo céo/giang vién;

d) ChAm bai thi tuyén sinh, t6t nghiép: 01 gi¢ chudn/20 bai thi/giang vién;
d) Chdm bai kiém tra gifra hoc phan sau dai hoc: 01 gior chuén/15 bai/giang

vién; Cham tiéu luan két thic hoc phan sau dai hoc: 01 gio chuan/03 tiéu

ludn/giang vién; chim chuyén d& nghién ctru sinh: 02 gior chuan/chuyén dé/giang
vién;

e) ChAm luén vin thac si:
- D6 voi chi tich hoi ddng: 05 gity chudn/luan vin;
- Déi véi tiy vién phan bién: 04 gior chuén/luan vin;
- Pi v6i thu ki hoi ddng va ty vién khac: 03 gi¢y chudn/luan vin.
g) Chdm luan 4n tién st:
- Déi véi chu tich hdi ddng, iy vién phan bién, thu ki hoi ddng: 10 gio
chuan/luén an;
- Dbi véi ty vién khac: 06 gid chudn/luén van.
Diéu 9. Quy dinh vé thuce hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc

1. Viéc giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién cuu khoa hoc cho
giang vién phai phu hgp vai diéu kién, tiém luc khoa hoc, dinh hudng phat trién
hoat dong khoa hoc va cdng nghé ciia Truong va pht hop véi nang luc chuyén
mon cua giang vién.

2. Moi ndm, gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc
bao gom hai diéu kién sau déy:

a) Hoan thanh t6i thidu sb gio nghlen ctru khoa hoc theo dinh mic cua
timg giang vién dugc giao twong u'ng voi chuc danh nghe nghiép giang vién
theo Didu 7 va Piédu 11 Quy dinh nay.

b) Hoan thanh mét trong s6 cac dinh mirc san pham khoa hoc can phai

¢ tuong mg v6i chirc danh nghé nghiép giang vién dang gilt hodc cao hon
theo Phu luc 1 Quy dinh nay.
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Rieng déi véi giang vién c6 chirc danh gido su, pho gido su va tién si kéo
dai thoi gian lam viéc khi da du tudi nghi huu: thyc hién quy dinh doi vOi san
phdm khoa hoc cén phai c6 néu tai diém b) khoan 2 Piéu nay nhu yéu cau ddi
v6i giang vién gitt chirc danh nghé nghiép giang vién cao cép.

3. Pinh mtc quy q01 thuc hién cac hoat dong nghién ciru khoa hoc dugce
xac dinh theo gi¢ thuc t€ nhu quy dinh tai Phuy luc 2 Quy dinh nay.

4. Céc bai ding trén tap chi khoa hoc xuét phat tir d& tai nghién ctru khoa
hoc hodc bao céo hdi thao da dugc tinh gio 1am viée, sach chuyén khao duge
xuat ban ma ndi dung dua trén két qua cta dé tai nghién ctru khoa hoc céc cép
dugc tinh bang 50% dinh mirc gi® nghién ctru khoa hoc déi véi san pham twong
ung.

5. Trudng hop giang vién cia Truong hoan thanh cac san pham khoa hoc
chua duge liét ké trong danh muc tai Phu luc 2 va ¢6 nguyén vong ké khai dé
cong nhan gid nghién ctru khoa hoc thi gidng vién c6 van ban dé nghi gui
Phong Quan ly khoa hoc va trj su Tap chi tham muu, bao céo Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh viéc x4c dinh va céng nhén sé gid nghién ctru khoa hoc quy d6i
tuong Ung véi san pham khoa hoc da thue hién.

6. Giang vién dugc céng nhén thoi glan nghién ciu khoa hoc thuc hién
ngoai Truong dé ké khai, tinh gio ‘nghién cuiru khoa hoc di thuc hién theo Quy
dinh nay d6i v&i dé tai khoa hoc cép co sd, bao cdo hdi thao, héi nghi khoa hoc
cac cap, chu bién hodc tac gia bién soan gido trinh, tdp bai glang cua co s& giao
duc dai hoc khéac khong thudc quy dinh tai khoan 3 Pidu nay khi dap tng 02
diéu kién sau day:

a) Giang vién thiéu gid nghién ctru khoa hoc theo dinh murc do Truong
quy dinh;

b) Téng thoi gian nghién ctru khoa hoc thuc hién ngoai Trudng dé nghi
cong nhan khong qué 30% dinh mirc gio nghién ciru khoa hoc cia giang vién.

Piéu 10. Quy dinh vé viéc thwc hién cdc nhiém vu khdc cia gidng vién

1. Giang vién phai thyc hién cdc nhiém vy khéc theo Piéu 6 va Piéu 7 Quy
dinh nay tuong (mg véi timg chirc danh nghé nghiép giang vién.

2. Thoi glan thuc hién céc nhi€ém vy khéc cta giang vién dugc tinh theo
thoi gian lam viéce thuc té.

3. Thoi gian thyuc hién mdt s6 nhiém vu khéc dugc quy dbi cu thé nhu sau:
a) Céc cong viéc lién quan dén hoat dong giang day:

* Tu van hoc phan dbi véi mén hoc tin chi 15 tuan: 45 gid/hoc phdn; tu van
hoc phan d6i v&i mén hoc tin chi chuyén dé: 15 gio/hoc phan.

* Xay dung méi dé cuong mén hoc déi véi hé dao tao cir nhan: 15 gio/tin
chi/dé cuong; sta d6i, bd sung dé cuong mén hoc dbi véi hé dao tao cir nhan: 5
gio/tin chi/dé cuong.
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* Xay dung méi dé cuong mén hoc dbi véi hé dao tao thac si: 30 gio/tin
chi/dé cuong; sua ddi, bd sung dé cwong mén hoc dbi voi hé dao tao thac si: 10
gid/tin chi/dé cuong.

* Xay dung méi dé cuong mén hoc dbi véi hé dao tao tién si: 45 gio/tin
chi/dé cuong; stra ddi, bd sung dé cirong mén hoc déi véi hé dao tao tién si: 15
gio/tin chi/dé cuong.

* Xay dung & thi két thuc hoc phén cta hé dao tao chinh quy va vira hoc
vua lam (bao gom ca thi lan 2): dé thi tric nghiém: 30 gid/dot thi/mén; dé thi
bén trac nghiém: 10 gid/dot thi/mén; dé thi tu ludn: 10 gid/dot thi/mén; dé thi
van dap: 20 gid/dot thi/mén.

*Xay dyung dé thi tuyén sinh van bang 2, dé thi tot nghiép hé vura lam vura
hoc: xay dung dé ngudn: 4 gid/dé thi; td hop dé thi: 2 gid/dé thi.

* Xay dung dé thi tuyen sinh sau dai hoc, dé thi tuyén dung vién chirc: xay
dung d& ngudn: 8 gio/dé thi; td hop dé thi: 4 gio/dé thi.

* Xay dung d& kiém tra gitta hoc phin dao tao thac si: 2 gio/dé thi; Xay
dung dé thi két thiic hoc phéan dao tao thac si: 4 gio/dé thi.

* Xéy dung cac loai bai tap gbm c6 bai tap ca nhan, bai tdp nhom, bai tap
hoc ky: 5 gio/loai bai tap/hoc phan.

* Chim bai: Chdm bai kiém tra giita hoc phan, chdm bai tap ca nhan: 01
gi0/10 bai tép; chim bai tdp nhém, bai tap hoc ky: 01 gid/02 bai tap; chdm bai
kiém tra gitta hoc phan sau dai hoc: 01 gid/05 bai tép

* Lam phéch: 1 gio/50 bai.
* Nhép diém vao may tinh hodc kiém tra diém: 1 gi®/200 du diém.

* Tham gia giang day cac l16p nhén thic vé Pang, bdi dudng Pang vién
méi; huéng dan 6n thi cac 16p vin bang 2, cao hoc: 4 gid/budi.

* Tham gia huorng dén sinh vién thuc hanh nghé luat: 4 gid/budi.

* Truc tu van hodc tham gia tu van phap luat tai Trung tdm Tu van phép
luat: 4 gid/budi; tu van bing vin ban: 4 gid/vin ban.

b) Cac cong viéc lién quan dén nghién ciru khoa hoc:

* Dy cac hdi théo, toa dam khoa hoc, cac hdi nghi do Truong t6 chirc
hodc dugc Truong cir: 04 gid/bubi.

* Tham gia duyét dé tai luan van thac si, hoi ddng gop ¥ dé cuong luan an
tién si: 05 gio/deé tai

* Sinh hoat khoa hoc tai b mén, t6 bd mén: 4 giv/giang vién/budi nhung
t6i da khong qua 40 gio/giang vién/nam.

4. Giang vién dang dam nhiém chtrc vu lanh dao, kiém nhiém céc cong
tac quan 1y hodc lam viéc theo ché d6 hanh chinh tai cic don vi thudc Truong
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khong phai thuc hién ké khai gior lam viéc khéc va duge xdc dinh di bd tri thoi
gian hoan thanh céc nhiém vy khéc cia giang vién theo quy dinh chung.

IA . r - - A ‘l .. .9 . A x - A .~
Dieu 11. Dinh mirc lam viéc doi véi giang vién dwgc bo nhiém giir

chirc vu lanh dao hodc ki€ém nhi¢m cic cong tic quén ly, cong tac ding,
doan thé

1. Giang vién dugc bd nhiém chire vu lanh dao hodic kiém nhiém cong tac
quan ly, cong tac dang, doan thé va cong tac khac trong Trudng thuc hién dinh
mic gio giang theo quy dinh dudi day (tinh theo ty 1€ % cua dinh muc gio

chuén

quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay):

Gidng vién dugc bo nhiém chirc vu linh dao : .
STT hodc kiém nhi¢m cong tic quan Iy, ding, doan thé B Ll
o S e 2 thwe hién
hodc cdc nhiém vu khac ;
| (Giang vién dugc bo nhiém chic vy lanh dao hoge kiém
~__nhiém coéng tac quan ly, dang, doan thé
1 Chu tich Hdi dong truong, Hiéu trudng 15%
Pho chu tich Hoi dong truomg (chuyén trach), Phé hiéu| 20%
2 g s % %R
truong, Gidm doc Phén hiéu
3 Truong phong va tuong duong, Thu ky Hoi dong truong,| 25%
Phé Giam dbc Phén hiéu
4 Pho truong phong va twong duong, Truong Phong thudc| 30%
Phéan hiéu
5 |Ph6 Trudng phong thude Phéan hiéu 35%
6 [Irudng khoa, Phé trudng khoa va twong duong
- Truong khoa 60%
- Pho truéng khoa 70%
7 [Iruong bd mon 80%
8 [Phé Trudng bd mén, Chii nhiém 16p, ¢ vén hoc tap 85%
9 |Bi thu Pang uy 15%
10 [Phé bi thu Pang uy 30%
] Bi thu chi bg, Trudng ban t}lanh tra nhan dan, Trudng ban nit 85%
cong, Chu tich Hoi cuu chién binh
12 |Pho bi thu chi bo 90%
Giang vién lam céng tic qudc phong, quin su khéng 80%
I chuyén trach quy dinh tai Nghj dinh s6 168/2018/ND-CP
ngay 28 thang 12 nam 2018 ctua Chinh phi vé cbng tac
Qudc phong & B9, nganh trung vong, dia phuong
Giang vién dang 1a quén nhan dy bi, tw vé dugc trigu  tap huén luyén,
I dién tdp hang nédm, thoi gian tham g1a huén luyen dién tap duoc tinh
quy doi mot ngay lam viée bang 2,5 gi®r chuén giang day.
IV |Gidng vién lam cong tdc doan thanh nién, hi sinh vién, hdi lién hiép
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thanh nién thuc hién theo Quyét dinh s6 13/2013/QP-TTg ngay 06
thang 02 ndm 2013 cta Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé ché do, chinh
sdch d6i voi can bd Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh
vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co s& gido
duc va co sd day nghé.

(Giang vién lam cong tic céng doan khong chuyén trach thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu sé 08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 03 nim
v PO16 ctia BG truéng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 giam dinh
muc gio day cho giéo vién, giéng vién lam cong tac cong doan khong
chuyen trach trong cic co s& gido duc cong 1ap thude hé théng gido duc
quoc dan.

G1ang vién dugc giao nhiém vu thuc hién cdc cong viée ctia chuyén vién
VI |va lam viéc theo ché d6 lam viéc hanh chinh thuc hién 50% dinh muc
gid giang cuia chirc danh nghé nghiép giang vién.

2. Giang vién dugc bd nhiém giit chirc vu lanh dao, quan Iy cép Truong,
cap Phong, cap B¢ mon; glang vién kiém nhiém cong tac quan ly, dang, doan
thé cap Tru’o‘ng va Glang vién dugc giao nhiém vy thyc hién céc cong viée cua
chuyen vién va lam viéc theo ché d6 1am viéc hanh chinh (theo muc VI khoan 1)
duogc glam trir dinh mirc gio nghién ctru khoa hoc bang 50% ty- 1& giam trir dinh
mitc gid giang theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Diéu 12. Piéu khoan 4p dung

1. Giang vién trong thoi gian ngh1 thai san, chira bénh dai ngay duogc giam
trir nhiém vu theo ty 1€ tuong ung v6i thoi gian nghi huéng trg cap bao hiém xa
héi. Glang vién dugc cir tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng ngan han & nudc
ngoal tir 03 thang tr6 1én dugc giam trir nhi¢ém vu theo ty 1¢ tuong Gng véi thoi
gian dugce ctr di dao tao, boi duorng Giang vién nir trong thoi gian nudi con nho
dudi 12 thang tudi, duoc giam trir 12,5% dinh mic thoi gian thuc hién cac
nhiém vu theo Quy dinh nay.

2. V& nguyén téc, g1ang vién phai hoan thanh dinh muc giang day theo quy
dinh; khong thuc hién viéc sir dung gid nghién ciru khoa hoc dé bu cho gio
giang con thiéu so véi dinh muc.

3. Giang vién thiéu gid nghién ciru khoa hoc so véi dinh muc thi thyc hién
viéc bl trir cu thé nhu sau:

- Nhu‘ng giang vién hoan thanh tir 50% den dudi 100% gid nghién ciru khoa
hoc so v6i dinh muc quy dinh, dugc liy sb gio giang day vuot dinh mirc (néu
c6) dé bl vao s6 gio nghién ciru khoa hoc con thiéu so véi dinh mirc dé xac dinh
viéc hoan thanh nhiém vu.

- Nhitng giang vién hoan thanh duéi 50% gid chuin nghién ctru khoa hoc

so voi dinh murc thi khong thuc hién viéc bu trir néi trén dé xac dinh viéc hoan
thanh nhiém vu.
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- Péi voi giang vién day mon Gido duc the chat va cac méon Ngoai ngit, cac
mon ly luén chinh tri, xa héi hoc, dugc lay s6 gio giang day vugt dinh murc (neu
c6) dé bu vao sb gioy nghién ctru khoa hoc con thidu so v6i dinh muc véi diéu
kién phai hoan thanh it nhat 25% dinh muc nghién ctru khoa hoc.

4. D6i véi giang vién dugc b6 nhiém vao chic danh nghe nghiép glang
vién tur 03 nam trd xuong dugc su dung thoi gian lam cdng viéc khac hodc gio
nghién ctru khoa hoc dé bu cho gior giang hodc nghién ciru khoa hoc con thiéu
so v6i dinh mic nhung véi diéu kién phal hoan thanh it nhét 25% dinh mirc
nghlen ctru khoa hoc va 25% dinh mitc gidng day. Ké hoach du kién phan cong
giang day ddi voi cac giang vién nay phai duogc truong b6 mon hodc trudng
don vi phu trach giang day mén hoc xdy dung theo cac hoc ky va nim hoc va
gm cho trudng khoa, trudng don vi quan ly giang vién, Phong Pao tao dai hoc
va Phong T6 chirc can bd dé theo ddi viée thyc hién, tong hop va bdo cdo Ban
Giam hiéu.

5. Doi véi giang vién lam viéc tai Vién Luat so sanh, Khoa Ly ludn chinh
trj vé nguyén tac phai thuc hién dinh mirc lam viéc theo Quy dinh nay. Truong
hop gidng vién khong du gio giang theo dinh mirc quy dinh, dugc st dung gio
nghién ciru khoa hoc vuot dinh mic dé bu cho gitr giang con thiéu so véi dinh
muec, v6i didu kién phai hoan thanh it nhat 50% dinh muc giang day theo quy
dinh. Quy dinh nay chi 4p dung dé x4c dinh mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta
giang vién.

6. Viéc bu trrr gio giang, gid nghién ctru khoa hoc va gio lam viéc khac
theo quy dinh ctia Khoan 3, 4, 5 Piéu nay duoc thuc hién theo nguyén tic quy
do6i 01 gio glang bang 03 glc nghién ctru khoa hoc hodc 03 gio thyc hién cac
nhiém vu khac cta giang vién.

7. Ché dd 1am viéc cua cac giang vién tham gia nhém nghién ctru dugc thyc
hién theo quy dinh riéng vé& nhém nghién ctru (néu cé). Truong hgp chua c6 quy
dinh riéng, thi thuc hién theo quy dinh nay.

8. Cac trudmg hop dic biét khac do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 13. Quan Iy, sir dung thoi gian 1am viée

1. Cén ctr vao dinh murc gio giang day, nghién ctru khoa hoc, thuc hién
cac nhiém vu khéc ciia Quy dinh nay, truéng bd mén, trudéng don vi truc t1ep
phu trach cdc mén hoc, hoc phan c6 trach nhiém phan cong, bé tri cong viée
cho cac giang vién co hitru cia don vi va cac giang vién cé cung chuyén moén
dang lam viéc tai cac don vi khac thudc Truorng, bao dam cho céc giang vién
thuc hién dugc dinh mic gio chuan giang day, nghién cttu khoa hoc, hoat
dong chuyén mon va cac nhiém vu khac twong ng véi chic danh hoic vi tri
viéc lam dang dam nhiém.
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Vé nguyén téc, truong bd mon, trudng don vi truc tlep phu trach céc hoc
phan, mén hoc phai dim bao phan cong cong bang cong viéc ctia bd mén trén co
s& nang lyc chuyén mén, nghiép vu va kha niang dam nhiém cong viéc ctia giang
vién; dam bao chénh léch thoi gian 1am viéc cia mdi giang vién khéng vuot qué
30% thoi gian giang day trung binh cla giang vién bd mén, trir trudng hop c6 ly
do chinh dang.

2. Vao déu mdi hoc ky, trudng bd mén, truong don vi truc tiép phu trach
cac hoc phan, mén hoc ¢6 trach nhiém guri 01 ban ké hoach phan cong cong tac
dén truong khoa, truong don vi quan ly glang vién, Phong DPao tao dai hoc,

Phong Pao tao sau dai hoc va Phong Té chire can bd.

Vao cudi mdi hoc ky, truéng bd mén co trach nhiém gti 01 ban tong horp
thuc hién ké hoach giang day trong hoc ky dén truong khoa, trudng don vi quan
ly giang vién, Phong Pao tao dai hoc, Phong Dao tao sau dai hoc va Phong T6
churc cén bd.

3. Trong.timg nim hoc, mdi gidng vién phai hoan thanh nhiém vu giang
day, nghién ctfu khoa hoc, hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu khac theo
dinh mirc cia Quy dinh nay va ké hoach da phan cong; bao cao véi truong bo
mon, trucmg don vi truc tiép phu trach cac hoc phén, mén hoc vé tong thé ké

hoach giang day clia ca nhan (goém c6 ca viéc thuc hién giang day cac mon hoc
do cac by moén, don vi khac phu trach, giang day sau dai hoc).

Truong hop glang vién khong thuc hién cong viéc theo phéan cong gdy anh
hudng dén ké hoach giang day cua bd mén, trudng bd mon, truong don vi truc
tiép phu trach céc hoc phan mon hoc ¢6 trach nhiém bao cao vdi trudng khoa,

truéng don vi quan ly giang vién va Hidu trudng dé xem xét, giai quyét theo quy
dinh.

4. Viéc tinh thoi gian 1am viéc theo Diéu 8 Quy dinh nay 13 co s& danh gia
muc d§ hoan thanh nhiém vu giang day ctia giang vién.
Viéc thuc hién ché do tra luong day thém gi¢ cho giang vién chi 4p dung

dbi véi thoi gian giang day duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay,
dam bao phu hop véi cac quy dinh cia phép luét.

5. Giang vién cia Truong khi tham gia thinh gidng hodc thuc hién cac
cong viée tai cac co quan, td chirc, don vi khéc pha1 dam bao thuc hién dung cac

quy dinh ctia phap luét, cia Truong vé thinh giang va cac quy dinh khac co lién
quan.

Diéu 14. Trach nhiém thwc hién

1. Thu truong cac don vi cé trach nhiém pho bién, quan triét, trién khai
viéc thuc hién Quy dinh nay tdi toan thé giang vién trong don vi; don dbc, kiém
tra viéc thuc hién ché d6 1am viéc va dinh muc lao dong cua giang vién theo
Quy dinh nay.

2. Phong To chire can bd c6 trach nhiém xay dung céc biéu mau, cac ban
ké khai dinh murc gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu chuyén mén
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khac cua giang vién; hudng dan céc don vi, c4 nhan thuc hién Quy dinh nay.
3. Phong Dao tao dai hoc, Phong Dao tao sau dai hoc, Phong Quan ly
khoa hoc va tri sy Tap chi va Phong T6 chirc can bd c6 trach nhiém kiém tra,

xac nhan cic ban khai dinh muc gio giang va nghién ctru khoa hoc cua giang
vién trong tirng nam sau khi d duoc t6 bd mon, khoa kiém tra.

4. Phong Tai chinh - Ké toan ¢é trach nhiém thue hién ché do chi vé viée
thuc hién dinh mrc gio giang cua giang vién theo quy dinh.

5. Trong qua trinh thye hién céc don vi phan anh kip thoi cac van dé phat
sinh vé Phong T chirc can b dé trinh Hidu trudong xem xét, quyét dinh.

Khi két thuc ndm hoc 2021-2022, Phong Tb chirc cén bd chi tri, ph01 hop
voi cac don vi to chire so két mét ndm thyuc hién Quy dinh nay dé c6 dé xuét stra
dbdi, bd sung néu cén thlet./.m/
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PHU LUC1

Yéu cau san phidm nghién ciru khoa hoc can cé hang nam
d6i v6i cac chire danh nghe nghiép giang vién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562043 /OD-DHLHN ngay 30 thang 6 nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lugt Ha N§i vé viéc ban hanh Quy dinh ché do
lam viéc cua giang vién co hitu Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

STT

Nhom san
phim

Loai sian pham cu thé

Gidng
vién

Giang
vién
chinh

Giang
vién
A

cao cap

SAN
PHAM
CONG

BO
QUOC TE

Bai bao dang trén tap chi thudc danh
muc ISI/SCOPUS

1

Bai bao dang trén tap chi c6 ma sb
chuan quéc té ISSN va phan bién doc
lap

Sach chuyén khao bing t1eng nudce

ngodi do nha xuit ban quoc té cd uy
tin phat hanh

Sach chuyén khao bang tiéng nudc
ngoai do nha xuat ban nudc ngoai
phat hanh

Bao cao hdi thao quéc té to chuc &
nudc ngoai bang tleng nuoc ngoai
duogc xuat ban ky yéu c6 ma sé chuén
quoc té ISBN hozc ISSN

DBE TAI,
PE AN
KHOA
HOC

Pé tai, d& an khoa hoc cép Bo va
twong duong tré 1én dang thuc hién
hodc nghiém thu trong niam (véi tu
cach 1a Chu nhiém dé tai)

Pé 4n, dé tai khoa hoc cap Nha nudc
va tuong duong dang thuc hién hoic
nghiém thu trong ndm (véi tu céch
Phé chil nhiém dé tai)

Dé tai, dé an khoa hoc cap Trudng va
tuong duong da nghiém thu (véi tu
cach 1a Chu nhiém dé tai)

Dé tai, & 4n khoa hoc cép B va
twong duong tré 1én dd nghiém thu
trong ndm (voi tu cach la tac gia
chuyén dé)




10.

1

12.

BAI BAO
KHOA
HOC

Bai bao ding trén tap chi khoa hoc
duge tinh toi da 0,75 diém hodc 1
diém trong danh muc ctua Hdi dong
chirc danh Gido su Nha nudc

Bai bao dang trén tap chi khoa hoc
duogc tinh toi da 0,5 diém cua Hoi
dong chirc danh Gido su Nha nudc

Bai bdo déang trén tap chi khoa hoc
duoc tinh tdi da 0,25 diém cia Hoi
ddng chirc danh Gido su Nha nudc

13.

14.

15.

16.

17.

BAO
CAO HOI
THAO
KHOA
HOC

Bédo cdo hdi thao quéc té té chirc
trong nudce, ngdbn ngl bang tiéng nuoc
ngoai, cO xuat ban ky yéu c6 ma sb
chuén quéc té ISBN hodc ISSN

Béo cdo hdi thao quoc té to chirc
trong nudc, ky yéu c6 phan bién doc
lap va dugc xuat ban

B4o cdo hdi thao cap Quoc gia ky
yéu dugc xuat ban

Béo céo hoi thao cép Bo, cip Truong
trong dlem va tuong duong c6 ky yéu

c6 ma s6 chuin quéc té ISBN hoic
ISSN

Béo cdo hoi théo cip Truong va
tuong duong dugc dang trong ky yéu
héi thao (chi ap dung vdi giang vién
cia B mon Ngoai ngit, BO mon Gido
duc thé chit va giang vién giang day
cac mon nay tai Phan hiéu Pk Lak)

18.

19.

20.

SACH
CHUYEN
KHAO

Sach chuyén khao do nha xuét ban uy
tin trong nudc phét hanh (véi tu cach
la chu bién, dong cht bién hodc tac
gia duy nhét)

Sach chuyén khao do nha xuat ban
trong nudc phat hanh (vai tu cach 1a
chi bién, dong chu bién hoic tac gia
duy nhét)

Chuong sach chuyén khao do nha
xuat ban uy tin trong nudc phat hanh
(voi tu cach la tac gia viét mot minh




hoic viét chinh)

21

Chuong sach chuyén khao do nha
xudt ban trong nudc phat hanh (véi tu
cach 1a tac gia viét mot minh hodc
viét chinh)

22.

Gido trinh, tip bai giang viét méi cia
Truong DPai hoc Luat Ha Noi da
nghiém thu (tu cach chu bién, dong
chu bién)

23

Chuwong gido trinh, tip bai giang viét
méi cua Trudng Pai hoc Luat Ha Nobi
dd nghiém thu (tw cach tac gia viét
mdt minh hodc viét chinh)

24,

GIAO | Chuong gido trinh, tap bai gidng viét
TRINH | méi cua Truong Pai hoc Luat Ha No6i 1

25,

da nghiém thu (tu cach ddng tac gia)

Giéo trinh, tip bai giang viét méi cua
co s dao tao dai hoc da nghiém thu 1
(tw cach chu bién, dong chi bién)

26.

Giéo trinh, tap bai giang viét méi cta
co s¢ dao tao dai hoc da nghiém thu
(tu cach tic gia viét mot minh hoic
viét chinh)

Ghi chu:

- Gidng vién chi can di sén phdam can phdi cé cia mot muc, twong iing véi chirc
danh nghé nghiép giang vién cua minh. Cdc muc dé trong thi khong phai thuc
hién;

- Bai bdo khoa hoc la san phdm can phdi ¢é phdi la bai nghién cieu do gidng vién la
tdc gia duy nhdt hodc tdc gia chinh. Truong hop dang 02 bai thuge tap chi 0 - 0,5
diem thi dwoc tinh twong dwong 01 bai thugc tap chi 0 - 1,0 diém./. o~







PHU LUC 2
Danh muc dinh mirc quy dbi gio' nghién ciru khoa hoc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562913 /OD-DHLHN ngay 30 thdng 6 ndm 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh ché

do lam viéc cua giang vién co hitu Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

A on
STT Hoat dong nghién ciru khoa hoc s B
quy doi
1 Bai nghién ciou ding trén tap chi 1000
ISI/SCOPUS
Bai nghién ciru dang trén tap chi thuéc 800
2 truong dai hoc hang dau theo Bang xép 1000
hang THE (Times Higher Educatlon)
3 Bai nghién ctru dang trén tap chi quoc té co 200
mi s6 chuan qudc t& ISSN
4 Bai nghién ctru dang trén tap chi Luat hoc 600
Bai nghién ctru ding trén tap chi toi da 1
5 diém trong danh muc cia H6i dong chirc 550
danh gido su Nha nudc
Bai nghién ctru ding trén tap chi toi da 0,75
6 diém trong danh muc cia Hoi dong chirc 500
BAI CONG | danh gido su Nha nudc
BO TREN | Bai nghién ctru ding trén tap chi ti da 0,5
7 | CACTAP |diém trong danh muc ciia Hoi ddng chirc 400
CHI KHOA | danh gido su Nha nuéc
HOC Bai nghién ciru ding trén tap chi toi da 0,25
8 ) diém trong danh muc cia Hoi ddng chuc 300
danh gido su Nha nudc
9 Bai thong tin ding trén céc tap chi qudc té 200
Bai nghién ctru ding trén tap chi ¢6 ISSN
10 khong cp trong trong danh muc Hoi dong 200
chirc danh gido su Nha nudce
1 Bai nghién ctru dang trén tap chi dién tir ¢6 150
ban bién tap
Bai thong tin dang trén cac tap chi khoa hoc
12 trong nuéc trong danh myuc Hoi ddng chic 150
danh gido su Nha nudc
13 Bai thong tin dang trén tap chi trong nudc 120
khéc
14 Bai thong tin déng trén tap chi dién tir 75
BAI CONG | Bai nghién ciru ding trén dién dan khoa hoc
15 | BOTREN |dién tir ¢6 ban bién tdp ciia Trudng (néu 100
CAC DIEN | chua timg cong bd & cac hinh thirc khac)




STT

Hoat dong nghién ciru khoa hoc

S6 gior

i ) quy doi
PAN KHOA | Bai thong tin dang trén dién dan khoa hogc
16 | HQC PIEN |dién tir c6 ban bién tdp clia Trudong (néu 50
TU, CONG | chua timg céng bd & c4c hinh thitc khac)
THONG |Ban tin théng tin phap luét, théng tin
17 | TINDIEN |chuyén nganh trén Cong thong tin dién tir 5
TU cua Trudng
Sach xudt ban béi nha xudt ban quoc te uy
tin phat hanh c6 ma so chuan quoc té ISBN:
18 - Tac gia chuong: 1300
- Chu bién: 6 gio/trang
’ ' y 350 chir
Sach xuat ban boi nha xudt ban quoc te phat
hanh ¢6 ma so chuan quoc té ISBN:
19 - Téc gia: 1000
- Chu bién: 4 gid/trang
350 chir
Sach chuyén khao ctia Nha xuét ban uy tin
trong nudc theo hudng dan cua Hoi dong
chtrc danh gido su Nha nudc:
20 SA CcH - Tac gia: 123%100/;;;@
CHUYEN 5 3
2 - Chu bién: 2 gid/trang
KHAO, “
SACH 350 chir
Sach chuyén khao cua Nha xuat ban khac:
THAM P ”
2 - Tac gia: 10 gio/trang
KHAO, &
7| i 350 chit
GIAO & A NG i
: - Chu bién: 1 gio/trang
TRINH, %
e - 350 chir
TAP BAI - g : X
1 Sach tham khao, hudéng dan:
GIANG s o
- Tac gia: 10 gi0/trang
22 350 chi
- Chu bién: 1 gio/trang
350 chir
Giao trinh, tdp bai giang:
- Tac gia: 12 gid/trang
350 chir
- Chu bién: 2 gio/trang
23 1 , 350 chi
- Chinh sira bd sung gido trinh: quy doi theo
ty 1€ ndi dung stra chita so véi so trang thuc
té stra chita c6 xac nhan cua Phong Quan ly
khoa hoc va tri su Tap chi.
24 Tép bai giang:
N/




So givr

STT Hoat dong nghién ciru khoa hoc auyaloi
- Tac gia: 10 gid/trang
350 chir
- Chu bién: 1 gio/trang
350 chit
25 Sach dich: 3 gio/trang
350 chir
o6 Dé tai, dé an cap nha nudc, clp bd va tuong | Xac dinh
duong theo sO
PE TAL DR Dé ti‘liz de :c’m cap co s?r cua :[ruémg va Cé:lc nga‘ty, g}(‘y
AN don V%Akhac dugc Hiéu trudng cho phép cua san
NGHIEN thuc hién pham khoa
27 cOU hoc duogc
nghiém thu
theo hop
ddng
Béo cdo hoi thao, toa dam quoc t€ & nudc
28 ngoai ¢4 phan bién dang trén ky yéu xuét 200
ban c¢6 ma sé chuan qudc té ISBN hoic
ISSN
Bao cdo hdi thao, toa dam qudc té & nudce
29 ngodi c6 dang trén ky yéu hoi thao hodc xac 550
nhén ctia ban t) chirc
Bédo cao héi théo, toa dam quéc té bang
30 tiéng nudce ngoai ¢ Viét Nam c6 phan bién, 550
déng trén ky yeu hdi thao xuét ban c6 ma sb
chuan quéc té ISBN hoic ISSN
Béo cdo héi thao, toa dam quoc té bing
31 : . tleng nudc ngoal 0 Viét Nam c6 phan bién, 400
BAI VIET |ky yéu khong c6 ma s6 chudn quéc t& ISBN
HOQI THAO, | hoic ISSN
TQA DAM | Bio cao hdi théo cap qubc gia c6 dang trén
32 ky yeu hoi thao xudt ban c6 ma sb chuin 550
qudc té ISBN hoic ISSN
Bdo c4o hdi thdo, toa dam cap BO, cép
33 truong trong diém va twong duong; bao céo 450
hoi thao, toa dam trong khudn kho dé tai
cép Nha nuéc, cép BO trong diém
34 Bao cao hoi thao quoc té do Truong Pai 300
hoc Luat Ha Ndi t6 chirc
Bdo céo hoi thao, toa dam cap Truong va
35 tuong duong, hdi théo, toa dam trong 350
khudn khd dé tai cap Bo
36 Béo cdo hdi thao cap khoa va tuong duong 250




So6 gior

STT Hoat dong nghién ciru khoa hgc Z.
quy doi
Ho6i dong nghiém thu dé tai nghién ciu
khoa hoc céc cép tb chirc tai truomg:
37 - Chu tich: 20
- Uy vién phan bién: 20
- Thu ky, Uy vién: 15
Hoi dong nghiém thu gido trinh, tip bai
giang, sach chuyén khao, sach tham khao:
33 - (;hﬁ tich: 30
- Uy vién phan bién: 30
- Thu ky: 25
- Uy vién: 20
Tham dinh bai viét Tap chi Luat hoc (ép
39 dung chung cho cdng tac vién, thanh vién 15
Ho6i ddng bién tap, Thu ky toa soan, Pho
Tong bién tap va Tong bién tap Tap chi)
Tham dinh chuyén dé trong sich chuyén 15
40 khao, sach tham khao cua truong, chuong | .. /ch
viét mdi trong gido trinh tai ban A
Hoi dong chdm dé tai nghién ciru khoa hoc
41 | PANH GIA Sl{‘;? ogieang -
KRTQUA |" o=t
A - Vong truong: 5
NGHIEN et dong nghiém thu tai lidu dich:
CUU KHOA | F101 dong nghiém thu tai lidu dich:
HOC - Duql }00 trang:
+ Cha tich: 25
+ Uy vién phan bién: 35
+ Thu ky: 20
42 + Uy vién 15
- Trén 100 trang:
+ Chu tich: 30
+ Uy vién phan bién: 53
+ Thu ky: 25
+ Uy vién: 20
43 Bién dich muc luc tap chi va tom tit ndi | 30 gi(‘)‘/sé tap
dung céc bai dang Tap chi luét hoc. chi
44 Tham dinh ni dung dich muc luc Tap chi | 10 gid/sd tap
va tém tat cac bai ding Tap chi Luat hoc chi
Tham dinh béo céo hdi thao do Trudng td
chuec:
45 - Hoi thao ql:léc té: : 15
- Hoi thao cap B9, cap Truong: 10
- Hoi thao cdp Khoa 5
nA/




STT

S0 gio

Hoat dong nghién ciru khoa hoc 3.
quy doi
T6 chirc hoi thao, toa dam khoa hoc cép nha
nuéc va tuong duong, hoi thao quéce té quy
46 mo tir 100 dai biéu trd 1én:
- Chu tri: 80
B - Thu ky: 60
Té chire héi thao, toa  dam khoa hoc cap bo
va tuong duong, cap truong trong diém, hoi
; TO CHUC thao quéc té quy md dudi 100 dai biéu, hoi
7 ‘ " thao, toa dam trong khuon khé d& tai cip
CAC HOI ERTE : o
n a nudc va tuong duong do trurong chu tri:
THAD: 1 enim: 60
TOA PAM '
: - Thu ky: 45
KHOA
HOC Tb chirc héi thao cap truong, héi thao trong
: khuén kho dé tai cap bo va twong duong do
48 Truong chu tri:
- Cht tri: 40
- Thu ky: 30
T6 chirc hi thao cap khoa va tuong dwong:
49 - Chu tri: 30
- Thu ky: 20
Hudng dan dé tai nghién ctru khoa hoc sinh
vién:
50 - Bé tai nghiém thu dat yéu cau trd 1én: 30 gio
- be tai dat giai cap truong: 60 gio
- Dé tai duge Trudng gui du thi cAp Bo va| 90 gio
tuong duong
Tham gia cac ban soan thao, t6 cong tac, t0
bién tdp xdy dung, siura (1‘01 cac van ban
51 ] phap ludt cua cac co quan, t chirc c¢6 thdm 50
CAC HOAT | quyén theo yéu cau hoic dugc su dong y
DPONG ciia Truong
KHOA | Soan thao cic vén ban, bdo cdo gop y cho 50 oid/1 vi
52 | HQC KHAC | c4c vin ban phap luét, d& 4n theo yéu cau b,gw o
an goép y
cua Truodng
Tham gia Hoi dong duyét dé cwong gido
trinh, tap bai giang, sach chuyén khéo, tham
khao:
53 - Cha tich: 15
- Phan bién: 15
- Thu ky: 12
- Uy vién: 10




SO gior

STT Hoat dgng nghién ciru khoa hoc %
quy doi
Tham gia Hoi dong tu van dé cuong dé tai
nghién ctru khoa hoc cép B4, cép co sO tai
Truong:
54 - Chu tich: 10
- Phan bién: 10
- Thu ky: 8
- Uy vién: 5
Dich béo cdo hoi thao qudc té tir tiéng Viét | 5 gio/trang
55 sang tiéng nudc ngoai chuan 350
chir
Dich béo céo hdi thao qudc té tir tiéng nude | 3 gid/trang
56 ngoai sang tiéng Viét chuan 350
chir
Hiéu dinh ban dich bao céo hdi thao qubc té | 2 gid/trang
57 tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai chuan 350
chir

Lwu y: Truong hop cdc san pham khoa hoc khéng nam trong danh muc liét ké trén
day thi lanh dao truong quyét dinh xép mikc gio nghién citu khoa hoc twong dwong voi
cdc san pham twong tw trong danh muc./.y/




