BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC LUAT HA NOI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2274/QP-PHLHN Ha Ngi, ngay 30 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dng ciia
Phén hiéu Truong Dai hoc Luit Ha Noi tai tinh Pik Lik

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Céin cir Quyét dinh s6 405/CP ngay 10 théng 11 ndm 1979 cia Hpi dong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Phap ly Ha N¢i (nay la Truong
Dai hoc Ludt Ha Noji),

Cén cir Quyét dinh sé 868/QD-BTP ngay 07 thing 5 ncim 2015 ciia Bo
truong Bo Tw phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire
cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi,

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sira doi,
b6 sung mot 56 diéu cia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thdang 11 ndm 2018;

Cén cie Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sira doi,
bé sung mot 56 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Céin cir Quyét dinh s6 310/QP-BGDPT ngay 12 thing 02 ném 2019 ciia
Bé Gido duc va Pao tao vé viée thanh ldp Phdn hiéu Truong Pai hoc Ludt Ha
Néi tai tinh Dk Lék;

Cdn cit Nghi quyét sé 3776/NO-HPTDHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020
ciia Hpi dong trieong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Xét d@é nghi ciia Trudng phong Phong T6 chike cdn bé va Lénh dao Phdn
hiéu Truong Pai hoc Ludt Ha Noi tai tinh Dék Lék.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chirc va hoat dong
ctia Phan hiéu Truong Pai hoc Luat Ha Nbi tai tinh D4k Lak”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 1140/QD-DPHLHN ngay 21 thang 3 nadm 2019 cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Luat Ha No6i vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé té chirc va
hoat d6ng ctia Phan hiéu Truong Pai hoc Luat Ha Noi tai tinh D4k Lik.



Pidu 3. Truong phong Phong T chitc can bd, Lanh dao Phan higu, Thu
trudng cac don vi thude, truc thudc Truong Dai hoc Luat Ha Noi va céc t6 chuc,
c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.n,

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);

- B Tu phép (dé béo céo);

- Pang uy (dé bao céo);

- Hoi ddng trudng (dé bao céo);

- C4c Pho Hiéu truong (dé biét);

- Céc tb chirc chinh tri - x4 hdi trong Truong;
- Cbng Thong tin dién tir (dé dang tin);

- Luu: VT, TCCB, VPPH.
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BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Phan hiéu Truong Pai hoc Luit Ha Noi
tai tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2274/QP-DHLHN ngay 30 thang 6 ndm 2021
é;* cuia Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Ngi)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché t6 chire va hoat dong cua Phan hiéu Truong DPai hoc Luat Ha
Nbi tai tinh Pk Lak quy dinh vi trf phép ly, chirc nang, nhiém vu, quyén han,
mdi quan hé cong téc, td churc va hoat dong ctia Phan hiéu Trudng Dai hoc Luat
Ha Noi tai tinh Dak Lak (sau day goi tét 13 “Phan hiéu”).

2. Quy ché nay 4p dung ddi v6i cac don vi thudc, don vi truc thude Truong
DPai hoc Luat Ha Noi; vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai Truong Dai
hoc Luat Ha Noi va tai Phan hiéu.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Phan higu

1. Phan hiéu la don vi thudc Truong Pai hoc Luat Ha Noi (sau day goi tht
la “Truong”), khéng co tu cach phap nhéan, dugce thanh ldp va hoat dong theo
quy dinh cua phap luat vé gido duc dai hoc, cac quy dinh khac c6 lién quan cta
phap luat va quy dinh cua Truong.

2. Phén hiéu thuc hién mdt phz‘?m chic nang, nhiém vy, quyén han cua
Truong theo su chi dao, didu hanh cta Hiéu truéng Trudong Pai hoc Luat Ha
Néi (sau dy goi tit 1a “Hiéu trudng”); béo cao Uy ban nhan dén tinh Pik Lak
vé cac hoat dong lién quan dén thdm quyén quan 1y cia dia phuong.

3. Tén Tiéng Anh ctia Phan hiéu: HANOI LAW UNIVERSITY - DAK
LAK CAMPUS.

Tén giao dich viét tit ciia Phan hiéu: HLU - DAK LAK.

4. Tru s& ctia Phan hiéu: T dan phd 8, Phuong Tan An, thanh phd Buén
Ma Thudt, tinh P4k Lik.



5. Phan hiéu c6 con d4u riéng va tai khoan tién giri tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Chirc ning ctia Phan hiéu

1. T6 churc va thue hién hoat dong dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién si
va dao tao, boi dudng ngén han chuyén nganh vé phép luat tai Phan hiéu;

2. T6 chuc va thue hién hoat dong khoa hoc va cong nghé;

3. T6 chitc va thyc hién céc hoat dong phd bién, gido duc phéap luat va cung
g cac dich vu dao tao, dich vu phap Iy phu hop véi quy dinh cia phéap luat va
cua Truong;

4. Quan ly noi bo cép don vi;

5. Churc nang khéc theo quy dinh va theo phan cong ctia Hiéu trudng.

Di¢u 4. Nhiém vu va quyén han ciia Phén hiéu

1. Xay dung chién luge, ké hoach phat trién dai han, trung han, cac quy
dinh, quy ché t6 chic va hoat dong cia Phan hiéu trinh Hiéu trudng phé duyét
va trién khai thuc hién sau khi duoc Hiéu trudng phé duyét;

2. Tham gia xay dung chién lugc, ké hoach phat trién, cac quy dinh, quy
ché ndi bo ctia Truong theo ké hoach va sy phan cong ciia Hiéu trudng;

3. Tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién cac hoat dong quang ba tuyén
sinh, tuyén sinh, dao tao, quan ly dao tao trinh d§ dai hoc, thac si va tién st
chuyén nganh vé phap luét tai Phan hiéu theo quy dinh cua phéap luat, quy dinh
ctia Trudng va phén cip cua Hiéu trudng;

4. Tham muu, d& xuat véi Hiéu truéng dinh hudng va cac nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cua Phan hiéu; t6 chirc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dugc giao, chu dong tim kiém, khai thac céc nguf“m luc va thuc hién céc
bién phép néang cao chét luong, hiéu qua hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Phan hiéu theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cta Truong va phéan cap cia
Hiéu trudng;

5. Tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cac hoat dong phd bién, gido
duc phap luat theo ké hoach, quy dinh cta phap luat, quy dinh cta Trudng va
phan cap ctia Hiéu truong;

6. Tham muu va gidp Hiéu trudng t6 chirc cung tmg cac dich vu do tao,
dich vu phép ly theo quy dinh ctia phép luat, quy dinh ctia Truong va phan clp
cua Hiéu trudng;



7. Phéi hop véi Trung tAm Tu vén phép luat trong viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach va té chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng ngan han phu
hop véi chuyén mén ctia Phan hiéu dép tng nhu céu x4 hoi theo quy dinh cta
phép lut, quy dinh ctia Truong va phan cdp cua Hiéu trudng;

8. Tham muu va gitip Hiéu trudng quan 1y ngudi hoc, bao dam quyén, loi ich
hop phép cia nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Truong va phan
cap cta Hidu truéng; chi déng phdi hop véi gia dinh ngudi hoc, cac td chirc, ca
nhén c6 lién quan nham nang cao uy tin va chat lvong dao tao tai Phan hiéu;

9. Tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cong tic y té truong hoc,
thong tin - thu vién, bao dam chét luong dao tao, khao thi, thanh tra néi bg, ing
dung cong nghé thong tin, hanh chinh - tdng hop, tai chinh - ké toan va quan ly
tai san tai Phan hiéu theo quy dinh cua phap luat, quy dinh ctia Truong va phan
cap, Uy quyén cta Hiéu trudng;

10. V& quan 1y ndi bo Phan hiéu:

a) Xay dung va trinh Hiéu truéng phé duyét ké hoach cong tac hang nim
ctia Phan hiéu; dé xuat lich cong tac, 1am viéc cua lanh dao Trudng trong linh
vuc cong tdc cua Phan hi¢u; xdy dung danh muc cong viéc, nhiém vu thuong
xuyén hang ndm cua Phan hiéu;

b) Xéay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh va t chirc thi hanh Quy ché td
chirc va hoat dong cua Phan hiéu; t6 chire thue hién cac quy ché, quy trinh,
huéng dan ciia phép luat va cia Truong trong linh vuc cong tac cua Phan hiéu;
xdy dung va thuc hién quy dinh/huéng dén vé 18 16i lam viéc va mbi quan hé
cong tac cua cdc cd nhan trong Phan hi€u; xay dung bd thu tuc hanh chinh thuc
hién cong viéc, nhiém vu cua Phan hiéu;

¢) Thuc hién cong tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong ctia Phan hiéu
theo quy dinh ctia phép luat, quy dinh ctia Trudng va phan cp cua Hiéu trudng;

d) Thuc hién cong tac van thu, luu trlt cia Phan hiéu; 1ap, quan ly va ndp
Iy trit hd so cong viée theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung va bao v¢ tai san, trang thiét bi do Truong cép hodc
giao; thuc hién cac quy dinh vé tai chinh cua Trudng va phap luat;

e) Thuc hién ché d6 béo cdo, thong ké theo quy dinh hodc theo yéu cau cua
Trudng va céc co quan chirc ning c6 thdm quyén; chap hanh cong tac thanh tra,
kiém tra ctia Trudng va céc co quan c6 thim quyén theo quy dinh;

g) Tb chuc trién khai, téng két cac phong trao thi dua, cac hoat dong van
hoéa, vin nghé, thé duc thé thao, quyén gbp tng ho... do Truong hodc cac co
quan, t6 chirc, don vi to chirc phat dong theo quy dinh hodc phan cong;



h) Béo cdo va dé xuat voi Hiéu trudng vé nhiing khé khan, vudng mac va
giai phap khac phuc, nang cao hiéu qua cong tac cua Phan hiéu, ctia Truong.

11. Phoi hgp véi cac don vi, t0 chirc, ca nhéan trong va ngoai Truong trong
pham vi chirc nédng, nhiém vu ctia Phan hiéu va su phan c¢ong cta Hiéu trudng.

12. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh hodc phan cong
cua Hi¢u trudng giao va theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 5. Trach nhiém va méi quan hé cong tic ciia Phan hiéu

Trach nhiém va mbi quan hé cong tac giita Phan hiéu véi Hoi ddng trudng,
Hi¢u trudng, cac Phé Hiéu trudng, cac don vi thudce, truc thudc Truong (sau day
goi chung 1a “don vi trong Trudng”) va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan khac
duoc thuc hién theo Quy ché T chirc va hoat dong cua Trudong Dai hoc Luat Ha
Noi, Quy ché lam viéc cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi, cac quy ché, quy dinh
noi bo ctia Truong cé lién quan va quy dinh cu thé sau:

1. Phan hi€u chiu su chi dao, lanh dao cua Hiéu trudng, Pho Hiéu truong
phu trach don vi, linh vuc cong tac (néu cd); ¢6 trach nhiém t6 chuc thuc hién,
bdo cao va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng, trude Pho Hiéu trudng phu trach
don vi, linh vuc cong tac (néu c6) va trude phap ludt vé két qua thuc hién cong
viéc dugc giao.

2. Phan hiéu 1a dau moi giup Lanh dao Trudng thuc hién quan hé véi cac
co quan, don vi trong va ngoai Truong cé lién quan veé cac linh vuc thugc pham
vi chirc nang, nhiém vu ctia Phén hiéu.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém wvu, quyén han quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay, néu phat sinh nhitng vin dé c6 lién quan dén chiic ning,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khac trong Truong thi Giam déc Phan hiéu
c6 trach nhiém chu tri hodic phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

Phén hi€u cd trach nhi€ém phoi hop véi céc don vi khéc trong Trudng trong
viéc giai quyet cac van dé do don vi khac chu tri ¢6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cuia Phan hiéu.

Trudng hop phét sinh van dé vuot qua thdm quyén hodc cé y kién khac
nhau gitta Phéan hiéu véi cac don vi khéc trong Truong thi Giam dbc Phan hiéu
¢6 trach nhiém bdo cdo vdi Hiéu trudng hoac Phé Hiéu trudong phu trach linh
vuc, cong viéc theo quy dinh.
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Pieu 6. To chirc Pang Cong san Viét Nam, cac to chiwre chinh tri - xa
hdi va cac to chire xa hgi tai Phan hiéu



1. Chi b Phéan hiéu 1a Chi bd truc thudoc Pang bd Truong. Chi b Phan
hiéu lanh dao Phén hiéu va hoat dong trong khudn khd phap luat, theo chi thi,
nghi quyét cia Pang Cong san Viét Nam va cia Pang ty Trudng.

2. Cong doan Phan hiéu la Cong doan by phén truc thugc Coéng doan
Truong; Chi héi cyu chién binh Phan hiéu 1a chi hoi truc thudc Hoi cuu chién
binh Truong; Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh Phan hiéu 1a co s& Doan
tryc thudc Poan Thanh nién cong san Hb Chi Minh Truong hoat dong trong
khudn khd phép luét va céc quy dinh cua céc td churc chinh tri - xa hoi.

3. Céc td chirc x4 hoi tai Phan hiéu hoat dong theo quy dinh ctia phap ludt,
¢6 trach nhiém thyc hién muyc tiéu, nguyén ly gido duc theo quy dinh cua phap
luat vé gido duc dai hoc phu hop véi ton chi muc dich, chirc nang, nhiém vu cua
t6 chirc minh.

Chwong II
TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHAN HIEU

Piéu 7. Co ciu to chirc ciia Phan hiéu

1. Phan hiéu gdm c6:

a) Giam ddc Phan hiéu va khong qua 02 Phé Gidm dbc Phén hiéu.

b) Vian phong Phén hiéu; Phong Chuyén mén téng hop.

¢) Khoa Dao tao co ban; Khoa Pao tao chuyén nganh (sau day goi chung la
“Khoa thugc Phan hiéu”).

d) Céc don vi khac thudc Phan hiéu do Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap theo
quy dinh cta phép luat va ctia Truong phtt hop véi nhu cau phét trién Phén hiéu.

2. Viéc thanh lap, sép nhép, giai thé, chia tach, quy dinh vé t6 chic va hoat
dong cua cac don vi thude Phén hiéu do Hiéu trudng quyét dinh theo dé nghi
cia Gidm déc Phan hiéu.

Pic¢u 8. Giam dbc Phan hiéu

1. Gidm dbc Phéan hiéu la nguoi chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac
hoat dong ctia Phéan hiéu theo quy dinh ctia phép luét va ctia Trudong. Gidm ddc
Phan hi€u phai bao cdo cong tac, chiu sy kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng, trude Phé Hiéu trudng phu trach Phan hiéu (néu co), trude
Ho1 dong truong va trudce phap luat vé hoat dong cua Phan hiéu.

2. Nhiém ky cua Gidm déc Phéan hiéu 13 05 ndm va c6 thé dugc bd nhiém
lai nhung khong qua 02 nhiém ky lién tuc.



3. Gidm d6c Phén hiéu phai c¢6 phim chat chinh tri, dao dic tdt, ¢6 trinh
do tién si luat, c6 uy tin khoa hoc va c6 kinh nghiém quan ly hodc giang day
dai hoc.

Céc diéu kién, tiéu chudn khac, quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
tr chitc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phai Giam dbc Phan hiéu
thuc hién theo Quy ché t6 chuc va hoat dong ctia Truong DPai hoc Luat Ha Noi
va cac van ban cé lién quan.

4. Giam dbc Phan hiéu c6 nhimng nhiém vy, quyén han sau day:

a) Can ct vao chién lugc, ké hoach phét trién Phéan hiéu, ké hoach dai han,
ké hoach hiang nam da dugc Hiéu trudng phé duyét; ban hanh va to chtc thuc
hién ké hoach d6i véi céc nhiém vu cu thé vé moi hoat dong cta Phan hiéu phu
hop v6i quy dinh ctia phap luét, quy dinh ctia Trudng va phan cép, Uy quyén cua
Hiéu trudng;

b) T6 chtrc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Phan hi¢u dugc quy
dinh tai Diéu 4 Quy ché nay theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh cua Truong
va phan cap, iy quyén cta Hiéu trudng;

¢) Ban hanh c4c ndi quy, huéng dan, quy trinh ndi bo Phan hiéu va céc vin
ban hanh chinh dé t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cta Phan hiéu phu
hop véi quy dinh ctia phap ludt, quy dinh ctia Truong va phan cép, Gy quyén cua
Hiéu truong;

d) X4c nhan céc thong tin vé vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc thude
tham quyén quan ly ctia Phan hiéu theo céc quy dinh cua phép luat, quy dinh cua
Trudng va phan cép, iy quyén cua Hiéu trudng;

d) Ky céc van ban phdi hop, thoa thuan véi céc co quan, td chiic, ca nhan
dé thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Phan hiéu theo quy dinh cua phap luat,
quy dinh cta Trudng va phan cip, iy quyén ctia Hiéu trudng;

e) Thong bédo két ludn, y kién chi dao cta Hiéu truéng, cac Pho Hiéu
truong vé cac mat cong tac cia Phan hiéu;

g) Dé xuat voi Hidu trudng viée thanh 1ap, sap nhép, giai thé, chia tach, quy
dinh vé tb chirc va hoat dong cua cac don vi thuc Phan hiéu;

h) Dé xuét v6i Hidu trudng hodc quyét dinh theo phan cip clia Hidu trudng
vé cong tac tuyén dung, str dung, quan ly vién chirc, ngudi lao dong; dé xuét véi
Hi¢u truong vé viée quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luan
chuyén, didu dong cac chirc danh lanh dao, quan ly tai Phan hiéu theo quy dinh
cua phap luat, quy dinh ciia Truong va phan cap cua Hiéu trudng;



1) Thyuc hién cac nhiém wvu, quyén han khac do Hiéu trudong giao va theo
quy dinh cua phép ludt hodc cua Truong.

Piéu 9. Phé Giam ddc Phan hiéu

1. Phé Giam dbc Phén hiéu 13 ngudi giup Gidm ddc Phéan higu trong viéc
quan ly, didu hanh mot sb linh vuc cong tac va phu trach mot s6 don vi theo su
phén cong cta Gidm déc Phan hiéu. Trong pham vi duoc phan cong, Phé Gidm
ddc Phan hiéu phai béo cdo cong tac v6i Gidm dbc Phan hiéu, dugc thay mit
Giam déc Phan hiéu giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém truée Giam déc
Phan hiéu, trude Hiéu trudng va phap luat.

2. Nhiém ky cta Phé Gidm déc Phén hiéu 1a 05 nam va c6 thé dugc bd
nhiém lai.

3. Pho Giam dbc Phan hiéu phai c6 phdm chét chinh tri, dao dirc tét, b
trinh do thac sy trd 1én.

Céc diéu kién, tiéu chudn khac, quy trinh, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, didu dong, biét phai Phé Gidm dbc Phan higu
thuc hién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi
va cac van ban cd lién quan.

Pi¢u 10. Vin phong Phin hiéu

1. Vin phong Phan hiéu 1a don vi thugc Phan hiéu, chiu su quén ly, diéu
hanh ctia Giam doc Phan hiéu va sy hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cla
cac don vi cd lién quan trong Truong.

2. Véan phong Phan hiéu c6 chitc nang tham muu va gitp Gidm d6c Phan
hiéu thuc hién nhiém vu, quyén han trong céc linh vuc hanh chinh - téng hop, td
chirc nhan su, tai chinh - ké todn, quan Iy tai san, théng tin - thu vién, y té
trudng hoc va céc chirc niang khac do Gidm ddc Phan higu phan cong.

3. Vin phong Phan hiéu c¢6 cdc nhiém vu, quyén han sau day:

a) Soan théo, trinh Giam déc Phan hidu ban hanh theo thAm quyén doi véi
quy dinh ndi bg, ké hoach, van ban hanh chinh trong céac linh vuc dugc quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

b) Tham muu, gitp Gidm dbc Phan hiéu t6 chuc thuc hién hoat dong
nghiép vu trong céc linh vuc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay theo quy dinh
ctia phép luat, cia Truong va phén cép, Gy quyén ctia Hiéu trudng;

¢) Tham muu, gitip Giam dbc Phan hiéu phdi hop véi cac don vi ¢6 lién
quan trong va ngoai Trudng dé thuc hién théng nhat, hiéu qué hoat dong nghiép
vu trong cac linh vuc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;



d) Huéng dan, kiém tra déi v6i cac don vi thudc Phan hiéu vé nghiép vu
trong céc linh vuc duge quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

d) Chiu trach nhiém va bédo cdo cong tic trudc Gidm doc Phan hiéu vé céc
linh vuc duge quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

e) Tham muu, gitip Gidm dbc Phan hiéu quan 1y, sir dung co s vat chét, trang
thiét bi dugc giao theo quy dinh cta phap luat, ctia Trudng va cua Phén hiéu;

g) Quan ly ndi bo trong Vin phong Phén hiéu;

h) Céc nhiém vu, quyén han khac do Giam déc Phén hiéu giao phu hgp vai
quy dinh cta phap luat va quy dinh cta Trudng.

4. Lanh dao Van phong Phén hiéu

a) Chanh Van phong Phéan hiéu 1 nguoi chiu trach nhiém quan ly, diéu
hanh céac hoat dong ctia Van phong Phén hiéu theo quy dinh cua phéap ludt va
cia Trudng. Chanh Vin phong Phan hiéu phai béo cdo cong tac, chiu su kiém
tra va chiu trach nhiém truéc Gidm ddc Phan hiéu, truéc Hiéu trudng va trudc
phap luat vé céc hoat dong cua Van phong Phan hiéu.

b) Phé Chéanh Van phong Phén hiéu 1a nguoi giup Chanh Van phong Phan
hiéu trong viéc quan ly, diéu hanh mét sé linh vuc cong téc theo su phan cong
cua Chanh Van phong Phan hiéu. Trong pham vi dugc phan cong, Phé Chanh
Vian phong Phéan hiéu phai bao céo coéng tac voi Chanh Van phong Phén hiéu,
dugc thay mit Chanh Vin phong Phan hiéu giai quyét cong viéc va chiu trach
nhiém trudc Chanh Van phong Phéan hiéu, Gidm ddc Phéan hiéu va Hiéu truong.

S6 lugng Phé Chénh Vian phong Phéan hiéu 1a khong qua 02 ngudi.

c) Nhiém ky cua Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong Phén hiéu la 05
ndm va cé thé duge bd nhiém lai.

Chanh Van phong, Pho Chanh Vin phong Phéan hiéu phai c6 trinh d¢ dai
hoc trd 1én phu hop véi linh vuc thudce chitc ndng cia Van phong Phan hiéu.

Céc diéu kién, tiéu chuan khéc, quy trinh, thi tuc bb nhiém, b nhiém lai,
tir chtre, mién nhiém, luan chuyén, didu dong, biét phai Chanh Vin phong, Phd
Chanh Van phong Phéan hiéu thuc hién theo quy dinh cua Quy ché to chuc va
hoat dong ctia Trudong Pai hoc Luat Ha Noi va céc van ban khac cé lién quan.

Piéu 11. Phong Chuyén mén téng hop

1. Phong Chuyén mon téng hop 1a don vi thudc Phan hiéu, chiu su quan ly,
diéu hanh cta Giam déc Phan hiéu va sy huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua céc don vi cd lién quan trong Truong.



2. Phong Chuyén mén téng hop c6 chirc ning tham muu va gitp Gidm déc
Phéan hiéu thuc hién nhiém vu, quyén han trong céc linh vuc tuyén sinh, quan ly
dao tao, cong tac sinh vién, quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé, phé bién
va gido duc phap luat, bao dam chét lugng dao tao va khao thi, thanh tra ndi bg,
cdng nghé thong tin va cac chirc nang khac do Giam dbc Phan hiéu phén cong.

3. Phong Chuyén mén tong hop c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Soan théo, trinh Gidm déc Phan hiéu ban hanh theo thdm quyén ddi véi
quy dinh ndi b, ké hoach, van ban hanh chinh trong cac linh vue duge quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

b) Tham muu, gitp Gidm dbéc Phan hiéu té chic thuc hién hoat dong
nghiép vu trong céc linh vue duge quy dinh tai khoan 2 Diéu nay theo quy dinh
ctia phép ludt, ctia Truong va phan cdp ctia Hidu trudng;

¢) Tham muu, gitp Gidm dbc Phan hiéu phdi hop vdi cac don vi c6 lién
quan trong va ngoai Trudng dé thuc hién thdng nhat, hiéu qua hoat dong nghiép
vu trong céc linh vuc duge quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

d) Hudng dan, kidm tra ddi véi cac don vi thudc Phan hiéu vé nghiép vu
trong céc linh vuc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

d) Chiu trach nhiém va béo céo cong tac trudc Giam dbc Phan hidu vé cac
linh vuc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

e) Tham muu, gitip Gidm dbc Phéan hiéu quan 1y, st dung co s& vét chét, trang
thiét bi dugc giao theo quy dinh ctia phap luét, cua Truong va cua Phan hiéu;

g) Quan 1y ndi bd trong Phong Chuyén mén tong hop;

h) Cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam dbc Phan hiéu giao phu hop véi
quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Trudng.

4. Lanh dao Phong Chuyén mén tdng hop

a) Truong Phong Chuyén mén tong hop 1a ngudi chiu trach nhiém quan ly,
diéu hanh céc hoat dong cta Phong theo quy dinh cua phép luat va ctia Truong.
Truéng Phong Chuyén mén tong hop phai bao céo cong téc, chiu su kiém tra va
chiu trach nhiém trudc Gidm ddc Phan hiéu, trudc Hiéu trudng va trude phap luat
vé céc hoat dong cua Phong.

b) Phé Truéng Phong Chuyén mén tong hop 1a ngudi gitip Truong phong
trong viéc quan 1y, diéu hanh mot s linh vuc cong tac theo sy phan cong cua
Trudng phong. Trong pham vi dugc phan cong, Phé Trudng phong phai bdo céo
cong téc voi Trudng phong, duoc thay mit Trudng phong giai quyét cong viée
va chiu trach nhiém truéc Trudng Phong, Giam ddc Phéan hiéu va Hiéu trudng.

S6 lwong Pho Trudng Phong Chuyén mén téng hop khong qué 02 nguoi.



¢) Nhiém ky ctia Trudéng phong, Phé Trudng phong Chuyén mén tong hop
1a 05 nam va c6 thé duge bd nhiém lai.

d) Truéng phong Chuyén mén tong hop phai c¢é trinh d6 thac si tr¢ 1én va
c6 kinh nghiém quan ly gido duc hodc giang day dai hoc. Phé Trudng phong
Chuyén mon tong hop phai ¢6 trinh d6 dai hoc tré 1én phu hop véi linh vuce
thudc chirc ndng ctia Phong.

Diéu kién, tiéu chuén khac, quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, tr
chtrc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phai Trudng phong, Pho Trudng
phong Chuyén mén tong hop thuc hién theo Quy ché td chuc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Luat Ha Noi va cac van ban khac ¢é lién quan.

Piéu 12. Khoa thudc Phén hiéu

1. Khoa thugc Phan hiéu la don vi chuyén mén trong co cau té chiic cua
Phén hiéu, chiu sy quan ly, diéu hanh ctia Gidm d6c Phan hiéu va su huéng dan
vé chuyén mon, nghiép vu cta cac don vi ¢ lién quan trong Truong.

2. Chtic ndng ctia Khoa thudc Phéan hiéu

a) Khoa Dao tao co ban cé chiic niang tham muu va gitp Gidm dbc Phan
hiéu thuc hién cac hoat dong dao tao, khoa hoc, céng nghé va cac hoat dong
chuyén mén khéc thudc pham vi khéi kién thirc gido duc dai cuong trong cac
chuong trinh dao tao cua Trudng.

b) Khoa Dio tao chuyén nganh cé chirc ning tham muu va gitp Giam dbc
Phéan hi¢u thuc hién céc hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé va céac hoat
dong chuyén mon khéc thudc pham vi khdi kién thirc gido duc chuyén nghiép
trong céac chuong trinh dao tao cua Truong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Khoa thudc Phén hiéu

a) Tham gia xay dung, ra soat, chinh stra, phat trién chuong trinh dao tao cua
nganh, chuyén nganh theo phan céng cua Hiéu truong va Giam doc Phan hiéu,

b) Phéi hop véi Phong Chuyén mén téng hop va cac don vi ¢6 lién quan
thuc hién cong tac tuyén sinh, quang b4 tuyén sinh theo phan cong va ké hoach
cua Phan hiéu va cia Truong;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac don vi c6 lién quan trong Truong xay dung va
t6 chirc thuc hién ké hoach dao tao tai Phan hiéu theo ké hoach chung cta
Trudong; tham gia cong tac xét cong nhén t6t nghiép trong pham vi nhiém vy,
quyén han cia Khoa thudc Phan hiéu;

d) Cur giang vién c6 chuyén mén pht hop tham gia bién soan dé cuong chi
tiét cac hoc phén trong linh vuc chuyén mén cia Khoa thuoc Phan hiéu theo
phén cong hodc ké hoach cua Trudng, cuia Phan hiéu;



d) Phdi hop véi cac Khoa, Bd mon thude Trudng va cac bo mon, to bd mon
truc thudc cir giang vién ¢ chuyén mon phu hgp tham gia kiém tra, danh gia két
qua hoc tip clia ngudi hoc; tham gia hudng dan, danh gia két qua nghién ctru
khoa hoc ctia ngudi hoc; tham gia bién soan ngan hang dé thi cia cic hoc phan
trong linh vuc chuyén mén ctia Khoa thugc Phan hiéu theo quy dinh ctua phap
luat va cua Truong;

e) Thuc hién céng tac quan ly giang vién, vién chtc, ngudi lao dong cua
Khoa theo quy dinh va phén cp ctia Hiéu truéng va Giam déc Phan hiéu; dé
xuét véi Giam déc Phan hiéu trinh Hiéu trudng quyét dinh vé cac giai phap, bién
phap phét trién va nang cao chat luong doi ngli giang vién co hitu, gidng vién
thinh giang céc chuong trinh, trinh d¢ dao tao, hé dao tao trong linh vuc chuyén
mén ctia Khoa thudc Phan hiéu; dé& xudt v6i Gidm dbc Phan hiéu trinh Hiéu
trudng phé duyét danh sach va phbi hop véi Phong T6 chirc cén bo trién khai ky
hop dong dbi vé6i giang vién thinh giang cac chuong trinh dao tao, trinh do dao
tao, hé dao tao tai Phan hiéu;

g) Tham mury, gitip Giam ddc Phan hiéu thyc hién cong téc dao tao, bdi dudng
ngén han theo quy dinh ctia phép luat, ciia Trudng va phén cép ctia Higu trudng;

h) Tham muu, gitp Gidm dc Phan hiéu xay dung trinh Hiéu truéng phé
duyét ké hoach té chirc va thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé nham
nang cao chit luong dao tao chuyén nganh vé phap luat tai Phan hiéu; chi dong
tim kiém, khai thac cac ngudn luc dé thiic ddy phat trién hoat dong khoa hoc va
cong nghé cuia Khoa thudc Phan hiéu;

i) Chu tri t6 chirc tai Phan hiu cdc hoi nghi, hi thao, toa dam khoa hoc
cép Khoa trong linh vuc chuyén moén cia Khoa thudc Phan hiéu theo ké hoach,
quy dinh ctia Truong va phan cap ctia Hidu trudng;

k) P& xuat danh séch giang vién lam céng tac chii nhiém 16p, ¢ van hoc
tap tai Phan hiéu theo quy dinh cta phép ludt va ctia Truong;

1) Thuc hién cong tac quan ly nguoi hoc theo quy dinh ctia Truong va phan
cap cua Hiéu trudng va Giam ddc Phan hiéu gdom cé: cong téc gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dirc, 16i séng cho ngudi hoc; danh gia két qua rén luyén cia nguoi
hoc; xét mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; hoc bong cho ngudi hoc
thugc va cac cong tac khac thudc trach nhiém quan ly cua Khoa thugc Phan
hiéu; phéi hop véi cac don vi c6 lién quan trong Truong va céc don vi c6 lién
quan thudc Phan hiéu trong viéc khen thudng va xtr Iy ky luat dbi véi nguoi hoc
thudc trach nhiém quan ly cia Khoa thudc Phan hiéu;

m) Quan ly ndi b trong Khoa thudc Phan higu;



n) Phoi hgp véi cac don vi, t6 chic, cd nhan trong va ngoai Trudng trong
pham vi chttc néng, nhiém vu ctia Khoa thudc Phin hiéu va sy phan cong cla
Giam doc Phan hiéu;

o) Phan céng, hudng dan va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu doi véi cac
Truong va Phé Truong bd moén thudc Khoa thudc Phéan hiéu;

p) C4c nhiém vy, quyén han khéc do Giam déc Phan hiéu giao pht hop véi
quy dinh ctia phap luat va quy dinh cta Truong.

4. Co céu ctia Khoa thudc Phan hidu gdm:
a) Trudng Khoa va khong qua 02 Pho Trudng Khoa.

b) Khoa Dao tao co ban ¢6 cac bo mon: B6 mén Ly luén chinh tri; B6 mon
Ngoai ngit, Tin hoc va Gido duc thé chat.

Khoa Dao tao chuyén nganh gdm c6 cdc bé mén: B mon Phap luat hanh
chinh - hinh sy; B6 mén Phap luat dan su - kinh té; B6 méon Phap luat quéc té.

Hiéu truéng quyét dinh thanh lap, sép nhap, giai thé, chia tach va quy dinh
linh vuc chuyén moén, nhiém vu, quyén han cua cac bd mon tai Phan hiéu theo
dé nghi ciia Gidm déc Phan hiéu.

¢) BO phéan hanh chinh giao vu cua Khoa thudc Phan hiéu.

5. Lanh dao Khoa thudc Phén hiéu gom c6 Trudng khoa va khéng qué 02
pho trudng khoa.

a) Trudng khoa thugc Phan hiéu la nguoi chiu trach nhiém quan ly, didu
hanh cdc hoat dong ctia Khoa theo quy dinh cua phap ludt va cua Truong.
Trudng khoa phai béo cdo cong tac, chiu sy kiém tra va chiu trach nhiém trude
Giam ddc Phan hiéu, trudc Hiéu trudong va trudc phap luat vé cac hoat dong cua
Khoa.

b) Phoé trudng khoa thudc Phan hiéu la nguoi giup Trudng khoa trong viéc
quan 1y, diéu hanh mét sb linh vyc cong tic theo su phén cong ctia Trudng khoa.
Trong pham vi dugc phan cong, Phé trudng khoa phai bdo cédo cong tac véi
Trudng khoa va chiu trach nhiém trudc Truong khoa thudc Phan hiéu, Gidm dée
Phan hi¢u va Hi¢u trudng.

¢) Nhiém ky cua Trudng khoa 13 05 nam va c thé duoc bd nhiém lai,
nhung khéng qué hai nhiém ky lién tiép.

d) Trudng khoa ctia Khoa dao tao chuyén nganh phai c6 trinh do tién si phu
hop v&i nganh, chuyén mon dao tao tai Khoa. Trudng khoa dao tao co ban phai
¢6 trinh dd thac si tr¢ 1én phu hop véi nganh, chuyén mon dao tao cua Khoa.



Pho trudng khoa thugc Phan hiéu phai c6 trinh dg thac s§ trd 1én phu hop véi
nganh, chuyén mon dao tao cua Khoa.

Diéu kién, tiéu chuan khac, quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém, luan chuyén, didu dong, biét phai Truong khoa, Pho truéng
khoa thudc Phén hiéu thuc hién theo Quy ché t6 chiic va hoat dong clia Trudng
Dai hoc Luat Ha Noi va cac van ban khac ¢6 lién quan.

6. Lanh dao bd moén thudc Khoa ciia Phéan hiéu gém cé Trudng bd modn va
khong qua 02 phd trudng bd mon.

a) Trudng bd moén la ngudi 1anh dao bd mon thudec Khoa ctia Phéan hiéu,
quan ly, diéu hanh céc hoat dong clia bd mon, chiu su lanh dao, chi dao, didu
hanh, chiu trach nhiém bao cdo céng tac va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa
thudc Phan hiéu, Gidm ddc Phan hiéu, Hiéu trudng va trudc phap luat vé céc
cOng viéc cuia b mon tai Phan hi¢u.

b) Phé Truéng bd moén 1a ngudi gitip Trudng bd mén quan 1y, diéu hanh
hoat dong cta bd mén dbi véi cac cong viee duge Trudng bd mén phan cong;
thuc hién cac cong viéc dugce lanh dao Khoa thudc Phan hiéu, Gidm dbc Phan
hiéu giao; bdo cdo cong tac voi Trudng bd mon, Trudng khoa va chiu trach
nhiém trudc Trudng bo moén, Trudng khoa, Giam dbc Phan hiéu, Hiéu truong va
trude phap luat vé cong viée duge phan cong.

¢) Trudong bd mon, Phé bd mon phai cé trinh do thac si trd 1én phu hop voi
chuyén moén giang day cua Bo mon.

Piéu kién, tiéu chudn khéc, quy trinh, thil tuc bd nhiém, mién nhiém, cach
chtc trudng, phd trudng bd moén thudc Khoa ctia Phan hiéu thuc hién theo quy
dinh cta Pang, Nha nudce, cia Bd Tu phap va Quy ché bd nhiém, bb nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phéi vién chic quan 1y cla
Truong do Hiéu trudng ban hanh.

Pi¢u 13. Vién chirc va ngudi lao dong tai Phan higu

1. Vién chirc, nguoi lao dong tai Phan hiéu la nguoi cé nhan than rd rang;
c6 phim chét, dao dirc tdt; c6 stc khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh do
vé chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh cta phéap luat va cuia Truong.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong tai Phan hiéu cé cac nhiém vu, quyén han,
nghia vu va quyén loi theo cac quy dinh chung d6i véi vién chire, ngudi lao
dong ctia phap luat, cia Truong va cac quy dinh ap dung riéng vdi Phéan hiéu do
Hiéu trudng ban hanh.

3. Viéc quan ly vién chuc, nguoi lao dong tai Phan hiéu duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét, ctia Trudng va phan cp ctia Hiéu trudng.



Picu 14. Quan ly cic hoat dong tai Phan hiéu

1. Viéc quan ly tai chinh, tai san tai Phan hiéu dugc thuc hién theo quy
dinh cta phép luat, clia Trudng va phéan cép, Uy quyén ctia Hidu trudng.

2. Viéc quan ly cac hoat dong khéc tai Phan hiéu dugc thyc hién theo quy
dinh ctia phép luat, clia Trudng va phén cip cua Hiéu trudng.

Diéu 15. Nguwdi hoc tai Phan hiéu

1. Nguoi hoc tai Phan hiéu bao gém: sinh vién ctia chuong trinh dao tao dai
hoc, hoc vién cta chuong trinh dao tao thac si, nghién ctru sinh ctia chuong trinh
dao tao tién sT va ngudi hoc cia cac chwong trinh dao tao, boi dudng khéc dang
trong thoi gian dao tao, bdi dudng tai Phéan hiéu.

2. Nguoi hoc tai Phan hiéu cd céc quyén, nghia vu va dugc hudng céc
quyén loi, chinh sach theo cac quy dinh hién hanh cta phap luat, cia Truong va
cac quy dinh riéng cho Phén hiéu.

3. Viéc thay doi dia diém dao tao déi v6i ngudi hoc tai Phan hiéu thuce hién
theo cac quy dinh cuia phap luat va ctia Truong.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. To chire thuwce hién

1. Thu trudng céc don vi thude, truc thudc Truong, Phan hiéu, cac don vi
thugc Phan hiéu; cac vién chuc, nguoi lao dong va ngudi hoc co lién quan cua
Truong Dai hoc Luat Ha Nai chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu can thiét phai stra ddi, b6 sung Quy ché
nay, cac don vi hodc ca nhan dé xuét bing vin ban glii Gidm ddc Phéan hiéu
hodc Trudng Phong T6 chirc can b trinh Hidu truéng xem xét, quyét dinh theo
tham quyén./ n
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