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S6:2666 /QD-DHLHN Ha Ngi, ngay 5 thdng § nam 2021
QUYET PINH

Vé viée ban hanh “Quy dinh vé ché do thinh gidng, moi bdo cdo vién”
trong Truong Dai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Cén cie Quyét dinh s6 868/QD-BTP ngay 07 théng 5 ndm 2015 ciia B trudng
Bé Tw phdp quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite cia Trieong
Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cu Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012, Ludt sva déi, bé
sung mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cén cir Thong tw s6 44/2011/TT-BGDPT ngay 10 thang 10 nim 2011 ciia Bo
truong B Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy dinh vé ché dé thinh giang
trong cdc co sé gido duc; Cén cit Théng tw s6 11/2013/TT-BGDBT ngay 29 thdang 3
ndm 2013 siva doi, bo sung mét sé diéu cia quy dinh vé ché dp thinh gidng trong cdc
co s6 gido duc ban hanh kém theo Thong tw s6 44/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang
10 nam 2011 cua B¢ truong Bé Gido duc va Dao tao,

Xét dé nghi ciia Truong phong Phong Té chitc cdn bé.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé ché d6 giang vién
thinh giang, moi bao céo vién” trong Truong Pai hoc Luéat Ha Noi.
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Trudng phong Phong T6 chirc can bo, Trudng phong Phong Tai chinh —
Ké toan, thu truéng cac don vi thude Trudng va céc don vi, to chire, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /)/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hoi déng trudng (dé bao céo); TRUONG

- Dang uy (dé bao céo); _ partHoC LUAT T

- Céc Phé Higu trudng (dé biét);
- Cong Thong tin dién tr (d€ dang tin);
- Luu: VT, TCCB.
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TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé ché d thinh gidng, mdi bdo cdo vién trong Truwong Dai hoc Luat Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.2666/OD-PHLHN ngaytithdng ¢ nim 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé& muc dich, ndi dung, nguyén tic; cac hinh thirc
thinh giang, tiéu chudn ciia giang vién thinh giang, béo céo vién; ky két va thuc
hién hop dong thinh giang, hop ddng ddi v6i bdo cdo vién; quyén va trach nhiém
cua giang vién thinh giang, bao cdo vién va cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi (sau
day goi tat 1a Truong). Nhitng ndi dung khéng duoc quy dinh trong Vin ban nay
thuc hién theo quy dinh phép luét va cac quy dinh khac cé lién quan.

2. Quy dinh nay ap dung doi giang vién thinh giang, bao cdo vién va cac don
vi, cd nhan c6 lién quan ctia Trudng.

Piéu 2. Muc dich hoat dong thinh gidng, moi bio cio vién

1. Nang cao chét lugng dao tao thong qua viéc thu hiit can bg lanh dao, quan
ly, nha gido, nha khoa hoc, chuyén gia thuc té c6 du diéu kién, tiéu chuén tham gia
hoat dong thinh giang dé bao dam hoan thanh khéi lugng va néang cao chét luong

~ dao tao ctia Truong, gop phan dé Truong hoan thanh tét chirc ning, nhiém vy, ké
hoach dao tao va nghién ctru khoa hoc va céc hoat dong chuyén mon khac cua
Truong.

2. Tao diéu kién dé cac giang vién co hitu ctia Truong c6 thoi gian thyc hién
nhiém vu nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, tham nhép thuc té, hoc tép
va bdi dudng nang cao trinh do.

3. Tao diéu kién ting cudng cac hoat dong giao luu, trao ddi kién thitc, kinh
nghiém va thuc tién trong va ngoai nudc & cic linh vuc chuyén mon gifta giang
vién co hitu cha Trudng voi cac giang vién thinh giang, bao cdo vién cua Truong.

Diéu 3. Noi dung ciia hoat dong thinh gidng, moi bao cdo vién

1. Thinh giang la viéc Trudng moi nha gido hodc ngudi cé du diéu kién, tiéu
chuan cuia Nha giao dén thuc hién cac cong viéc sau day:



a) Giang day cac mdn hoc, hoc phan dugc quy dinh trong céc chuwong trinh
dao tao va ké hoach ctia Truong;

b) Giang day, béo cdo cac chuyén dé trong cac chuong trinh dao tao cua
Truong;

¢) Huéng dén, tham gia chdm, hoi dong chim khoa luan t6t nghiép; hudng
dén, tham gia hoi ddng danh gia luan van thac si, luan 4n tién si;

d) Huéng dan thao luan, thuc hanh, thuc tap theo cac chuong trinh ddo tao;

@) Tham gia thuc hién cong tac kiém tra, danh gia két qua hoc tap theo quy
dinh;

e) Tham gia x4y dung va phat trién chuong trinh dao tao; bién soan, gido
trinh, tai liéu giang day, sach tham khao;

g) Céc hoat dong thinh giang khac theo quy dinh cta phap luat va cua
Truong.

2. Moi bao céo vién la viéc Truong moi cac chuyén gia, nha khoa hoc,
doanh nhan, nghé nhan, ngudi lao dong & trong va ngodi nude bao cdo chuyén dé,
kinh nghiém thuc tidn nhdm gép phan ning cao chét lugng gido duc, dao tao,
nghién ctru khoa hoc, gén gido duc va ddo tao véi thuce tién.

Didu 4. Nguyén tic thye hién hoat dong thinh gidng, mdi bdo cdo vién

1. Tuan tht nhing nguyén tic co ban vé quan hé dén su, nguyén tac giao két
hop dong dan su, cac quy dinh ctia phap ludt vé lao dong, quy dinh clia phap luét
va ctia Trudng vé thinh giang, bdo cdo vién.

2. Tuan tht cac quy dinh ctia phap ludt vé quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé& thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su
nghiép gido duc va dao tao cong lap. ‘

3. Bao dam su tu nguyén cua giang vién thinh gidng, bdo cdo vién va dap
Ung nhu cau vé giang day cuia Truong.

4. Trong truong hop hoat dong thinh giang cd str dung thoi gian 1am viée cia
cén bo, cong chirc, vién chire thi phai duoc sy dong ¥ ctia ngudi dimg dau co quan,
t6 chirc noi can bg, cong chire, vién chirc lam viée va tuan tha dung cac quy dinh
ctia phép luat vé cén b, cong chirc, vién chie.

5. Khuyén khich viéc moi nha gido, nha khoa hoc trong nuéc, nha khoa hoc
1a nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai va ngudi nude ngoai dén giang day tai
Trudng theo ché do thinh gidng, bdo céo vién phu hgp véi quy dinh.

6. Tong sb gid thinh giang trong mot ndm hoc cla mot giang vién thinh

giang khong vuot qua tong dinh mirc gio giang day va gio day thém theo quy dinh
ctia phép luat d6i véi giang vién co hiru thue hién cung nhiém vu.



Chuong 11
QUY PINH VE CHE PQ THINH GIANG

Piéu 5. Tiéu chuin ciia giang vién thinh gidng

1. Déi véi viée giang day cac mén hoc, cac chuyén d& duge quy dinh trong
chuong trinh ddo tao dai hoc, thac si, tién si, giang vién thinh giang phai dam bao
cac tiéu chuan quy dinh tai Dieu 67 Luat Gido duc va cac quy dinh khéc co lién
quan cua phép luét va cia Truong ddi véi nganh va trinh d6 dao tao twong Ung.

2. Pbi véi viée giang day cac chuyén dé khong c6 trong chuong trinh dao
tao néu tai diém b khoan 1 Piéu 3 Quy dinh nay, giang vién thinh giang phai c6
trinh d¢ hoc van va kinh nghiém chuyén mén phu hop.

3. Péi véi hoat dong néu tai diém c khoan 1 Piéu 3 Quy dinh nady, gidng
vién thinh giang phai dam bao céc tiéu chudn quy dinh cta phép ludt va cua
Truong vé dao tao trinh do thac si, tién si.

4. Dbi v6i hoat dong néu tai diém d khoan 1 Pidu 3 Quy dinh nay, nha gido
thinh giang phai dép (mg céc yéu cau huéng dan thao luan, thuc hanh, thuc tép cua
mon hoc, chuyén dé, chuong trinh dao tao.

5. Pbi voi hoat dong néu tai diém e khoan 1 Diéu 3 Quy dinh nay, theo
nganh, chuyén nganh thinh giang, giang vién thinh gidng phai dam bao dap ung
céc yéu cau theo cac quy dinh ctia phap luat va ctia Trudng.

6. Giang vién thinh giang la ngudi nudc ngoai bén canh céc quy dinh trén
day con phai dap tng cac dinh khéc c6 lién quan cia Dang, Nha nude.

Diéu 6. Phé duyét danh sich giang vién thinh giing

1. X4y dung va d& xuit nhu cau giang vién thinh giang; thong béo nhu cau
tuyén chon giang vién thinh giang

a) Can cir du kién ké hoach cong tac ctia Truong, cia don vi, chdm nhét 13
ngay 30/11 héng nidm, cac Khoa, Vién, Bd moén va don vi khac c6 phu trach
giang day cac hoc phé‘m, mon hoc thudc cac chuong trinh dao tao dai hoc, thac
sT, tién si cua Trudng va Phan hiéu (sau day goi chung 1a Khoa chuyén moén)
phai c6 béo cdo ra soat doi ngli giang vién thinh gidng cia don vi theo danh sich
da duogc Hiéu trudng phé duyét; bao cdo két qua huy dong, st dung d6i ngii giang
vién thinh giang trong nam trudc d6; d& xuét danh sach giang vién thinh giang tiép
tuc tham gia thinh giang hodc chim dat hop dong thinh gidng trong nim tiép theo;
gi6i thiéu, dé xult bd sung giang vién thinh giang ddi véi timg bd moén (kém theo
hd so thinh giang cta giang vién theo quy dinh). Bo céo va hé so kém theo g
Phong T6 chirc can bo dé tong hop, béo cdo Hiédu truéng xem xét, quyét dinh.



b) Cin cir @& nghi ctia cac Khoa chuyén mén, nhu cau phét trién doi ngi
giang vién thinh giang cua Trudong, Phong T4 chirc can bd tham muu trinh Hiéu
truong ky van ban de nghi co quan, td chire, don vi cir hoac gidi thiéu nguoi du
diéu kién, tiéu chuén tham gia thinh giang hozc thu moi giri ngudi ¢ du didu kién
tham gia thinh giang (nu can thiét).

2. Tuyén chon, phé duyét giang vién thinh giang

Trén co s& dé xuat cia cac don vi, két qua ti€p nhan ho so gidi thiéu, dang
ky thinh giang cuia cac co quan, to churc, cd nhéan theo Khoéan 1 Diéu nay, Phong To
chirc cdn b cé trach nhiém trién khai céc cong viéc sau day:

a) Chu tri, phdi hop véi cac Khoa chuyén mén thdm tra hé so, 1y lich khoa
hoc va hd so, tai liéu khac dé xin ¥ kién Phé Hiéu trudng phu trach dao tao dai hoc
dé dé xuat Hiéu trudng phé duyét Danh sich gidng vién thinh giang trong cac
chuong trinh dao tao dai hoc;

b) Chu tri, phdi hop véi Phong Pao tao sau dai hoc va cac Khoa chuyén
mon thdm tra danh séch, h6 so dé xin y kién Phé Hiéu trudng phu trach dao tao sau
dai hoc dé @& xuét Hiéu trudng phé duyét danh séch giang vién thinh giang trong
cac chuong trinh dao tao thac si, tién si.

Toan b hd so cong viée, hd so giang vién thinh giang lwu tai Phong Té
chure cén bo theo quy dinh.

3. Pé xuét bd sung giang vién thinh giang, diéu chinh hoc phan, mén hoc méi
gidng vién thinh giang

Trong truong hop cén thiét, Khoa chuyén mén dé xuét véi Hiéu trudng (thong
qua Phong Té chirc can bd) xem xét phé duyét viée thay ddi, bd sung giang vién thinh
gidng hodc diéu chinh hoc phan, mén hoc moi giang vién thinh giang theo cac quy dinh
trén day.

4. Céc truong hop déc biét khac, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc
tuyén chon, phé duyét giang vién thinh giang phu hop vdi cac quy dinh cia
phap luat va ctia Truong.

Piéu 7. Ky két Hop dong thinh gidng

1. Hop dong thinh giang duoc ky két giita Trudng véi gidng vién thinh giang
theo quy dinh dudi hinh thirc hop déng nguyén tic hodc hop déng vu viéc phu hop
véi d6i tugng giang vién thinh giang, ndi dung thinh giang; dugc soan thao theo
mau ban hanh kém theo Quy dinh nay, trir truong hop co6 thoa thuin khic do Hiéu
truéng quyét dinh.

2. Ky két Hop dong thinh giang



Cén ctr danh sach giang vién thinh giang da dugc Hiéu trudng phé duyét, cac
don vi dé xudt moi giang vién thinh giang phdi hop véi cc giang vién thinh
giang chuan bi dy thao hop ddng (theo mau), giri Phong T6 chirc can bd thdm
dinh trudc khi trinh Lanh dao Trudng ky hop ddng ddi véi giang vién thinh
giang theo quy dinh.

Hop ddng thinh giang dugc 1ap thanh 02 ban gdc; duge sao, dong déu 03
ban chinh; ban gbc luu tai Phong Tai chinh - K& toan, Phong Hanh chinh - Téng
hop; céc ban chinh dwgc luu giir tai Khoa chuyén mén, Phong T6 chirc can b
va 01 ban do giang vién thinh gidng luu git.

Piéu 8. Thue hién Hop ddng thinh giing

1. Céc don vi moi giang vién thinh giang ¢ trach nhiém cha tri, phdi hop
v6i giang vién thinh giang thuc hién hop dong thinh giang theo ding cic quy dinh
ctia phép luat, ciia Truong va hop ddng thinh giang da ky két nhu sau:

a) Truong bd mon thude Khoa (va tuong duong) dé xuét Trudng khoa phé
duyét ké hoach du kién bé tri giang vién thinh giang tham gia thuc hién cc hoat
dong thinh giang trong cac chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc do B moén phu
trach va t§ chirc thuc hién sau khi dwoc phé duyét theo dung quy dinh va hop dong
da ky két.

b) Truong Khoa va twong dwong chiu trach nhiém bé tri giang vién thinh giang
da ky hop ddng tham gia thuc hién cac hoat dong thinh giang trong cac chuong trinh
dao tao trinh do thac si, tién si theo dung quy dinh va hop dong da ky két.

2. Thanh toén thu lao cho gidng vién thinh giang

a) Bdi v6i hop ddng thinh giang 1a hop ddng vu viéc

Sau khi két thic hoat dong thinh giang theo hop ddng, don vi sir dung giang
vién thinh giang co trach nhiém lap, hoan thién ho so thanh toan theo ding quy dinh;
giri Phong Tai chinh - K& toan thyc hién thanh toan, chi tra thi lao va cac ché d6 khéc
cho giang vién thinh giang theo hop ddng thinh giang va céc quy dinh ctia Trudng.

b) Dbi véi hop ddng thinh giang 12 hop ddng nguyén tic

Sau khi hoan thanh mot khdi lugng cong viée hodc khi két thuc hoc ky, don
vi st dung giang vién thinh giang c6 trach nhi¢ém 14p, hoan thién hé so, giri Phong
Tai chinh - K& toan thuc hién thanh toan, chi tra thu lao va cdc ché d§ khac cho
giang vién thinh giang theo cac quy dinh ctia Truong.

¢) Thanh 1y hop dong

DPon vi sit dung giadng vién thinh giang c6 trach nhiém thyc hién thu tuc
thanh 1y hop dong (né‘u can thiét) theo quy dinh.

~



Pidu 9. Cic truong hop cham diet hop dong thinh gidng

1. Thoi han hop ddng da két thic ma khong duge gia han;

2. Cong viée da ky két theo hop déng da hoan thanh;

3. Hop déng chdm dut hiéu luc theo thoa thudn cla cic bén hoic mét bén
don phuong cham dirt hop ddng phti hop véi quy dinh va thoa thuan;

4. Mot trong céc bén c6 vi pham nghiém trong nghia vu da thoa thuén trong
hop ddng thudc trudng hop dinh chi hodc huy bé hop dong;

5. Mot bén don phuong chim dit hop dong theo cac didu khoan, diéu kién
da thoa thuan;

6. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép ludt hodc Hop dong thinh
giang da ky két.

Didu 10. H) so gidng vién thinh gidng va trach nhiém quan Iy hd so giang
vién thinh gidng

1. Hd so giang vién thinh giang gdm:

a) Ly lich khoa hoc c6 xac nhén cua co quan, don vi noi giang vién thinh
giang cbng tac hodc 1y lich ¢4 nhan ¢6 chimg nhén ctia chinh quyén dia phwong.

b) Ban sao c6 ching thuc cac vin bang, ching chi cua giang vién thinh
giang; trudng hop cé vin bang do co s& dao tao nude ngoai cép phai dugc cong
nhén ctia Cyc Kiém dinh chét lugng - Bd Gido duc va Pao tao; Ban sao Cin cudce
cong dén;

¢) Cac hd so thé hién diéu kién, tiéu chuén vé nang luc chuyén mon theo quy
dinh cta céc chuong trinh dao tao (néu co);

d) Hop dong thinh giang (theo mau);

@) Céc tai liéu khac (néu cb).

2. Hb so giang vién thinh giang trong cic chuong trinh dao tao dai hoc,
chuong trinh dao tao thac si, tién si duoc luu gilt tai Phong Td chuc can bo.
Phong Pao tao sau dai hoc luru 01 ban sao hd so giang vién thinh giang trong
céc chuong trinh dao tao thac si, tién st d& quan 1y, sir dung trong cdng tac
chuyén mon.

Pi¢u 11. Quyén ciia gidng vién thinh gidng

1. Puoc hudng thi lao va cic quyén khac theo hop ddng thinh giang, theo
quy dinh cua phap luat va ctia Truong.

2. Pugc tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, duoc tao diéu kién
nghién ctru khoa hoc tai khoa, b6 mén.



3. Pugc Trudng tao diéu kién, hd tro tai lidu, thiét bi, phuong tién lam viée
can thiet phuc vu cho hoat dong thinh gidng theo quy dinh.

4. Pugc danh gia, xép loai, khen thudng néu c6 thanh tich trong hoat dong
thinh gidng tai Truong theo quy dinh.

5. Puoc lua chon moi tham gia lam thanh vién Hoéi ddng khoa hoc va dao tao
va cac hoi dong khéc c6 lién quan vé hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop
tac quoc té theo quy dinh.

6. Cac quyén khac theo quy dinh ctia phép luat, ciia Trudong va hop dong
thinh giang.

Diéu 12. Trach nhiém ciia gidng vién thinh giang

1. Thyc hién cac cam két ctia Hop dong thinh giang d4 ky két véi Truong,

2. Thue hién ding céc quy dinh ciia phép luat va ciia Trudng vé thinh giang.

3. Cung cép cho Trudng céc tai liéu quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d
khoan 1 Piéu 10 Quy dinh nay.

4. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cia phép ludt va cia Truong.
Piéu 13. Quyén ciia Truwong Pai hoc Luit Ha Noi

1. Duoc thuc hién céac hinh thirc danh gid chét luong giang day clia gidng
vién thinh giang phu hop v&i quy dinh clia phép luét.

2. Pugc st dung dbi ngil giang vién thinh giang dé thong ké, danh gia chat
lugng nang luc dao tao.

3. Cac quyén khac theo quy dinh ctia phép luét, cia Trudng va hop dong da
ky két.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Truwong Pai hoc Luit Ha Noi

1. X4y dung, thong béo cong khai ké hoach thinh gidng theo quy dinh.

2. Xac dinh c4 nhan dap Gng tiéu chuan giang vién thinh giang va yéu cau
cta Trudng; t& chirc ky két hop ddng thinh giang; cong khai danh séch giang vién
thinh giang.

3. Thuc hién nghia vu cua Trudng dugc quy dinh tai Hop dong thinh giang.
Tao diéu kién dé giang vién thinh giang sir dung thiét bi, phuong tién lam viéc cua
Truodng trong viéc thuc hién hoat dong thinh gidng.

4. Thuc hién céc quy dinh v& quan Iy, dénh gia chat luong hoat dong thinh giéng.



5. Xé4c nhan két qua thuc hién Hop ddng thinh giang. Thong bao két qua thue
hién Hop dong thinh giang dén co quan, td chirc noi giang vién thinh giang cong
tac theo quy dinh va yéu cau.

6. Quan 1y, luu gift ho so thinh giang theo quy dinh.
Chwong I1I
CHE PO BAO CAO VIEN
Diéu 15. Tiéu chuin ciia bdo cdo vién
1. C6 nang lyc, am hiéu sau vé linh vuc, chuyén nganh dugc bao céo;

2. C¢ lap truong chinh tri viing vang, phdm chét dao duc tét, chap hanh t6t
chu trrong, chinh sach va phép luat cia Pang va Nha nudc;

3. Dap ung cac diéu kién, tiéu chuén, yéu cau cua Truong doi véi linh vuc,
chuyén nganh, nganh dugc moi bao céo.
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Pieu 16. Trach nhiém va quyen cua bao cao vién

1. Trach nhiém cta bdo cao vién dugc thuc hién theo quy dinh nhu trach
nhiém ctia giang vién thinh giang theo Diéu 12 Quy dinh nay.

2. Quyén cua bao cao vién:

a) Pugc cung cAp thong tin, tai liéu can thiét phuc vu cho hoat doéng chuyén
mon theo thoa thuan;

b) Puoc hudng thu lao theo quy dinh hodc theo thda thuan;
¢) Pugc hudng cac quyén loi khac trong truong hop phép luat cé quy dinh.
Piéu 17. Trach nhiém va quyén ciia Truong ddi véi bao cdo vién

1. Trach nhiém cua Truong d6i véi bdo cdo vién duge thuc hién theo quy
dinh nhu trach nhiém ctia giang vién thinh giang theo Piéu 14 Quy dinh nay.

2. Quyén ctia Truong dbi voi bao céo vién duge thuc hién theo quy dinh nhu
quyén clia co sé thinh giang d6i v6i nha gido thinh giang quy dinh tai Pidu 13 Quy
dinh nay.

oA A K A A A \ , A oA ,
Dieu 18. DBeé xuat, pheé duyét nhu cau va ky ket, thuc hién hop dﬁng bao
r K . r.e r r A
cao doi voi bao cao vien
1. Bé xuat, phé duyét nhu cau mai bao cdo vién
DPon vi ¢6 nhu cau moi bdo cdo vién 1ap Phiéu trinh gii Hiéu trudng hoic
Phé Hiéu truéng duge Hidu trudng uy quyén phé duyét nhu ciu moi bo céo
vién. Noi dung ctia Phiéu trinh can néu 1 cin ctr dé xudt nhu ciu mdi béo céo
vién, pham vi cong viéc, thong tin lién quan dén bao cdo vién, ché do thu lao, du



kién hinh thtrc hop ddng 4p dung va céc thong tin can thiét khac (néu ¢6). Don
vi lay y kién cua céc don vi 6 lién quan (néu can thiét), 14y y kién Phong Tai
chinh — K& toén (néu lién quan dén van dé tai chinh can xin y kién) va trinh
Lanh dao Trudong phé duyét.

2. Ky két va thuc hién hop dong

a) Hop déng bao cdo dbi voi bao céo vién la hop déng vu viéc ph hop véi
ndi dung bdo cdo va duogc soan thao theo mau ban hanh kém theo Quy dinh nay,
trir trudng hop cé thoa thuan khac do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Pon vi dé& xuit mdi bdo cdo vién phéi hop véi ca nhan chuén bi, hoan
thién Dy thdo Hop dong, ldy ¥ kién ciia Phong Tai chinh — K& toén (néu khong
phdi 1a hop dong miu) dé trinh Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong dugc Hicu
trudng uy quyén ky hop ddng bio céo dbi véi bao céo vién theo quy dinh.

Hop déng duoc 1ap thanh 02 ban géc; dugc sao, dong ddu 02 ban chinh; ban
gdc luu tai Phong Tai chinh - Ké toan, Phong Hanh chinh - Téng hop; céc ban chinh
dugc luu gitt tai don vi dé xudt moi bao cdo vién va 01 ban do bao cdo vién luu giit.
Gtri Phong T6 chirc cdn bd 01 ban photocopy dé theo dbi, tdng hop.

c) Pon vi dé xudt moi bao céo vién c6 trach nhiém phéi hop véi béo céo vién
thuc hién, thanh 1y hop déng (néu cén thiét) va dé nghj thanh toan dbi véi bao céo
vién theo quy dinh. |

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém cia cic don vi thude Truong

1. Phong T6 chiic can bd chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham
muu, gitip Hiéu trudng phat trién, quan 1y, sir dung ¢6 hiéu qua doi ngii giang vién
thinh giang, bdo cdo vién tham gia cac chuong trinh dao tao ctia Truong; lam dau méi
huéng dan, t6 chirc trién khai Quy dinh nay; huéng din, dén dbc cac cac don vi sir
dung giang vién thinh giang, bdo cdo vién va cac don vi c6 lién quan trong viéc dé
xuit nhu cdu va tuyén chon, cng nhén giang vién thinh giang, bdo céo vién va ky két
hop ddng thinh giang, hop ddng bao céo; d& xudt Hiéu truong phé duyét danh sich
giang vién thinh giang ddi véi cac chuong trinh ddo tao ctia Truong; quan ly danh
séch, hé so giang vién thinh gidng, bdo cdo vién trong toan Truong.

2. Céc Khoa chuyén mén va Phan hiéu c6 trach nhiém:

a) Chiu trach nhiém vé phét trién doi ngii giang vién thinh gidng, béo céo
vién trong linh vuc chuyén moén ctia don vi; ra soat, dé xuét nhu cau va du kién ké
hoach str dung giang vién thinh giang, bao cdo vién hing nam hodc dot Xuét cla
don vi,
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b) Béo céo, ho so dé xudt Hiéu trudng phé duyét danh sach giang vién thinh
giang, b4o cdo vién (thdng qua Phong T4 chitc cén bd) theo quy dinh.

¢) Chiu trach nhiém v& cong tac ky két, thuc hién va thanh toan ddi véi céc hop
ddng thinh giang, hop dong bao cdo déi véi bao céo vién; quan 1y, s dung doi ngii
giang vién thinh giang, bdo céo vién cia don vi; bdo cdo Hiéu trudng vé tinh hinh
quan 1y, st dung, phat trién d¢i ngll giang vién thinh gidng, béo cao vién cta don vi.

3. Phong Pao tao sau dai hoc c6 trach nhiém:

a) Chu tri, phoi hop véi cac don vi c6 lién quan ra soat, xac dinh nhu cau va
du kién ké hoach sir dung giang vién thinh giang, bao céo vién tham gia giang day,
b4o céo trong cac chuong trinh dao tao thac si, tién st trong toan Trudng;

b) Chiu trach nhiém chinh trong viéc phdi hop véi Phong Td chire can bo va
c4c Khoa chuyén mon tham tra, @& xuét Hiéu truéng phé duyét danh sach giang
vién thinh giang, bdo céo vién tham gia giang day, bao céo trong céc chuong trinh
dao tao thac si, tién si theo quy dinh;

¢) Gitip Hiéu truéng theo ddi, quan 1y va bao cdo tong hop vé tinh hinh quan
ly, sit dung va phat trién doi ngli giang vién thinh gidng, bao cao vién tham gia
giang day, bao cdo trong cac chuong trinh ddo tao thac si, tién si.

4. Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém xdy dung, huéng dan thuce hién quy
trinh, th tuc, mau hop dong, biéu méu, hd so thanh toan theo dung quy dinh; phéi hop
v6i cac don vi st dung giang vién thinh gidng thuc hién thanh toan, chi tra thu lao va cac
ché db khéc cho giang vién thinh giang, bdo c4o vién theo ding quy dinh ctia phép luét
va cta Truong.

Diéu 20. Pidu khoan ap dung

1. B4i véi nhitng giang vién thinh giang da ky hop dong thinh giang trude
thoi diém Quy dinh nay cé hiéu luc, cac don vi st dung giang vién thinh giang
phdi hop véi giang vién thinh giang ra soat, hoan thién tiéu chuén, diéu kién va hd
so giang vién thinh giang theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu cé van dé phat sinh, cc don vi can kip thoi
bao cdo Hiéu trudng (qua Phong To chirc can bd) dé xem xét, quyét dinh viéc stra
d6i, bd sung cho phtl hop véi tinh hinh thuc té./.m

_ patHoc fuar
> __HANOI
\\ Doan ng Kién




