BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:5H6/QD-PHLHN Ha Néi, ngayd D théng A2ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong
cia Trwong Dai hoc Luit Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cu Quyet dinh s6 405-CP ngay 10 thang 11 ndm 1979 cua Hpi dong
Chinh phui vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Phdp ly Ha Néi;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012, Ludt sita doi, bo
sung mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Ludt Vién chikc ngay 15 thang 11 ndm 2010, Ludt siea doi, b6 sung mét
s6 diéu ciia Ludt Can b, cong chikc va Lugt Vién chitc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Can cw B¢ ludt Lao dong ngay 20 thdang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9 ndm 2017 cua
Chinh phii vé dao tao, béi dudng cdn b, cong chikc, vién chirc; Nghi dinh 56
89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cua Chinh phi sita doi, bo sung
mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2017 cia
Chinh phii vé dao tao, boi dudng cdn b, cong chitc, vién chitc;

Cdn cit Nghi dinh so 86/2021/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc cong ddn Viét Nam ra nudce ngodi hoc tdp, gidng day,
nghién citu khoa hoc va trao doi hoc thudt;

Cdn cik Quyét dinh s6 1318/0D-BTP ngay 10 thang 6 nam 2022 cia B
truomg B6 Tw phdp vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao, béi duong cong chiec,
vién chire B¢ Tw phap,

Cén cik Nghi quyét s6 3776/NQ-HPTDHLHN ngay 23 thang 10 ndm 2020
cia Hpi dong truong T ruong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6
chiec va hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chire cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, bdi dudng
vién chure, nguoi lao dong cia Truong Pai hoc Luit Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Truong Phong Té chic can bo, thu truorng cac don vi va cac ca
nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét di J.o/

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- Vin phong Bo Tu phap (de b/céo);
- Vu T chiic can bo BTP (dé p/hop);
- Dang uy (dé blcao);
- Hoi ddng trudng (dé b/cao);

- Cac Pho Hiéu trudng (dé biét); “Yom ,( -
- Luu: VT, TCCB. rung Kien
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TRUONG DAI HQC LUAT HA NOI Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Dao tao, boi dudng
cua Tru'O'ng

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé noi dung, hinh thirc, t6 chirc quan ly, trinh tu, thi
tuc, ché d6 dao tao, bdi dudng vién chirc, ngu’m lao ddong trong nudc va nude

ngoai; trach nhiém trong ddo tao, bdi dudng vién chitc, nguoi lao dong cia Trudong
Dai hoc Luat Ha Néi.

Diéu 2. Poi tuwong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi vién chic, nguoi lao dong cong tac tai Trudong
Dai hoc Luat Ha Noi.

Vién chtrc, nguoi lao déng ra nude ngoai hoc tap, nghién ctru khoa hoc, trao
ddi hoc thuét c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat,
ctia Bo Tu phéap vé quan Iy cong dan Viét Nam ra nuée ngoai hoc tap, nghién ciru
khoa hoc, trao dbi hoc thuat.

Picu 3. Nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Cong tac dao tao, bdi dudng vién chuc cia Truong Pai hoc Luat Ha Noi
duoc thyc hién theo quy dinh clia phép ludt, cia B Tu phép va ctia Trudng, theo
su phan cdng, phan cap, phu hgp véi cac quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao,
quy dinh d6i véi don vi su nghi€p cong lap.

2. Do tao, bdi dudng phai cén ¢t vao tiéu chudn chirc danh nghé nghiép cua
vién chirc, nguoi lao dong; tiéu chudn chuc vu lanh dao, quan ly; yéu cau cua vi
tr{ viéc lam; phit hgp véi quy hoach cén b, nhu ciu phat trién nguon nhan luc va
ké hoach st dung vién chic, ngudi lao dong cia Truong; cong tac dio tao, boi
dudng dugc lién tuc d6i méi phit hop véi tinh hinh chung.

3. De cao y thic tu hoc va viéc lua chon chuong trinh ddo tao, bdi dudng
theo yéu céu vi tri viéc lam cua vién chic, ngu(n lao d6ng; khuyén khich va c6
chinh sach tao diéu kién cho vién chirc, ngudi lao déng duge dio tao, bdi dudng
0 nudc ngoai; chi ¢t vién chic, ngudi lao dong di dao tao, bdi dudng tai cac co
s& dao tao, boi dudng c6 chét lugng, uy tin, cb chuong trinh dao tao chuyén sau
pht hop véi cac linh vuc chuyén mén cua Trudong Pai hoc Luat Ha Noi.

4. Bao dam cong khai, minh bach va hiéu qua.
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5. Bao dam quyén loi va nghia vu cua vién chirc, ngudi lao dong lién quan
dén dao tao, boi dudng theo quy dinh cua phap luét.

6. Khong cir vién chire, ngudi lao dong di hoc cac khéa dao tao, bdi dudng
c6 trung lich hoc.

Piéu 4. Hinh thirc va ndi dung dao tao, bdi dudng ddi véi vién chire,
nguwdi lao dong Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

Hinh thirc va ndi dung dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc, ngudi lao dong
Truong Pai hoc Ludt Ha N6i duge thuc hién theo quy dinh ctia Péng, clia phap luat
vé dao tao, bdi dudng.

CHUONG II

THAM QUYEN PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU, THU TUC
CU VIEN CHUC, NGUUI LAO PONG PIPAO TAO, BOI DUONG;
KINH PHi, PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 5. Tham quyén cir vién chirc, ngudi lao dong di dao tao, bdi dudng

1. Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Ha No6i quyet dinh ctr vién chuic, nguoi
lao dong tir truong phong va tuong duong tré xudng cua Trudng di hoc cac
chuong trinh dao tao, bo6i dudng trong nude va nude ngoai theo quy dinh vé phan
cap quan ly cén bo cua B6 Tu phép.

Truong horp néi dung lién quan dén chu quyen quoc gia, an ninh, quoc phong,
dan toc, ton gido, quyén con ngudi thi phai 14y ¥ kién ctia Vu Hop tac quéc té, Vu
T chie cén b va bao cao Thir truéng phu trach Trudong cho chi truong trude
khi quyét dinh ctr.

Trong truong hop co s& dao tao, bdi dudng yéu cau viée chon, ctt phai do B6
Tu phap, B4 Gido duc va Bao tao thyc hién thi Hi€u truéng c6 vin ban bao céo cap
c6 thdm quyen xem x¢t, quyét dinh cir vién chire, nguoi lao dong di dao tao, boi
dudng theo yéu cu cta co s& dao tao, bdi dudng va thim quyén phan cip tuong
ung.

2. Lanh dao Bd Tu phép cr Chu tich Hoi déng truong, Hiéu trudng, Pho
Hiéu truong di hoc cac chuong trinh dao tao, bdi dudng & trong nude va & nude
ngoai theo thdm quyén phén cap.

Piéu 6. Piéu kién va tiéu chuin cir vién chire, ngwoi lao dong di dao tao,
boi dudng

Vién chire, nguoi lao dong duoc cir di dao tao, bdi dudng trong nudc va nudce
ngoai phai dap tng cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Pang, phap luét
vé dao tao, bdi dudng, quan 1y can bd, yéu ciu cua chuong trinh hop téc, cua co
s& dao tao, bdi dudng.

Piéu 7. Co s& xét chon, cir di dao tao, bdi dudng

1. Viéc chon, cr vién chire, nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng phai dua
trén cac nguyén tac dugce quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay.
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2. Trudng don vi thugc Truong chju trach nhiém trudc Hiéu truéng vé viéc
d& xudt, chon ctr s6 luong vién chirc, nguorl lao dong tham gia c4c khéa dao tao, bdi
dudng va cam két dam bao viéc ctt vién chirc, ngudi lao dong tham gia cac khoa
dao tao, bdi dudng khéng anh huéng dén cong viéc chuyén moén tai don vi.

3. Truong hop s6 luong vién churec, ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuin
di hoc nhiéu hon s6 chi tiéu duge ctr di hoc thi s& thyc hién xét theo thir tu vu tién
nhu sau: (1) Vién chuc, ngudi lao dong dugc tuyén dung theo Nghi dinh sb
140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu; (2) Linh vuc By, nganh Tu
phap hodc Nha trudng dang wu tién ddo tao, boi duong, (3) Chirc vy, (4) Vién
chirc dugce quy hoach chirc vu lanh dao; (5) Thai gian gm chic danh nghé nghiép
cua vién chuc, nguoi lao dong; (6) Vién chirc, ngudi lao dong 1a nif; (7) Vién
chtre, nguoi lao dong 1a ngudi dén toc thiéu s6; (8) Vién chuc, nguoi lao dong
dugc clr di dw tuyén 1an d4u hodc chua duoc cir di dao tao, bdi dudng.

4. Trudng hop vién chic ¢6 vi tri viée lam can trinh d6 chuyen moén cao dé
dap ung cong viéc, Nha truong khuyen khich, tao dleu kién dé vién chuc, nguoi lao
dong tham du chuong trinh hoc bdng hosc du tuyén chuong trinh thac s, tién st &
nudc ngoai theo chi tiéu, chuong trinh, dé 4n d3 dugc phé duyét.

5. Céc trudng hop khéng du diéu kién dugc cir di du tuyén hodc di dao tao,
boi dudng trong nudc hodc nude ngoai theo quy dinh nhung cé nguyén vong di
hoc, tu chi tra kinh phi hoc tdp va hoc ngoai gi¢ hanh chinh s& duoc hd tro vé céac
thl tuc lién quan (néu c6 dé nghi) sau khi cé bdo céo va dé nghi cua don vi dam
bao khong anh hudng dén ké hoach cong tac cia don vi va duoc Hiéu truéng dong

y.
6. Vién chirc, ngudi lao dong duge ctt di dy tuyén nhung khéng du thi hoac
tring tuyén nhung khoéng di hoc (trir trudng hop 6 1y do chinh dang va duoc cép

c¢6 thAm quyén chép thuan), y thirc chap hanh ky luat hoc tdp kém s& khdng duoc
ctr di du tuyén cac khéa dao tao, bdi dudng trong thoi gian t6i thiéu 01 nam.

Piéu 8. Trinh tw thii tuc cir vién chire, ngwoi lao dong di dao tao, bdi dudng
1. Pdi v6i truong hop cir di dio tao, bdi dudng & trong nude:

Can ctr y kién chi dao ciia Hidu truong va théng bao cua cac co s¢ dao tao
vé khéa dao tao, bdi dudng, Phong T chuc can b hodc don vi dugc Hiéu trudng
giao thong bao cdng khai bang vin ban vé doi tugng, diéu kién, tiéu chudn, chi
tiéu tham gia cac khoa dao tao, boi dudng toi cac don vi thuge Truong. Cac don
vi thuge Trudng tién hanh xem xét, dé xuét danh sach, hd so theo quy dinh tai
Piédu 9 va gui vé Phong T4 chirc can bd hoidc don vi duge Hidu trudng giao nhiém
vu. Phong T chitc can bd hodc don vi dugc Hidu trudng giao nhiém vu chu tri,
thAm dinh, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh ctr vién che, nguodi lao déng
du tuyén/di hoc theo quy dinh. Déi véi cac khéa dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai
hoc hodc trong truong hop can thiét, theo y kién chi dao cua Hiéu trudng, Phong
T4 chitc can bd hodc don vi duge Hiéu trudng giao nhiém vu cha tri, thdm dinh
lay y klen ctia Phé Hi€u truéng phu trach don vi trude khi trinh Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh.
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Trudng hop vién chic, nguoi lao dong tu lién hé cic khéa dao tao, bdi
dudng, thi phai giri hé so theo quy dinh tai diém a, diém c, diém d khoan 1 Diéu
9 Quy ché dén tru?("rng don vi thudc Truong xem xét, cho ¥ kién (d6i v6i vién chrrc,
ngudi lao dong 1am viéc tai cdc bd mén thuéc Khoa thi phai 14y y kién ctia Trudng
bo mon) va giri Phong T chure can bo. Phong T4 chiic can bd thim dinh, trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cir vién chirc, ngudi lao déng du tuyén/di hoc
theo quy dinh. Déi véi cac khoa dao tao trinh do dai hoc, sau dai hoc hoic trong
trudng hop can thiét, theo ¥ kién chi dao cua Hidu truong, Phong T chtc can bd
hodc don vi dugc Hiéu trudong giao nhiém vu chu tri, thdm dinh lay y kién cua
Pho Hiéu trudng phu trach don vi truée khi trinh HIgu truong xem xét, quyét dinh.

Péi véi cac quyet dinh ¢t vién churc, ngudi lao dong di dao tao, bbdi dudng
thugc tham quyén quyét dinh ctia Hiu trudng va theo quy dinh hodc yéu cau phai
béo cao B6 Tu phap, Phong T4 chirc can bd c6 trach nhiém gui 01 ban sao Quyét
dinh, vin ban cir di hoc dén Vu Té chitc can bo dé theo ddi, téng hop chung.

2. D6i véi cac trudng hop cir di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai:

Can cur thong bao cla cac co quan c6 lién quan vé dao tao, bdi dudng, Hiéu
trudng giao Phong T chirc can bd hodc mot don vi thude Truong thong bao cong
khai n6i dung, chi tiéu, d6i tuong, diéu kién, tiéu chuin cua khéa dao tao, b01
dudng va nhu cau dao tao, boi dudng cia don vi. Cac don vi thudc Truong tién
hanh xem xét, dé xuit danh sach, hd so theo quy dinh tai Didu 9 (dbi véi vién
chuec, ngu’orl lao dong lam viéc tai cac bd mon thi phai c6 y kién cta Truorng bo
mén) va giri vé Phong Té chirc can bd hodc don vi duge Hiéu trudng giao nhiém
vu. Phong T chiic can bd hodc don vi duge Hidu truong giao nhiém vu thim
dinh, 14y v kién ctia Ph6 Hiéu trudng phu trach don vi va trinh Hi€u truéng xem
x€t, ph€ duyét chu truong; liy y kién cua Vu Hop tac qubc té va Vu T chiic can
bo trude khi quyét dinh cir vién chuc, nguoi lao dong du tuyen/dl hoc theo quy
dinh, ddng thoi _gui van ban ctr vién chirc, nguoi lao dong du tuyén/di hoc vé B
Tu phap (Vu T chure can bg) dé theo ddi, quan ly; truong hop ndi dung lién quan
dén chu quyen quoc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, ton gi4o, quyén con nguoi
thi phai xin y kién Tht truéng phu trach don vi truéce khi quyét dinh ct.

Truong hop vién chic, ngudi lao dong tu lién hé cic khoa dao tao, boi
dudng, thi phai giri hd so theo quy dinh tai didm a, didm c, diém d khoan 1 Didu
9 Quy ché nay dé xin y kién cua truéng don vi thude Truong (d6i v6i vién chie,
nguoi lao dong lam viéc tai cac b mon thi phai coy kién cua Truong bd mon) va
giri hd so v& Phong T chirc can bd. Phong T4 chirc can b thim tra, 14y y kién
ctia Pho Hiéu trudng phuy trach don vi, bao cdo Hiéu trudng xem xét, chi dao; co
Coéng van lay v kién ctia Vu Hop tac quéc t& va Vu T4 chiic can bd trude khi quyét
dinh cr vién chure, nguoi lao dong du tuyen/c‘h hoc theo quy dinh dong thoi gui
vin ban ct vién chitc, ngudi lao dong du tuyén/di hoc vé Bo Tu phép (Vu Tb
chic can bd) dé theo doi, quan ly.

3. D01 véi cac trudng hop duoc cir di dao tao, bdi dudng theo céc Chuong
trinh, P& 4n cia Nha nuéce thi thuc hién theo cac quy dinh ciia Nha nudc, cla
Trudng lién quan dén Chuong trinh, P& 4n dao tao, bdi dudng d6 va céac quy dinh



cua phap luét.
Piéu 9. H) so ding ky di dao tao, boi dudéng
1. H6 so dang ky du tuyén bao gbm:

a) Pon xin du tuyen (theo M3u s6 01), trong d6 néu rd: ho tén, ndm sinh,
chuc vy, chitc danh nghé nghi€p vién chirc, nguoi lao dong, thoi gian cong tac,
nhiém vu dang dam nhiém, chuyén nganh da t6t nghi€p, chuyén nganh ding ky
du thi, tén dé tai nghién cir, thoi gian nghién ciru (néu co). D01 voi truong hop
tu lién hé cac khoa dao tao, bdi dudng trong don xin du tuyén dé nghi trinh bay
10 chuyén nganh du tuyen du klen céc co s& dao tao s& ding ky du tuyén, nude
dén va khoang thoi gian dy tuyén (c6 thé trén 01 nam) Don c6 y kién cua Truong
don vi thudc Tru’ong, truong hop don vi ¢6 don vi cu thanh thi phai c¢6 y kién
cia Trudng don vi cau thanh truc thudc don vi thudc Truong;

b) Van ban cir vién chirc, nguoi lao dong du tuyén cua Trudng don vi thude
Trudng (d6i véi truong hop don vi cir ngudi tham gia dao tao, bdi dudng theo
thong bao cua Trudng);

¢) Théng béo tuyén sinh ctia co s¢ dao tao trong truong hop tu lién hé cac
khéa dao tao, boi dudng (néu cé);

d) Céc tai liéu khac theo yéu cau cia khéa hoc.
2. Hb so tring tuyén bao gbm:

a) DPon xin di hoccoy kién cua Truong don vi thude Truorng, truong hop
don vi c6 don vi cdu thanh thi phai c6 y kién cta Truéng don vi ciu thanh truc
thudc don vi thuc Trudong (Theo MAiu s6 02);

b) Théng bao tring tuyén cia co s& do tao;

¢) Ban cam két thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc theo quy dinh cta
phap luat hodc yéu cau ctia Truong; (Theo Mau s6 03);

d) Céc tai liéu khéc theo yéu cau ctia khéa hoc.
Piéu 10. Quan Iy vién chiic, ngudi lao dong di dio tao, bdi dudng

1. Vién chtrc, nguoi lao dong dugc cir di dio tao, bdi dudng & trong nudc,
trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ' ngay két thuc khoa hoc phai bao cdo két
qua hoc tap bang vin ban (theo MAu s6 05) va ndp ban sao cac vin bing, chimg
chi, bang diém (c6 ching thuc) trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc vin bang, chimg chi, bang diém vé& Phong T4 chirc cén bd.

2. Vién chuc, nguoi lao déng dugc cur di dao tao, bdi dudng & nude ngoa1
trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc khoa hoc, phai vé& nudc (trtr
truong hop bit kha khang) va bao cdo két qué hoc tap/hoan thanh khéa hoc bing
vin ban (theo MAu 06) kém theo d& nghi tiép nhan, y kién cia co quan quan ly
luu hoc sinh & nudc ngoai (neu cd) va ban sao chung chl/chung nhén, bang diém
(c6 ching thuc) vé Phong T4 chitc can bd dé tham muu, gitp Hiéu trudéng thuc
hién thl tuc tiép nhén, bd tri cong tac ddi véi vién chir, nguoi lao dong theo quy
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dinh. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc van bang, chimg chi hoic
chimg nhén t6t nghlep khoa hoc, vién chuc, nguoi lao dong c6 trach nhiém ndp
van bang do co s& gido duc nude ngoai cip sau khi duge cong nhan cia B Gido
duc va DPao tao Viét Nam theo quy dinh hodc ban sao (c6 ching thuc) van
bang/ching chi vé Phong Té chirc can bd dé luu hd so.

3. Truong hop vi ly do khach quan, vién chuc, nguoi lao dong phai kéo dai
thoi gian hoc tap hodc khong theo hét khoa hoc thi phai bdo cao Hiéu trudng trong
thoi han chdm nhét 15 ngay 1am viéc trude thoi han két thic khoéa hoc va chi duoc
kéo dai thoi gian hoc tap hodc cho théi hoc sau khi cé quyet dinh cho phép kéo
dai thoi gian hoc tap hodc cho théi hoc ctia ngudi c6 tham quyén. Hét thoi han ghi
trong quyét dinh cho phép kéo dai thoi gian hoc tép, vién chirc, ngudi lao dong di
hoc phai tré vé don vi cong téc.

4. Vién chirc, nguoi lao dong cé nguyén vong gia han thoi gian hoc tdp phai
chudn bi hd so sau day:

a, Pon xin gia han thoi glan hoc tép, néu ro ly do xin gla han, thoi gian xin
gia han, ngudn kinh phi cho viéc hoc tap trong thoi gian xin gia han (Mau s6 07);

b, Bao céo két qua hoc tap tir khi bat ddu hoc tap den thoi diém xin gia han
va ké hoach hoc tap trong thoi gian xin gia han (Mau sb 04);

¢, Y kién ctia trudéng don vi thude Trudng noi vién chirc, ngudi lao dong truc
tiép lam viéc; truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh thi phai ¢6 y kién cia Trudng
don vi cau thanh truc thudc don vi thudc Truong;

d, Ban photo quyét dinh cir di hoc va nhitng quyét dinh gia han 14n truéc cta
cap cdé tham quyén (néu co);

e, Vin ban clia co so gido duc déng y dé vién chirc, ngudi lao dong tiép tuc
hoc tép trong thoi gian Xin gia han;

f,Y klen ctia Dai st quan Viét Nam tai nudc s tai hodc y kién clia co quan
cd thim quyen ctia Viét Nam quan 1y hoc bong cua luu hoc sinh & nguoc ngoai

vé viéc gia han dbi véi vién chuc, ngudi lao dong duogc ctr di dao tao, bdi dudng
& nudce ngoai (néu co).

Piéu 11. Kinh phi dao tao, boi dudng

Kinh phi dao tao, bdi dudng vién chic, nguoi lao dong do vién chure, ngudi
lao dong, nguodn tai chinh cia Truong, nguon kinh phi dao tao, bdi dudng theo cac
Chwong trinh, P& 4n duoc cip co tham quyén phé duyét, tai trg cla td chic, ca
nhén trong va ngoai nude va cac ngudn khéac bao dam theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. HO so, thi tuc thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng
1. Gidy dé nghi thanh toan.
2. Quyét dinh ctr di hoc cia co quan c6 thAm quyén.

3. Thong bdo, gidy triéu tap di hoc cua co s& dao tao (ghi rd cac khoan hoc
phi, tai liéu phai ndp cho co s& dao tao va thoi gian tép trung hoc tap).
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4. Ching tlr, héa don hop 18 theo quy dinh ctia B Tai chinh c6 lién quan dén
cac kinh phi di hoc.

Piéu 13. Dén ba chi phi dio tao

Viéc dén bu chi phi dao tao cta vién chirc, nguoi lao dong dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét va cta Truong vé dao tao, boi dudng vién chirc, nguoi
lao dong.

Vién chire, nguoi lao dong dugc Truong ot di dao tao, bdi dudng nhung cé
nguyén vong chuyén cong tac dén cac co s& gido duc dai hoc, don vi su nghiép
cong 18p hodc céc o quan, to chirc trong hé thong chinh tri khi chua hoan thanh
cam két dao tao, boi duﬁrnqu(“)i voi Truong, Hiéu truéng sé xem xét, quyét dinh
theo timg trudng hop cu thé truée khi giai quyét cho vién chirc, nguoi lao dong
chuyén cong tac.

Diéu 14. Xir Iy vi pham

Vién chire, nguoi lao dong vi pham quy ché nay c6 thé bi xem xét, xu ly ky
ludt theo quy dinh cua phap luét, cia B6 Tu phép va cia Truong.

Chwong 111

TRACH NHIEM, QUYEN LQT CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
DPIDPAO TAO, BOI DUONG; TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

.A k . L *A r . A i . * -
Dieu 15. Quyén lgi ciia vién chire, ngudi lao dong dwore cir di dao tao, boi
dudng

Vién chirc, nguoi lao dong dugc ctr di dao tao, bdi dudng dugce Truong, cic
don vi thugc Trudng quan 1y, sir dung bd tri thoi gian va kinh phi hd trg theo quy
dinh; thoi gian dao tao, bdi dudng theo quy dinh dugc tinh vao thoi gian cong tac
lién tuc; dugc biéu duong, khen thudng va thuc hién chinh sich can b néu dat
két qua xut sic trong ddo tao, bdi dudng va céc ché d6 khéc theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 16. Trach nhiém cia vién chirc, ngwoi lao dong dwge cir di dao tao,
boi dudng

1. Thuc hién dung cic quy dinh va nguyén tac vé dao tao, boi dudng vién
churc, ngudi lao dong.

2. Vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém dé xuit, ding ky ké hoach dao
tao, boi dudng dam bao khong trung lich hoc va di dao tao, boi dudng theo quyét
dinh hodc cong vin triéu tap dé dap tng cac cac tidu chuén, trinh d6 kién thirc quy
dinh cho chiic vy, vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép dang gitr.

3. Vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém tuén thu phéap luit va phai tu
chiu trach nhiém trudc phép luat, trudc Nha trudng vé& hanh vi cia minh trong
thdi gian di hoc; phai cung cip cho Nha truong dia chi lién lac cua minh va cua
co sO dao tao tai nudce ngoai trong trudng hop duoc chon, ctr di do tao, boi dudng
¢ nudc ngoai.

4. Thuc hién quy ché dao tao va chiu sy quan 1y cta co s¢ dao tao, bdi dudng



trong thoi gian tham du khéa hoc.

5. Cé y thirc tu hoc tap, nghién ciru nhim nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu.

6. Thuc hién quy dinh vé dén bu chi phi dao tao theo cdc quy dinh clia phap
luat va cta Truong c6 lién quan.

7. Trong trudng hop vién chirc, nguoi lao dong tiép tuc theo hoc khéa dao
tao, boi dudng trude khi duoc tuyén dung thi bao cdo Hiéu trudng xem xét quyét
dinh cho phép tiép tuc theo hoc cho dén khi khéa dao tao, boi duong két thuc, trix
trudng hop khoa dao tao, bdi dudng khéng phti hop véi yéu cau vi tri viéc lam
tuyén dung va yéu ciu cong tac ctia don vi.

8. Truong hop vién chirc, ngudi lao dong dugc ctr tham gia cac khoa dao tao,
b01 dudng c6 thoi gian tir 01 ndm tr6 1én thi dinh ky 06 thang phai giri bao cao vé
tién 6, két qua hoc tap vé Truong dé theo d&i; phai bao cdo két qua hoc tap dinh
ky hang nim hodc dot xuét d& phuc vu cong tac theo ddi, bao co, thong ké va
danh gia chét luong vién chirc, ngudi lao dong hing nim cia Trudng.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic don vi thude Truong

1. Thuc hién viéc d& xuét chon, cir vién chitc, nguoi lao dong di dio tao, boi
dudng theo nhu cau phat trién, ding nguyén tac dugc quy dinh tai Diéu 3 cia Quy
ché nay va céc quy dinh khac c6 lién quan.

) 2. D& xuét ké hoach va chon, cir vién chirc, nguoi lao dong di hoc theo dung
ké hoach dugc phé duyét va thong bao ctia Truong hodec Phong To chirc can bd.

3. Phéi hop quéan ly vién chirc, ngudi lao dong thudc don vi duge cur di dao
tao trong nudc va nude ngoai theo quy dinh va phan cap.

4. Theo doi, dénh gia két qua hoc tap cuia vién churc, ngudi lao dong thude
don vi quan ly dé danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao déng, lam can cilr thuc
hién cong tc thi dua, khen thudng; b tri céng viéc phi hgp cho vién chic, nguoi
lao dong cua Truorng sau khi hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng, tao diéu kién
cho vién chitc, ngudi lao déng ap dung va phat huy kién thirc d4 hoc vao thuc tién
cong tac.

5. Sép xép, bd tri cong viéc dam bao hoan thanh nhiém vu cta don vi va tao
diéu kién cho vién chirc, nguoi lao dong gilt chiic vu 1anh dao, quan ly hodc cé k¥
nang, kinh nghiém, nang luc, trinh d6 tham gia thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng
cho vién chue, ngudi lao dong cia B Tu phap, nganh Tu phap va cta Trudng.

6. Dbi vé6i cac don vi thude Truong duge Hiéu trudng giao nhiém vu chu tri
td chirc cac 16p dio tao, bdi dudng, trong thoi gian 01 thang ké tir ngay két thuc
16p dao tao, bdi dudng phai cé trach nhiém gilri bao céo két qua thuc hién (vé
chuong trinh, n6i dung, két qua 16p dao tao, bdi dudng va y thirc tham gia 1ép dao
tao, bdi dudmg) kém theo hd so, minh chimg lién quan vé Phong T chirc can bd
dé téng hop, theo ddi chung va bao cao Hiéu trudng theo quy dinh. Pinh ky bio
cao Hiéu trudng (thdng qua Phong Té chirc can bo) két qua dio tao, bdi dudng do
don vi dugc giao t6 chirc hodc c6 vién churc, nguoi lao ddng dugce cir di dao tao,
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boi dudng; két qua thuc hién thdm quyén da dugc phan cip.
Piéu 18. Trich nhiém ciia Phong T4 chire cin bd
1. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dyng va trinh Hiéu truéng
cac van ban quy dinh vé cong tac dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong.

~ 2.Chutri, phéi hop véi céc don vi lién quan x4y dung chién lugc, quy hoach,
k€ hoach dao tao, boi dudng vién chtrc, ngudi lao dong cua Truong trinh Hiéu
tr‘u(mg phé duyét; theo déi, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach dio tao,
boi dudng ctia Truong; téng hop, béo cdo Hiéu trudng két quéa dao tao, bdi dudng
vién chirc, nguoi lao dong cua Trudng.
3\ . Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi thude Truong tb chirc cac khéa dao
tao, boi dudng st dung kinh phi dao tao, bdi dudng hing nim dugc phén b.

4. Thong bao, triéu tip vién chirc, nguoi lao ddng cac don vi thude Trudng
tham gia cac 16p dao tao, bodi dudng trong ké hoach dao tao, bdi dudng hé.ng nam
cua Trudng va cla céc co s& dao tao, bdi dudng khac.

5. Tham muu, gitip Hiéu trudéng thuc hién cdéng tac theo d&i, kidm tra hoat
dong dao tao, bdi dudng vién chic, nguoi lao dong thudc thdm quyén; kiém tra
cac don vi trong viéc thyuc hién thim quyén dugc phén cép tai Quy ché nay.

6. T4 chirc cac hoat dong thi dua va khen thudng, ky luat vé cong téc dao

tao, boi dudng vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh hién hanh.
7. Theo dai, tong hop, béo cdo (dinh ky hodc dt xuat) két qua cdng tac dao tao,

boi dudng vién chirc, ngudi lao dong cia cac don vi thude Truong theo quy dinh.

8. Thyc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Diéu 19. Trich nhiém ciia Phong Tai chinh — K& todn

1. Tham dinh dy toan kinh phi, quyét toén kinh phi dao tao, bdi dudng vién
chirc, ngudi lao dong cua Truong theo quy dinh.

2. Huéng dan, kiém tra viéc su dung kinh phi ddo tao, boi dudng va thuc
hién quyet todn kinh phi dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong.

3. Thuc hién cac ché d6 chinh sach, nguén kinh phi duoc phan b hing nim
doi v6i cong tac dao tao, boi dudng vién chirc, ngudi lao ddng ding quy dinh.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 20. Ché d bao cao

1. Céc don vi thudc Trudng béo cdo Hiéu truéng vé tinh hinh thuc hién ké
hoach dao tao, bodi dudng vién ghtrc, nguoi lao dong; so luqng vién ch1'1:c:3 nguoi
la‘o dQng duoc cir di dao tao, boi dudng; cac 16p dao tao, boi dudng di to chirc;
dé€ xuat nhu cau dao tao, boi dudng.

2. Thoi gian gui bao cdo thyc hién cong tac dao tao bdi dubng truée ngay
30/6 va 31/12 hang ndm vé Phong T6 chirc can bo dé Phong T6 chite can bo tong
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hop, b4o céo Hiéu trudng va xay dung bao céo giri B Tu phép theo quy dinh.
Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Té chitc can bd cé trach nhiém huéng dan, theo di, kiém tra viéc
t chuc thuc hién cong tac dio tao, bdi dudng theo ding Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi ¢ trag:h nhiém pho bién, quan triét, trién khai, thuc
hién theo diing quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi bao cao vé Phong
Té chitc cén bd dé tdng hop, trinh Hidu truéng xem xét, giai quyét./.



