BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do — Hanh phic
Sé: AZ2£(A.. /KH-DHLHN Ha Néi, ngayfSthdng “ném 2017
KE HOACH

Dao tao, boi dwdng cong chire, vién chire
cua Truwong Pai hoc Luat Ha Noi nim 2017

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nang cao toan dién chét luong, hiéu qué hoat déng dao tao, bdi dudng cong
chirc, vién chtrc, nguoi lao dong ctia Truong Dai hoc Luat Ha Noi dap ung voi yéu
cau, nhiém vu xay dung Truong Pai hoc Luit Ha Ndi tré thanh trudng trong diém
dao tao can bd vé phép luat.

2. Bao dam néng cao nang luc, k¥ nang thuc hién chuyén mén, nghiép vu gén
voi vi tri viée lam; v thire trach nhiém, dao duc nghé nghiép; gén dao tao, boi
dudng véi nhu cdu va quy hoach st dung l4u dai.

3. Két hop phat huy vai tro, trdch nhiém cta Nha trudng, cia timg don vi va
ca nhén trong codng tac dao tao, bdi dudng can bd.

II. MUC TIEU

Tao su chuyén bién manh mé& vé chét lugng va hiéu qua dao tao, boi dudng
g6p phan xay dung ddi ngd céng chirc, vién chic cia Truong ddng bo vé s6 luong,
chuyén nghiép vé chét luong, c6 day du phim chét, trinh do va nang luc dép ung
yéu cau vi trf viée lam trong thoi ky moi.

III. NOI DUNG PAO TAO, BOI DUONG

1. Vé dao tao

a) bao tao sau dai hoc:

Débi voi giang vién: uu tién dao tao sau dai hoc tai cdc co s& dao tao cé uy tin
& trong nuSc va nudc ngoai, gan voi chuyén nganh pht hop déi v6i doi ngii giang
vién; tao diéu kién tbi da, khuyén khich, dong vién céc giang vién tham gia hoc tap
tai nuGe ngoai. Chuyén nganh dao tao cua gidng vién phai phu hop véi chuyén
mon, nghiép vu giang day, nghién ctru cua don vi cOng tac.

Déi voi chuyén vién va tuong duong, chi dio tao thac s§ gin véi yéu cau
cdng viéc cua vi tri viée lam.

S6 luong: 29 ngudi, gbm c6 11 tién s§ trong nuéc, 07 tién s§ ngoai nudc; 07
thac sy trong nudc, 04 thac s§ ngoai nude.’

' $6 lugng cu thé s& thyc hién trén co s¢ phé duyét ting truéng hop va tirr.g don vi



b) Pdo tao vin bang hai: 04 ngudi.
2. Vé boi dudng

2.1. Boi dudng theo cdc chuwong trinh boi duong cua Bo Tw phdp, Bo Gido
duc va Dao tao
Thuc hién bdi dudng cong chirc, vién chirc theo cac chuong trinh bdi dudng
do B4 Tu phép hodc cic co quan hitu quan t chirc gdm cé:
- B6i dudng trinh d6 1y luén chinh tri: Theo chi tiéu phan bd cta don vi tb
chire;
- Bbi dudng lanh dao cp Vu, Phong: Theo chi tiéu phan bd cna don vi tb
chtrc;
- Boi dudng kién thirc quéc phong  an ninh: Theo chi tiéu phén b6 cua don
vi t chic;
- Bdi dudng chire nang nghé nghiép cho vién chirc: Theo chi tiéu phan bd cia
don vi td chi;
- B4i dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh: Theo chi tiéu phan bd cta don
vi td chire;
- B6i dudng khac do B6 Tu phap, Bd Gido duc va dao tao td chic.
2.2. Béi dudng do Truong t6 chirc
a) Bbi dudng nghiép vu su pham danh cho giang vién dé cdp chung chi
nghi€p vu su pham
S6 luong: 01 dén 02 1dp, 50 dén 70 nguodi/lép; ddi voi giang vién cua
Trudng chua cd chung chi nghiép vu s pham theo quy dinh ctia B6 Gido duc va
Dao tao
Pon vi to chie: Phong To churc can bd
Pon vi phdi hop: Trung tdm Pam bao chét luong dao tao
Thoi gian t6 chire: Quy II nam 2017.
b) Lép bdi dudng nang cao nang luc day hoc cho giang vién
S6 lugng 01 02 16p, 50-60 ngudi/1ép
Pon vi cha tri té chire: Trung tdm Pam bao chét luong dao tao
Pon vi phéi hop: Phong T4 chirc can bd
Thoi gian td chire: Quy II-III ndm 2017.
¢) Lép tap hudn vé ung dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh va
giai quyét cong viéc chuyén mén.

Noi dung: Tép hudn k¥ nang sir dung, khai thac Cong Thong tin dién tir, cdc
phan mém quan 1y cta Truong; k§ nang tmg dung cong nghé thong tin trong quan
ly, xr 1y cong viéc cua vién chuc.

S6 lugng 16p: 01-02 16p, 50-100 ngudi gdm cac vién chirc cia Truong.




Don vi chil tri t chirc: Trung tAm Cong nghé théng tin
Don vi phéi hop: Phong T chire can bd
Thoi gian: Thang 4 nam 2017.
d) Lép tap huan quy dinh ndi bd cia Truong danh cho céc vién chitc méi
duoc tuyén dung

Sé luong: 01 16p; 36 luong du kién: 25-30 ngudi.
Don vi cht tri t5 chirc: Phong T chiic can bd
Don vi phéi hop: cac don vi ¢6 lién quan.
Thoi gian t6 chirc: Sau khi ky hop ddng lam viéc 14n dau.
e) Lép boi dudng tiéng Anh phap 1y danh cho giang vién va chuyén vién
S6 lwong 16p: 02 16p, 60 ngudi
Pon vi cht tri t6 chitc: B6 mén Ngoai ngit
Don vi phéi hop: Phong T4 chirc can bd
Thot gian: Quy II-III nam 2017.
f) L6p bdi dudng tiéng Anh cho céc tmg vién gido su, phé gido su nadm 2017
S6 luong 16p: 01 16p, 25 ngudi
Pon vi chi tri t& chirc: B6 mén Ngoai ngit
Don vi phéi hop: Phong T6 chirc can bd
Thoi gian: Quy II-11I ndam 2017.
g) Lép bdi dudng kién thirc v& binh déng gidi va cong tac can bd nit
S6 luong 16p: 01 16p, 50 nguoi
Pon vi chti tri t6 chic: Ban Vi su tién bo ciia Phu nit
Don vi phbi hop: Phong T chirc can bd
Thoi gian: Quy II-III ndm 2017.
h) Lép tap hudn vé phuong phap nghién ctru khoa hoc danh cho giang vién
tré.
S6 luong 16p: 01 16p, 50 ngudi
Pon vi chu tri td chire: Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi
Don vi phbi hop: Phong T chirc can bd
Thoi gian: Quy H-IIT ndam 2017.
i) Lép bdi dudng nang cao k§ nang lam viéc, van hod cong s& danh cho
chuyén vién va tuong duong.
S Iwong 16p: 01 16p, 60 ngudi
Pon vi chu tri té chuc: Phong T chitc can bd
Don vi phéi hop: cac don vi thudc Trudng
Thot gian: Quy III-IV nam 2017.
j) Lép tap huén k¥ ning xay dung va xir ly phiéu khao st didu tra trén phén
mém SPSS.



S6 lwong 16p: 011 , 30-40 ngudi, 1a cac giang vién, chuyén vién phai st
dung k¥ nang khao sat, thong ké trong qua trinh thuc hién nhiém vu.
Pon vi chu tri td chirc: Trung tAm Dam bao chit luong ddo tao
Pon vi phdi hop: Phong Td chirc can bd, Khoa Ly luan chinh tri
Thoi gian: Quy II-1II ndm 2017.
k) Lép tap hudn vé dam bao va thuc hién quyén so hiru tri tué trong Trudng
Pai hoc Luat Ha Noi
Sd luong 16p: 01 16p, 40 ngudi, gém dai dién cac don vi thudc Truong co
lién quan dén viéc thuc thi, tdn trong va bao vé quyén s& hitu tri tué.
DPon vi chi tr td chic: Khoa Phap luat déan su
Pon vi phéi hop: Phong T4 chire can bd
Thoi gian: Quy Il nam 2017.
1) Lép tap hudn nghiép vu luu trit ho so
S6 luong 16p: 01 16p, 50-60 ngudi, gdm dai dién cac don vi thudc truong
phu trach va thuc hién céng tac luu trir.
Pon vi chi tri t6 chitc: Phong Hanh chinh téng hop
Thanh phén, thoi gian: theo K& hoach luu trit ciia Truong.
2.3. Cdc I6p bo6i dudng, dao tao ngdn han do cdc don vi ngodi trucng 16
chikc gdin véi yéu cau ciia vi tri viéc lom va nhu cau dao tao, béi dwéng ciia don Vi.

IV. KINH PHI

- Hoc béng, tai tro cda to chirc, ca nhan nudc ngoail.
- Kinh phi Nha truong.

- Kinh phi tu tic.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T chike cin bd

C6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, dén dbc cac don vi thuc hién cé hiéu qua
K& hoach dao tao, bodi dudng cdng chirc, vién chic Truong Dai hoc Ludt Ha Noi
nam 2017 va k& hoach déo tao, bdi dudng cdéng chirc, vién chirc cua B Tu phap
nam 2017,

Huéng dan cac don vi trong viéc 1am thi tuc ding ky tham gia cac khoa dao
tao, bdi dudng.
Cha tri hoac phéi hop vai cac don vi td chirc cac hoat dong theo K& hoach.

Chu tri tdng két hoat dong dao tao, bdi dudng ctia Trudong nam 2017 bio céo
Hiéu trudong va d& xudt cac bién phap, giai phap nang cao chét luong cong tac dao
tao, bdi dudng.

2. Phong Tai chinh — ké toan




B4 tri va dam bao kinh phi cho céc hoat dong dao tao, bdi dudng theo ctia Ké
hoach nay.

C6 trach nhiém thdm dinh, phéi hop trinh Hiéu trudong hodc Phé Hiéu trudng
phu trach du toan kinh phi cho cac hoat dong dao tao, bdi dudng cu thé phtt hop
véi quy dinh cta phép luat.

3. Cac don vi thugc Truong

Cac don vi quén triét rong rai K& hoach dao tao, bdi dudng cdng chuc, vién
chtic nim 2017 cta Truong dén toan thé vién chic don vi. Khuyén khich vién
chire thudc don vi tich cuc tham gia dao tao, bdi dudng, dac biét 1a tim kiém va
tham gia cac chuong trinh hoc bbng tai nuwéc ngoai. Quan triét vién chirc chép hanh
nghiém tic cic quy dinh ctia Truong va Bé Tu phép vé dao tao, bdi dudng.

Trién khai cac néi dung K& hoach dao tao, bodi dudng, theo do1 tién do va két
qua cua hoat dong dao tao, bdi dudng tai don vi.

Céc don vi dugc giao chu tri td chlrc cac hoat dong dao tao, bdi dudng co
tréch nhiém x4y dung ké hoach t§ chttc cu thé, du tru kinh phi va chi tri, phéi hop
v6i cac don vi ¢6 lién quan tb chic cac khéa dao tao, bdi dudng theo Ké hoach nay
va theo su phén cong cta Hiéu trudng.

4. Cac cong chitc, vién chire ciia Truong.

Céc cong chitc, vién chirc cia Truong co trach nhiém tich cuc tu dao tao, bdi
dudng va tham gia dao tao, bdi dudng, hoc tdp nang cao trinh dé chuyén mon,
nghiép vu do Truong, B6 Tu phap td chitc.

Cac c4 nhan tham gia cdc chuong trinh dao tao, bdi dudng c6 trach nhiém
chip hanh nghiém tic chuong trinh dao tao. Sau khi két thiic cac khoa do tao, bdi
dudng, phai bdo cdo két qua va giri kém céc van bang, chimg chi (ban photo da
dugce chimg thuc) vé Phong T4 chirc can bd dé tdng hop, theo ddi va quan ly theo
quy dinh.

Trong qud trinh thuc hién, néu c¢6 van dé vuéng mac hodc can dieu chinh, bd
sung Ké hoach, cic don vi gui y kién deé xuat dén Phong T6 chuc can bd dé téng
hop bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./ Ty

Noi nhin ; TRUONG
- Vu T4 chié can bd (dé bao cdo);

- C4c Pho Hiéu truong (dé thuc hién);

- C4c don vi thude Trudng (dé thuc hién);

- Cdng Thong tin dién tir (4 dang tin); ,

- Luu VT, TCCB. Tién Chéu




BO TU PHAP

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

PHU LUC CU DI PAO TAO, BOI DUGNG NAM 2017

STT TEN PON VI KHOA/LOP PAO TAO, BOI DUONG
1. Khoa Ly luan chinh tri - Pao tao thac s§: 01
2. Khoa Phéap luat Hanh chinh - Dao tao tién s§ nudc ngoai: 01
Nha nudce - Pao tao tién s§ trong nudc: 02
3. Khoa Phép luat hinh su —»B@l‘(? ta(z tiél:l sy trong nuc'yxc hoac nudc
ngoai (néu xin dugc hoc bong): 03
4. Khoa Phép luat dan su - D%lo tao t%ei:n S}:f nuéc ngo’éi: 01
- Pao tao tién s§ trong nudce: 03
5. Khoa Phap luat kinh t& - B%.O tao t%ei:n S}:f nudce ngoréi: 02
- Pao tao tién s§ trong nudc: 01
6. Khoa Phap luat quéc té - BE:J.O tao tién si:: Ngoéti. nuc'r,c: 02
- Pao tao thac s§: Ngoai nudc: 03
7. - Pao tao tién s§ nudc ngoai: 01
Khoa Phép luét thwong mai quéc | - Dao tao tién s§ trong nude: 02
té - Dao tao thac s¥: 02 (trong nudc hodc
nuGc ngoai)
8. - Pao tao thac s§ nudc ngoai: 01
B4 mon Ngoai ngit - B’é)i d}féng nang ca(? n:?ujg luc va phucyr}g
phéap giang day ngoai ngit: 05 (do don vi
d2 xuAt va xem xét phé duyét cu thé)
9. - Pao tao thac sy: 01
B6 mon Gido duc thé chét - Pao tao van bang 2 ngoai ngit: 01 (tu
tuac)
10. Vién Luat so sanh
11. Khoa Pao tao tai chic
12. Khoa Dao tao sau dai hoc
13. Phong Dao tao
14. Phong Cong tac sinh vién - Pao tao dai hoc: 01
15. Phong Thanh tra dao tao
16. Phong Quan ly khoa hoc va Tri B6i dudng nghiép vu bién tap, ché ban:
su Tap chi 05
17. - Pao tao thac s§: 01
Phong Té chitc cén bd - Bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quéan
ly nhan sy, t6 chitc can bd: 04 (do don vi




dé xuat va Hiéu trudng xem xét phé duyét
cu thé)

Tram Y té

18. Phong Hanh chinh - Téng hop - L‘c')”p Téap huén boi dudng nghiép vu van
phong: 02
19. . e L, - Boi dudng chuyén mdn, nghiép vu tai
Phong Tai chinh  K¢& toan chinh, k £ toan: 01
20. . , Y - Pao tao thac s§: 01
Phong Hop tac quoc te - Bao tao van bang 2: 01
21. - Boi dudng chuyén mén, nghiép vu tai
chinh, ké toan: 01
- L6p tap hudn, boi dudng dién, nudc, van
hanh may phét: 03
Phong Quan tri - Lép tap huén, bdi dudng vé k¥ thuat
dién, thiét bi: 03
- Tap huén nghiép vu phong chay chita
chay: theo K& hoach phéi hop véi co
quan Cong an.
22. Trung tdm Tu van phép luat - Dao tao thac s§: 01
23. Trung tdm Pam bao chat luong
dao tao
24, Trung tam Thong tin thu vién - Pao tao van bang 2 luat hoc: 01
25. Trung tdm Cong nghé théng tin | - Dao tao van bang 2 luat hoc: 01
- Boi dudng nghiép vu tin hoc theo chuan
CNTT méi do B6O TTTT méi ban hanh:
05
- Bdi dudng ky thuat 1ap trinh web va
cong thong tin dién ti: 05
26. - Bdi dudng nang cao trinh db cho diéu

dubng vién: 02
- Bdi dudng nghiép vu cho bac s§y: 01

Hiéu trudéng xem xét chon, cir vién chitc di dao tao, béi duong hodc dé nghi Bo
Tw phdp chon, cir vién chikc di dao tao béi dutng trong timg truong hop cu thé.
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