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S0: 2638/QP-BTP Ha Ni, ngay 30 thang 12 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quin Iy hoat dong ddi ngoai ciia Bd Tuw phap

BQ TRUONG BQ TU PHAP
Cén cit Quyét dinh s6 272-OD/TW ngay 21 thang 01 nim 2015 ciia B
Chinh tri ban hanh Quy ché thong nhat quan ly cdc hoat dong doi ngoai;

Cdn cur Ngh; dinh 56 11 3/2014/ND-CP ngay 26 thang 11 ndm 2014 cua
Chinh phit vé quan Iy hop tdc quéc té ve phdp ludt;

Cén ctt Nghi dinh s6 96/2017/ND- CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Tu phdp;

Cdn cir Quyét dinh 56 06/2020/0P- TTg ngay 21 thang 2 nam 2020 cia Thu
twong Chinh phi vé t6 chirc va quan ly hoi ngh; héi thao quoc té tai Viét Nam,

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Hop tdac quoc 1é.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén ly hoat dong dbi
ngoai clia By Tu phép.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 1486/QD-BTP ngay 12 thang 7 ndm 2016 ctia B trudéng Bo Tu
phap ban hanh Quy ché quan ly hoat dong ddi ngoai cua Bo Tu phap.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Hop téc qudc té, Vu truéng Vu
TS chirc can bg, Cuc trwdng Cuc K& hoach - Tai chinh, Thu truéng céc don vi
thudc B6 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. ﬂ/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thii tuéng Chinh phu (dé béo céo);

- Phé TTg TTCP Truong Hoa Binh, Phé TTgCP
Pham Binh Minh (dé béo cdo);

- Van phdng Trung wong, Ban Péi ngoai Trung uong,
Ban N@i chinh Trung vong (dé bao cdo);

- C4c Bo: Ngoai giao, Cong an (¢é phdi hop);

- Céc Thir truong B Tu phap;

- 8¢ Tu phap cac tinh, thanh phé tryc thude Trung
wong (dé thye hién);

- Cong Théng tin dién tir B Tu phép (dé dang tai);
- Luu: VT, HTQT.
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy hoat dgng ddi ngoai cia B Tw phap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2638 /OP-BTP ngay 30 thang 12 nam 2020
cua B¢ triwong B Tuw phadp)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh néi dung, nguyén tic, thim quyén, tht tuc, trach
nhiém cla c4c don vi, ¢4 nhan trong quan ly va thuc hién céc hoat dong ddi
ngoai cua Bo Tu phdp.

2. Quy ché nay ap dung déi v&i can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong lam viée tai cac don vi thuge B Tu phdp, cdc co quan thi hanh 4n déan sy
(cong chire, vién chirc B Tu phdp); cdn by Bo Tu phap thudc dién B Chinh tri,
Ban Bi thu quan ly da nghi huu.

3. Viéc chon, cu, quén ly cdng chire, vién chirc Bo Tu phép tharp gia cac
chuong trinh dao tao, boi dudng ¢ nude ngoai thyce hién theo Quy ché dao tao,
bdi dudmng cong chirc, vién chirc B6 Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh sb
273/QD-BTP ngay 12 thang 02 nam 2018 cua B trudng B Tu phap.

Trudng hop Quy ché dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc By Tu phap
khong quy dinh hogc quy dinh khong rd vé viéc chon, cir, quén ly cong chirc,
vién chirc By Tu phép tham gia cac qhucmg trinh dao tao, bdi dudng & nude
ngoai thi 4p dung quy dinh ctia Quy ch¢ nay.

Piéu 2. Nji dung hoat dong dbi ngoai

1. Xy dung ké hoach hoat dong déi ngoai hang nim; t& chuc va quan ly
cdc doan di cong tdc nudc ngoai (doan ra); don doan nude ngodi vao Viét Nam
(doan vao).

2 Ky két va thu'c hlén didu ude quéc té, thoa thudn quoc té; gla nhép, rat
khoi céc td chirc qudc té&; van dong, didu phdi, quan Iy, sir dung ngudn tai trg cia
nude ngodi theo quy dinh ctia phép luét.

3. T4 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam.

4. Tiep khach quoc te, trao doi thong tin véi nude ngoai.
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5. Cong tac thong tin dbi ngoai; viéc phong vién lam viéc cho céac co quan
théng tan, bdo chi nudc ngoai (phong vién nude ngoai) ding ky phong vén lanh
dao B va cong chirc, vién chirc BY Tu phép.

6. Nhén, trao ting céc hinh thirc khen thudng c6 yéu t& nuéc ngoai.

7. L& tan d6i ngoai.

8. Xac nhén chuyén gia nudc ngoai.

9. Céc hoat dong hop tac qudc té khac theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic quin Iy va the hién hoat dong dbi ngoai

1. Tuéan tha chi truong, ch'inh ‘s{ich ciia Pang va Nha nude vé dbi ngoai,
quy dinh phdap luét, diéu uéc quoc t€é ma Viét Nam la thanh vién; bao vé bi mét
nha nuwdce, ddm bao an ninh chinh tri ndi bd.

2. Bao dam su lanh dao, chi dao théng nhit, toan dién ciia Ban cén sy dang
Bo Tu phap (Ban can sy) va By trudng Bo Tu phép; phan cong, phan nhiém rd
rang gén v6i dé cao trach nhiém cua Vu truéng Vu Hop téc quéc té va Thu

trudng don vi thude Bo trong quéan 1y, t& chire thyuc hién, kiém tra, gidm sat cac
hoat dong dbi ngoai.

3. Huéng t6i xay dung va nang cao vi thé cia B Tu phép trong hoi nhép
quéc té.

4. Bao dam ding thdm quyén va trinh ty, thu tuc.

5. Bao dam tinh hiéu qua, thiét thue, kha thi déi v6i Bo Tu phép; thyc hanh
tiét kiém, chéng lang phi.

Piéu 4. Thim quyén quyét dinh hoat dong ddi ngoai

1. B§ trudng thf‘mg nhét quén ly cac hoat fit’jng dbi ngoai cua B§ Tu phap;
bao cao Ban cén sy hofic trinh cép c6 tham quyén phé duyét hoat dong doi ngoai
theo quy dinh va theo Quy ché lam viéc clia Ban cén su.

2. Bo trudng phan cong Thir truéng phy trach hop téc quc té quyét dinh:

a) Phé duy¢t ké hoach dam phén cac didu uée quéc té, thoa thuan quéc té; gia
nhép, rit khoi céc to chire quoc t€ thude tham quyen ctia Bo Tu phap theo quy dinh;

b) Phé duyét van kién dy n, phi dy 4n trén co s& quyét dinh chu truong
ticp nhan thuce hién dy an, phi dy an cta B trudng hodc cap ¢6 tham quyén theo
quy dinh;

¢) Cho phép t& chirc hoi nghi, hoi thio qudc té thude thim quyén quyét
dinh ctua B truéng, trir truong hgp quy dinh quy dinh tai diém a, khoan 1 va
khoén 2, Diéu 32 Quy ché nay;

d) Cho phép di cong tac nude ngoai, di nude ngoai vc viéc riéng tlr cap Pho

Thu truéng don vi trd xudng, trir céc trudng hop ty quyén hodc phan cp quy
dinh tai c4c khoan 4, 5, 7, 8, 9 Piéu nay;
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3. Bo trudng tiy quyén cho Vuy trudng Vu Hop tac qudc té quyét dinh:

a) Cho phép td chirc hdi nghi, hoi thao québc té thude cac trudng hop quy
dinh tai diém a, khoan 1 va khoan 2, Diéu 32 Quy ché nay;

b) Xac nhén chuyén gia nude ngodi 1am viée trong khuén khé cic chuong
trinh, du 4n, théa thuin quoc té do B Tu phdp la co quan chi quan hodc duge
giao quan ly theo quy dinh;

c) bé nghi co quan c6 thim quyén cip, sira ddi, gia han thi thuc cho
chuyén gia nudc ngoai thyc hién céc hoat dong hop tac quoc té véi B Tu phép
theo quy dinh.

4. B trudng phan cdp cho Téng cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dén su
quyét dinh cir di cong tic nude ngoai, cho phép di nude ngoai vé viée riéng dbi
v6i Vu trudng va tuong duong tré xudng thudc Tdng cuc Thi hanh an dan su,
Cuc truong, Phé Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dén sy va cong chiec, vién chirc
cic co quan thi hanh 4n déan su dia phuong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 9
Piéu nay.

5. BO trudng iy quyén cho Vuy truong Vu TH chire can bd quyét dinh cho
phép di nude ngoai vé viée riéng d6i voi cong chire tir cdp phong trér xudng cong
tac tai cac vy thudc By Tu phap.

6. BO trudng phéan cap cho Thu trudng céc don vi thuge Bo quyét dinh vige
tiép khach qubc té, trir truwomg hop quy dinh tai khoan 1, Pidu 21 Quy ché nay.

7. Hiéu trudng Trudng Dai hoc Ludt Ha No§i, ngoai quy dinh tai khoan 6
Piéu nay, duoc Bo trudong phan cp quyét dinh:

a) Clr vién chire tir cip phong va twong duong tré xubng tham gia cac hoi
nghi, hdi thio, dién dan khoa hoc theo 1oi ‘moi cla cac ddi tac nuéc ngoai
(trvong hop ndi dung lién quan dén chu quyen quoc gia, an ninh, quoc phong,
dan tdc, ton gido, quyén con ngudi thi phai ldy ¥ kién Vu Hop tac quoc té va bao
c40 Thi trudng phu trach don vi cho chu truong trude khi quyét dinh cir);

~ b) Cho phép di nude ngoai vé viée riéng ddi voi cong chire, vién chic tir
cdp phong va tuong duong trd xudng thudc tham quyen quan ly.

8. By trudng phan cap cho Cuc trudng, Thu truéng cdc don vi su nghi¢p
thuc Bo quyet dinh cho phép di nude ngoai vé vige riéng ddi véi cong chirc,
vién chirc tir cdp phong tré xudng thugc thim quyén quan ly.

9. BO truéng phan cdp cho Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan sy quyét dinh
cho phép di nuéc ngoai vé& viée riéng dbi véi cong chirc, ngudi lao dong tir
Trudng phong va twong dwong tré xudng thude Cuc Thi hanh 4n dén su va cdng
chure, vién chire cac Chi cuc Thi hanh an déan sy truc thude.
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Chuong 11

XAY DUNG VA TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH HOAT DONG
POI NGOAI HANG NAM
Piéu 5. Cin cit xAy dung ké hoach ddi ngoai hang nim
Ké hoach dbi ngoai ciia B§ duge xay dung trén co s& chwong trinh, ké
hoach cong tac va cac nhiém vu trong tam cia B, Nganh Tu phap; tinh kha thi,

thé manh ctia timg ddi téc; kha ning, ngudn luc, nhu cdu hop téc quéc té cua Bo
Tu phap va cédc don vi thudc Bo.

Piéu 6. K& hoach ddi ngoai hang nim

1. K& hoach dbi ngoai hang nam ctia B Tu phép bao gom ké hoach ddi
ngoai cap B va ke hoach ddi ngoai cap Vu.

2. K& hoach ddi ngoai cip B bao gém doan ra, doan vao do By Tu phép chu
tri t& chirc cO sy tham gia ctia thanh vién cép B) truéng hofic Thir trwong; hdi nghi,
hoi thao qudc té ¢6 ngudi chu tri hogic tham du 1a cap Bo trudng; céc diéu wéc québc
té, théa thuan quéc té nhan danh B Tu phap du kién ky két.

3. K& hoach d6i ngoai cip Vu hang nam bao gdm: doan ra, doan vao do Bo
Tu phép va céc don vi thude Bg chi tri td chirc hodc don tiép c6 su tham gia cia
thanh vién tir lanh dao cép Vu tré xué‘mg; h¢i nghi, hdi thao quéc té khong thudc
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu ndy; thda thuan quéc t& nhan danh céc
don vi thudc Bo du kién ky két.

Piéu 7. Trinh tw xdy dung ké hoach ddi ngoai hang nim

1. Cham nhét 1a ngay 15 thdng 8 hang nam, trén co s& huéng din cia Vu
Hop tac quéc té, cac don vi thude B Tu phap dé xudt viée té chirc doan ra (theo
Mau tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Quy ché nay), doan vao; hoi nghi, hoi thao
quéc t&; cac diéu ude qudc té, thoa thudn qubc té du kién ky két, giri Vu Hop tac
quéc té dé téng hop.

2. Cham nhét 12 ngay 15 thang 9 hang nam, trén co s& dur kién ngan sach bd
tri cho hoat dong dbi ngoai, Vu Hop tac quéc té xdy dung dy théao ké hoach déi
ngoai, ]z"iy y kién Vu Té chirc can b, Vin phong Bd va cdc don vi lién quan.
Céc don vi c6 trach nhiém tra 15i trong thoi han 03 ngiy lam viée, k& tir ngay
nhén duoc dé nghi.

3. Cham nhét 12 ngay 15 thang 10 hang nam, Vu Hop tac qudc té tong hop
y kién cac don vi, giri Cuc Ké hoach - Tai chinh dé thim tra theo Quy ché xay
dung ké hoach cua Bd Tu phép.

4. Cham nhit 1a ngay 30 thang 10 hang nam, trén co s& y kién thdm tra cua
Cuc Ké hoach - Tai chinh, Vu Hop tac qudc t& hoan thién du thao ké hoach déi
ngoai, bdo cdo Thir trudng phu trach hop tac quc té va Bo trudong cho v kién,
trinh Ban c¢én sy cho chu truong.
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5. Sau khi ¢6 chii truong ctia Ban can sy, Vu Hop tic quéc té trinh Thu
trudng phu trich hop tic quéc té ky ban hanh ké hoach déi ngoai cip Vu va ky
du thao ké hoach dbi ngoai cép Bo gll'l Bo Ngoai giao chim nhat 1a ngdy 30
thang 11 hang nim dé téng hop, trinh cép ¢ tham quyén phé duyét.

Piéu 8. Diéu chinh hoat dng dbi ngoai trong ké hoach da dwoc duyét;
hoat djng dbi ngoai phat sinh ngoai ké hoach

1. Diéu chinh hoat dong dbi ngoai trong ké hoach da duoc phé duyét:

Trudng h(_rp\ cdn diéu chinh hoat dong trong ké hoach dbi ngoai da dugc
cip co tham quyén phé duyet chdm nhat 1a ngay 01 thang 3 hang ndm, don vi
thuéc BO co vén ban thuyet minh ly do, cén cir, ndi dung can diéu chmh gui Vu

Hop tac qube té tong hop, trinh BS truéng quyet dinh theo tham quyén hodc giri
B Ngoai giao tong hop, trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Hoat dong dbi ngoai phét sinh ngoai ké hoach da dugc phé duyét:

Truong hop can thue hién cée hoat dong phat sinh ngoai ké hoach dbi
ngoai da duoc cap cé tham quyén phé duyét, don vi thugc B§ c6 van ban giri Vu
Hop tac quoc tc:*‘: thuyé€t minh ly do, cén cit, ni dung phat si'nh de t?mg hop, trinh
B truong quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét.

Didu 9. T chirc thue hién ké hoach hoat dong déi ngoai hang nim

Sau khi ¢6 ph¢ duyét cua cép ¢6 thdm quyén dbi voi ké hoach déi ngoai cdp
Bo va ké hoach doi ngogi cap Vy, Vu Hop tac qudc t€ ¢ van ban thong bdo,
huéng dan céc don vi trién khai theo diing quy dinh.

Chuong III
TO CHU'C POAN RA, PON POAN VAO VA TIEP KHACH QUOC TE
Muc 1
POAN RA

Piéu 10. Nguyén tic t6 chirc doan ra

1. Chép hanh nghiém céc quy dinh ctia Pang va Nha nuéc, chi dao cia Chinh
phu, Thi tréng Chinh phi vé t6 chire, quan 1y doan di cong tac nudc ngoai.

2. Noi dung 1am viée tép trung vao céc hoat dong can thiét, uu tién phuc vu
nhiém vu cdng tac trong tdm cua B, nganh; bao dam c6 sy ké thira thong tin, tai
liéu, két qua lam viée cua cac doan di trude (néu cé).

3. Lanh dao chu chdt cua By, don vi thudc By di cong tac nudc ngoai
khong qua 02 lan trong mot nam (trir truong hgp dot xudt hodic do yéu ciu dbi
ngoai); khong cir 02 lanh dao chu chdt cua By, don vi thudc Bo tham gia cung
mdt doan (trlr trudng hop dic biét dugc cép c6 thim quyén cho phép).
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4. Thanh phén doan can dam bao phi hop vé s6 lugng, vi tri, linh vue cong
tac, co tinh dén nhu cau dao tao can bd.

5. Khong tham gia cac doan di nudc ngodi do cac doanh nghiép td chirc,
dai tho hodc do cac doanh nghiép nuéde ngoai moi dich danh.

6. Viéc chon, cir cong chire, vién chitc BY Tu phap tham gia hdi nghi, hoi
thao, dién dan hodc dam phén diéu ude, thoa thuan qubc t& phdi cén cr vao chirc
ning, nhi¢m vy cua don vi; kinh nghiém cong tac, ndng luc chuyén mén, ngoai
ngit clia cdng chire, vién chirc; kha niing bé tri kinh phi va céc didu kién cin thiét
khéc theo quy dinh.

Piéu 11. Ké hoach tb chirc doan ra

1. Can clr ké hoach hoat ddng ddi ngoai da dugce cdp c6 thdm quyén phé
duyét, cham nhét la 03 thang trude ngay du kién khoi hanh, don vi chi tri doan
ra giri ké hoach td chirc doan ra (theo MAu tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Quy
ché nay) dén Vu Hop tac qudc té, Vu TS chirc cén b, Van phong Bo (ddi véi
céc doan sir dung ngan sach ddi ngoai ctia Bo) dé gop ¥.

Trudmg hop doin ra do Vu Hop tac qubc té cha tri, Vu Hop tac qudc té giri
ké hoach t& chite doan ra dén Vu Té chirc cén b, Vin phong Bo (ddi véi cac
doan sir dung ngan sdch ddi ngoai ciia Bo) dé gop .

Cé4c don vi ¢6 trach nhiém tra 1di trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tr
ngay nhan duge hd so hop I&.

2. bbi voi céc doan ra phat sinh, quy mé nhd, tinh chit, néi dung va noi
dén it nhay cam, thoi gian t§ chirc doan ra gép; doan tham gia dam phén cac
didu uée quéc té, thoa thuan quéc té, tham gia hoi nghi, hoi thao, dién dan quéc
té; tham gia doan do co quan khac chi tri hogic di c6 phé duyét ciia cip ¢6 thdm
quyén; doan gdm 01 ngudi, thi don vi chii tri khong phai xay dyng ké hoach.

3. Trudong hgp can by B Tu phap thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu
quan ly da nghi huu di nudce ngoai ¢6 s dl,mg ngan sach nha nuée, Vu Té chirc
can bg chu tri, phm hop v6i Vu Hop tac qudc té, Vian phong Bg bao cdo Ban cén
sur hodc cap ¢6 thim quyen cho chu truong theo quy dmh tai Quy dinh s6 105-
QD/TW ngay 19/12/2017 ctia B$ Chinh trj khoa XII vé phan cp quan ly can bd
va bd nhiém, gi6i thiéu cén bd tng ctr (Quy dinh s§ 105-QD/TW).

Piédu 12. Poan ra cip Bj trudng
1. Poan ra do BJ trudng lam trudng doan:

a) Cham nhat 1a 03 théng truée ngay duy kién khoi hanh, Vu Hop tac quéc
té phdi hop véi cac don vi lién quan trinh B trudng xem xét, phé duyét ké
hoach té chitc doan ra; phdi hop véi Van phong B¢ tién hanh thu tyc xin phép
Thi twéng Chinh phi theo quy dinh. Cham nhit 13 02 théng trude ngay dy kién

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



7

khéi hanh, don vi dugc phan cong chuén bi noi dung ¢ vin ban giri Vu Hop tac
quéc té dé tdng hop, xdy dung tai liéu lam viéc cta doan, trinh B trudng phé
duyét.

b) Sau khi ¢6 ¥ kién cia Thu twéng Chinh phi cho phép Bo trudng di cong
tdc nude ngodi, Vu T chirc can bd chii tri, phdi hop véi Vu Hop tac quic té va
cac don vi c6 lién quan d& xuét nhén sy, trinh B trudng xem xét, Ky quyét dinh
ctr di cong tac nude ngoai chim nhét 30 ngay trude ngay du kién khoi hanh (trir
trudng hop gdp, tuy nhién phai bao dam du thai gian cho viée xin thi thue va
tién hanh c4c tha tuc 12 tan, di ngoai).

¢) Cian ctr Quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai, Vin phong Bo chudn bi
céc diéu kién cén thiét theo quy dinh.

d) Vu Hop tac quéc té co trach nhiém t6 chic hop doan do B trudng chu
tri, mdi dai dién Ban Ddi ngoai Trung wong, BO Ngoai giao tham duy; thuc hién
céc thu tuc vé 18 tan, dbi ngoai; thong bdo cho co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam phu tréch dia ban cham nhat 15 ngay tru6c ngay dy kién khai hanh.

2. Doan ra ¢6 B{ trudng tham gia:

Trudéng hop B trudng tham gia céde doan lanh dao cdp cao cia Pang va
Nha nuéce hodc do Bo, nganh, co quan khac té chire, Vu Hop téc quc té chu tri,
phdi hop véi Vin phong B, Vu Td chirc can bd va céc don vi c6 lién quan
chudn bi ndi dung, dé xudt thanh phan tham gia, béo cdo Thir trudng phu tréch
hop tac québc té cho ¥ kién, trinh Bo trudng quyét dinh.

Piéu 13. Poan ra cip Thir truéng
1. Poan ra do Thir trudng lam trudng doan:

a) Cham nhét 12 03 thang trudc ngay du kién khoi hanh, Vu Hop tac quéc
té phdi hop véi Vu T chirc cdn bd, Van phong Bg trinh Thir truéng phu trach
hop tac qudc té cho y kién, bdo cdo Bo truong vé du kién thanh phan doan va ké
hoach té chirc doan.

b) Sau khi ¢6 phé duyét cia B trudng vé thanh phén doan va ké hoach tb
chirc doan, Vu Té chirc can bd chu tri, phdi hop véi Vu Hop tac quée té dé xudt
nhén sy tham gia doan, bao cdo Thir truéng dy kién 1a truéng doan, Thi trudng
phu trach hop tac quéc té cho ¥ kién, trinh Bo truéng ky quyét dinh cir di cong
tac nudc ngoai cham nhét 30 ngay trude ngay du kién khoi hanh (trir truong hop
gip, tuy nhién phai bao dam di thoi gian cho viée xin thi thye va tién hanh céc
thu tuc 1& tan, ddi ngoai).

¢) Cham nhét 12 02 thang truée ngdy du kién khéi hanh, don vi duoge phan
cong chudn bi ndi dung c¢6 van ban giri Vu Hop tac quc té dé tdng hop, xdy
dyng tai li¢u 1am vi€e cia doan, bao cdo Thir trudng [a trudng doan phé duyét.
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d) Can cir Quyét dinh clr di cong tac nude ngoai, Van phong B chuén bi
céc diéu kién can thiét theo quy dinh.

d) Vu Hop tic quc té c6 trach nhidm thu xép hop doan do Thit truéng la
trudng doan chu tri, moi dai di¢n By Ngoai giao tham dy; thuc hién cédc thi tuc
18 tan, déi ngoai; thong béo cho co quan dai dién ngoai giao Viét Nam phu trach
dia ban chdm nhét 15 ngay trudc ngay du kién khéi hanh.

2. Poan ra ¢6 Thir trudng tham gia:

Trudng hop Thit trudng duge phan cong tham gia cac doan lanh dao cép
cao ciia Pang va Nha nuée hodc do By, co quan khac td chire, Vu Hop tac quic
té chu tri, ph(:")i hgp véi Vian phong Bo, Vu Td chic can bd va cac don vi lién
quan bdo cdo Thir trudng du kién tham gia doan, Thir trwdng phu tréch hop tac
qude té cho ¥ kién, trinh Bg trudng quyét dinh.

Piéu 14. Poan ra cip lanh dao Vy hoiic chuyén vién
1. B6i v6i doan ra trong ké hoach hoat dong dbi ngoai:

a) Trén co s& ké hoach td chirc doan ra da dugc phé duyét, don vi chu tri
doan ra c6 trach nhiém phdi hop véi Vu Hop tac qudc té lién hé déi tac dé thu
xép chuong trinh, ndi dung lam viéc, thong bao cho Vy Td chirc can bd va Vy
Hop téc qudc té cham nhét 1a 02 thang trude ngay du kién khéi hanh.

b) Ngay sau khi nhén dugc thdng béo ctia don vi chu tri doan ra, Vu Hop téc
chu tri, phéi hop véi Vu Té chirc can bd, Vin phong Bo (dbi v6i doan st dung
ngén sach dbi ngoai cua BY) va don vi lién quan dé xuét thanh phé“m doan, béo cao
Thit trudng phu trach hop tac qudc té cho ¥ kién, trinh Bo trudng phé duyét.

¢) Ngay sau khi c6 phé duyét ctia Bo truong vé thanh phan doan, Vu T
chirc can bd ch tri, phdi hop véi Vu Hop tac qubc té, Van phong Bo (dbi véi
doan sir dung ngan séch d6i ngoai ctia Bo) va don vi lién quan d& xuét nhén su
cu thé, bao cao Thir trudng phu trach don vi, Thir trudng phu trach hop téc quéc
t& cho ¥ kién, trinh B§ trudng (dbi v6i nhan sy 14 Thu trudng don vi thude Bo)
hodc trinh Thir trudng phu trach hop tac qudc té (dbi véi nhan su tir cép phé Thu
truéng don vi thuéc Bo tré xudng) ky quyét dinh cir can bd di cong téc nude
ngoai cham nhat 30 ngay trude ngdy du kién khoi hanh (trir truomg hop gép, tuy
nhién phai bao dam du thoi gian cho viée xin thi thue va tién hanh céc thi tuc 12
tan, ddi ngoai).

d) Vu Hop téc qudc té théng béo cho cic co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam phu trach dia ban cham nhét 07 ngay truée ngay du kién khéi hanh.

d) Cén cir Quyét dinh cir can b di cdng tac nude ngoai, Vian phong B (dbi
véi céc doan sit dung kinh phi déi ngoai ciia Bo) hodc don vi td chirc doan ra
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(déi v6i cac doan sir dung ngudn kinh phi khac) chudn bi cac didu kién can thiét
theo quy dinh.

2. Trudong hop lanh dao cép Vu hodc chuyén vién duogc cir tham gia cac
doan dam phén diéu udc qubc té, thoa thuan qudc té; tham gia cc hoi nghi, hoi
thao, dién dan qudc té, tham gia doan do co quan khac chu tri hodc da co phé
duyét chii truong clia cdp c6 thdm quyén:

a) Thu trudng don vi ¢6 vin ban dé nghi cir cong chirc tham gia doan gii
Vu Hop tac qubc té va Vu Tb chirc cén bo;

b) Trén co s& vy kién ciia Vu Hop tac qudc té vé su can thiét tham gia va dbi
tac hop tac, Vu T chirc can bd phdi hop v6i Thu truéng don vi ¢6 lién quan
chon, cir cong chirc tham gia, 14y y kién Vin phong B (trwong hop st dung
ngin sach dbi ngoai ciia Bo), bdo cdo Thu trudng phu trach hop tac quéc té
quyét dinh (bdo dam du thdi gian cho viée xin thi thuc va tién hanh cac thu tuc
18 tan, d6i ngoai).

3. Trudng hop cdng chire, vién chirc B) Tu phap dugce déi tac (trr doanh
nghiép nudc ngoai) moi dich danh, thu tuc dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

Piéu 15. T6 chire thue hién doan ra

1. Trudng doan chiu trach nhiém vé toan b hoat dong ctia doan trong thoi
gian cong tac & nudc ngoai.

2. Can b duge cir di nude ngoai chiu trach nhiém vé ndi dung phat ngén
cua minh trong thoi gian cong tac & nude ngoai. Cac y kieén, quan di€ém vdi danh
nghia By Tu phdp phai c¢6 sy phé duyét chi truong ctia Thir trudng phu trach
don vi.

3. Trudng hop vi ly do khach quan hogic theo yéu ciu coéng viéc ma doan
khong thé vé nude dung ké hoach, trudng doan hodc cong chirc, vién chirc (ddi
véri doan chi gém 01 ngub‘i) c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho Vu Hop tac
qudc t&. Vu Hop tc quc té chu tri, phdi hop véi Vu T chirc can bd béo cdo
Thtr truéng phu trach hop téac qubc té va Bo truong quyét dinh phuong an xi 1y
theo quy dinh.

4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay doan vé nuée, trudng doan hodc cong
chire, vién chirc (d6i v6i doan chi gom 01 ngudi) ¢é trach nhiém hoan thanh béo
céo két qué doan ra, gui cép c6 thim quyén theo quy dinh, dbng thoi guri Vu
Hop tac qubc té dé tong hgp, theo ddi, cip nhét trén Co s& dit liéu hop tac quic
té vé phap luat; chuyen tai liéu do ddi tac nudc ngoai ting BO Tu phap dén Thu
vién BO Tu phéap dé khai thac, sir dung chung.

14
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Diéu 16. Pi nwéc ngoai vé viée ridng

1. Bo trudng quyét dinh cho phép di nuée ngoai vé viée riéng dbi véi Thir
trudng, Thu trudng don vi thude Bo.

Céc truong hop con lai thue hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

2. Cong chrc, vién chirc di nuéc ngoai vé viéc riéng phai ¢6 Pon xin phép
(theo Mu tai Phu luc 6 ban hanh kém theo Quy ché nay); tuan thu cic quy dinh
ctia Pang vé bao vé chinh tri ndi bd (déi v6i Pang vién phai tuén thu Quy dinh
s0 126-QD/TW ngay 28/02/2018 ctia Bo Chinh tri vé “Mot sé vin dé bao vé
chinh tri ndi bd Pang”); bdo cdo Thir trudng phu tréch hop tac qude té va Thir
trudng phu trach don vi (qua Vu Té chirc cén bd va Vu Hop téc qubc t&) cham
nhat 10 ngay ké tir ngay vé nude.

3. Quyét dinh cho phép cong chirc, vién chirc di nude ngoai v& viée riéng
duge guri B truéng, Thir trudng phu trach hop téc qudc té va Thir trudng phu
trach don vi dé bédo cdo; gltri Vu Té chirc can b va Vu Hop tac qudc té dé tong
hop, theo ddi chung.

Muc 2
DPOAN VAO

Diéu 17. Thii tuc dén tiép doan cip Bj trudng

1. Trén co s& Ké& hoach hoat dong déi ngoai da dugc cip c6 thim quyén phé
duyét, Vu Hop tac quc'";c té phéi hgp vdi Van phong B bdo cdo Thir trudng phuy
trach hop téc qudc té, trinh B§ trudng cho chi treong vé viée don tiép doan cdp
B4 trudng va thue hién thi tuc xin phép Thi twdng Chinh phu theo quy dinh,

2. Ngay sau khi c¢6 ¥ kién cho phép ctia Thii tuéng Chinh pht, Vu Hop tac
quéc té phdi hop voéi Vin phong Bo va cac don vi ¢6 lién quan xdy dung ké
hoach dén doan (theo MAu tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy ché nay), bao
céo Thir trudng phy trach hop tac qudc té, trinh BO trudng xem xét, phé duyét va
chi tri t& chue thue hién.

3. Vin phong Bd ¢6 trach nhiém dam bao diéu kién cén thiét theo quy dinh.

4. Thu trudng céc don vi thude Bo cb trach nhiém phdi hop vai Vu Hop téc
quéc té thuc hién dang ké hoach dén doan; tham du cac hoat déng theo ké hoach
(truomg hop vi Iy do khach quan khong thé tham du thi phai Gy quyén cho cip
pho dy thay, thong bio cho Vyu Hop téc qubc té dé bao cao Bo trudng).

5. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc chuyén tham, Vu Hop téc
quéc té chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢b lién quan x4y dung béo cdo két qua
d6n doan, bédo cdo Thir trudng phu trich hop tic qudc té, trinh B trudng ky bao
c4o guri Thu twéng Chinh phu theo quy dinh.
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6. Truong hop nhan dugc dé nghi cia cdc co quan, td chire vé viée tiép cdp
Bo truéng cac nude, Vu Hop téc qudc té phdi hop v6i Vin phong Bo bao cdo
Th{ truéng phu trach hop tac quéc té, trinh Bo truéng phé duyét ké hoach dén
va td chure thue hién.

Piéu 18. Thii tuc dén tiép doan cAp Thir truémg

1. Trén co s& ké hoach hoat dong ddi ngoai da duge Thu tuéng Chinh pha
phé duyét, Vu Hop téc qudc té phdi hop véi Vin phong Bo béo cdo Thir trudng
phu trach hop tac quc té, trinh B trudng cho cha truong vé viée dén tiép doan
cap Thir trudng,

2. Ngay sau khi ¢6 phé duyét ctia Bo truéng, Vu Hop tac qudc té phdi hop
voi Van phong B va céac don vi lién quan xdy dung ké hoach chi tiét, bao cao
Thir trudng phu trach hop tac quoc té phé duyét va to chire thyc hién.

3. Van phong B9 ¢6 trach nhiém dam bao diéu kién cén thiét theo quy dinh;
phdi hop véi Vu Hop tée qudc té trong cong tac 12 tan déi ngoai.

4. Thu trudng cac don vi thudc Bo co6 trach nhiém phéi hgp véi Vu Hep téc
quéc t& thuce hién ké hoach dén doan; ctr 1anh dao don vi tham dur c4c hoat dong
theo ding ké hoach.

5. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic chuyén thim, Vy Hop tac
qudc té chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xdy dyng bdo cdo két qua
dén doan, bdo cdo Thir trudng phu trach hop téc qudc té, trinh B trudng.

6. Truong hop nhan duoc dé nghi cta cac co quan, td chire vé viée tiép cip
Thi truéng cac nude, Vu Hop tac qudc té phdi hop véi Vin phong B bao céo
Thit trudng phu trach hop tic qubc té, trinh Bo trudng phé duyét ké hoach dén
va td chire thye hién.

Piéu 19. Thii tuc d6n tiép cac doan cip Vu hoic chuyén gia nuéc ngoai

1. Can cir ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim da duogc phé duyét, don
vi chu tri d6n tiép doan phdi hop véi Vu Hop tac qubc té va Van phong Bo xdy
dung ké hoach d6n doan, trinh Thir trudng phu tréch hop tac qudc t& phé duyét
va td churc thue hién.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két thic chuyén tham, don vi chu tri
bao cdo Thir truéng phu trach hop téac qubc t& va B trudng két qua don doan,
ddng thoi glri Vu Hop tac quéc té dé theo dai chung.

3. Truong hop nhan dugce dé nghi cua céc co quan vé viéc don va lam viéc vé6i
doan cdp Vu hodc chuyén gia nudc ngodi lam viéc véi By Tu phép, Vu Hop tac
quéc t€ chi tri, phbi hop véi Van phong Bo va céc don vi lién quan bédo cdo Thi
trudng phu trach hop tac quéc té phé duyét ké hoach don doan va b chire thuce hién.

4
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Muc 3
TIEP KHACH, TRAO POI THONG TIN VOI NUOC NGOAI

Di¢u 20. Lanh dao B tiép khach

1. Vu Hop tac qudc té 1a dau mdi tiép nhan dé nghi lanh dao B¢ tiép khach
quoc t&; phdi hop véi cac don vi lién quan bao céo lanh dao B phé duyét ké
hoach tiép khéch qudc té.

2. Sau khi ¢6 phé duyét cua lanh dao B9, Vu Hop tac quéc té thong béo céc
don vi dé phoi hop chuan bi ndi dung va t6 chirc budi tiép. Lanh dao céc don vi
thude B c6 trach nhiém tham dy budi tiép theo ding ké hoach.

3. Bdo Phép luédt Viét Nam va Cuc Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém
tham du dé dua tin vé& hoat dong dbi ngoai.

Diéu 21. Thii truéng don vi thude Bo tiép khach

1. Khi nhén dugc dé nghi tiép khach tir cic co quan dai dién ngoai giao,
lanh sur nude ngoai tai Viét Nam hodc céc to chirc quoc te, don vi thu¢e B lay y
kién ctia Vu Hop tac quéc té, trinh Thir trudng phu trach hop tac qubc té quyét
dinh.

Cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trude ngay tiép (trir truong hop gép), don vi
thudc Bo thong bao Vu Hop téc qudc té vé ké hoach tiép khich; bao cdo Thu
trudng phu trach hop téc qudc té va Thir trudng phu trach don vi két qua budi
tiép (sao giri Vu Hop téc qudc té dé theo ddi chung) cham nhat la 03 ngay lam
viée sau khi két thic bubi tiép.

2. Tru'c’mg hop fhu lruorng don vi thu¢c Bo duge Bo trLrCmg, Thtr truong uy
quyen tiép khach quédc té, don vi phéi hop véi Vu Hop téc qudc té thl,rc hlf;n viéc
tiép khach va bao cdo Bo trudng, Thir trudng phu trach hop tac qudc té va Tha
trudng da Gy quyén tiép khéach vé két qua budi tiép (sao giri Vu Hop tac qudc té
dé theo ddi chung) chdm nhat la 03 ngay lam viéc sau khi két thuc budi tiép.

3. Ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu nay, don vi
thuoc Bo chu dong quyét dinh viéc tiép khich qudc té; c6 viin ban thong bao cho
Vu Hop tac qudc té cham nhit 1a 03 ngay lam viée trude ngay tiép (trir trudng
hop gip); bao cédo Thir trudng phu trach hop tac qudc té va Thir trudng phu trach
don vi két qua budi tiép (sao giri Vu Hop tac qudc té dé theo ddi chung) cham
nhét 13 03 ngay lam viéc sau khi két thac budi tiép.

Piéu 22. Chuin bi vé ndi dung, I& tan

1. Pon vi thudc Bo chu tri tiép khach chiu trach nhiém chudn bi noi dung
tiép khach; khéng trao dbi v& nhitng van d& ngoai thim quyén. Céc y kién, quan

W
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diém véi danh nghia B Tu phép phai c6 sy phé duyét chu truong ciia Thir
trudng phu trdch don vi.

2. Vin phong Bo phéi hop tiép don, bd tri diéu kién cén thiét theo quy dinh.

3. Pon vi chu tri cir cdn b don khach cham nhat 10 phut truée khi dién ra
budi ti€p; khi tiép khach qudc t€ phai bao dam c6é it nhat 02 ngudi cing du, phéan
cong can bd ghi chép ndi dung; khong tiép khach quéc té tai phong lam viée cia
CO quan.

4. Céng chire, vién chitc Bo Tu phap tham du tiép khach quéc té phai sir
dung trang phuc cong s& lich sy, tuan thi Quy ché vin héa cong s va yéu cau I8
tan doi ngoai.

Piéu 23. Trao d6i thong tin véi nwée ngoai

Cong chire, vién chirc Bo Tu phap c6 thé trao ddi thong tin véi nude ngoai
qua hinh thtce di¢n thoai, thu dién tir hodic cdc hinh thirc khac, nhung khong
dugc trao d6i v€ van d€ ngoai tham quyén; bdo cédo Thu trudéng don vi vé két
qua trao dbi. Cac vy kién, quan diém véi danh nghia Bd Tu phép phai c¢6 su phé
duy€t chu truong cuia Thur trudng phu trach don vi.

Chuong IV

KY KET VA THU'C HIEN PIEU UOC QUOC TE, THOA THUAN QUOC
TE VA QUAN LY CHUONG TRINH, DU AN HQP TAC

Piéu 24. Ky két diéu wéc qudc té va théa thuin qudc té nhin danh B
Tuw phap

1. Ky két diéu uéc qudc té, thoa thuan qudc té:

a) Cin cir ké hoach hoat dong ddi ngoai da dugc cip cé thim quyén phé
duyét phé duyét, don vi chi tri dé xuit dam phan, ky két diéu ude qudc té, thoa
thudn qudc té nhan danh Bd Tu phép chuén bi hd so, 1iy ¥ kién Vu Hop tac qubc
té, Vu Phép luat quéc té va don vi ¢6 lién quan, bao cdo Thir trudng phu trach
hop téc qudc t& phé duyét ké hoach dam phén.

b) Sau khi két thiic dam phan, don vi chu tri dé xuét phdi hop Vu Hop tac
qudc té bao cdo Bj trudng cho phép ky két.

Péi véi didu ude qubc té thude trudng hop phai béo cdo clp c6 thdm quyén
trude khi dam phan, ky két theo quy dinh cua Quyét dinh sé 272-QD/TW ngay
21 thang 01 nam 2015 ctia B4 Chinh trj ban hanh Quy ché thdng nhét quén 1y
cac hoat dong dbi ngoai (Quyét dinh sb 272-QD/TW), thi thuc hién theo quy
trinh ctia Quyét dinh sé 272-QD/TW.
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c) Noi dung, quy trinh dam phan, ky két diéu uoc qubc té, thoa thudn quédc
t€ dugc thuc hién ding theo quy dinh cta phap ludt vé dieu ude quoc te, thoa
thudn qudc t€, cac van ban quy pham phap luét hién hanh vé quan ly va sir dung
vbn hd trg phét trién chinh thirc (ODA), vén vay wu dai clia céc nha tai trg nude
ngoai va vién trg phi chinh phi nudce ngoai.

2. Pbi véi viée gia nhap cac té chie qubc té:

a) Don vi chu tri dé xut gia nhap céc t6 chire qudc té c6 trach nhiém chuin
bi ho so, lay y kién Vu Hop tac quoc té, Vu Phép luat qudc té va don vi ¢é lién
quan; phoi hop véi Vu Hop téc quoc t€ bao cao Ban cén sy cho chu trirong.

D4 véi vige gia nhap céc td chic quéc té thude trwdng hop phai béo céo
cap c6 thaim quyeén trude khi dam phan, gia nhap theo quy dinh ctia Quyét dinh
s6 272-QD/TW, thi thyc hién theo quy trinh ctia Quyét dinh s6 272-QD/TW.

b) Noi dung, quy trinh gia nhap céc td chirc qudc té duge thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé diéu ude quoc té.

Pidu 25. T6 chirc thyc hign diéu uée qudc té, thoa thufin quic té

1. Pon vi dugc giao chu tri thue hién didu ude qudc té, thoa thuan qubc té
xdy dung ke hoach thuc hi¢n diéu udc quoc t&, thoa thudn quoc t€, bao cdo Bo
trudng xem xét, trinh Thu tudng Chinh pha hodc quyét dinh theo tham quyén
theo quy dinh ctia phédp luat va to chirc thue hién.

2. Déi voi didu ude quic té, thoa thuan quic té vé hd trg phat trién chinh
thire (ODA), von vay vu ddi cia cdc nha tai trg nude ngoai va vién trg phi chinh
phu nude ngoai, Vu Hop tac quoc té€ bao cao Thir trudng phu trach hop tac quoc
té, trinh B trudng quyét dinh ké hoach t6 chirc thuc hién, quén ly chwong trinh,
dy 4n theo quy dinh cta phép ludt.

Dicu 26. Ky két thoa thuin qubc té nhan danh don vi thude Bo

1. Pon vi thuoe B d& xudt ky két thoa thudn qudc t& nhan danh don vi c6
trach nhiém chuan bi ho so, lay y kién Vu Hop tdc qudc t¢, bdo cdo Thi trudng
phu trach don vi va Thir truéng phu trach hop tac quéc té cho chii truong trude
khi dam phan, ky keét.

2. Noi dung, quy trinh dam phan, ky két va thuc hién théa thuin quéc té
nhan danh don vi thudc B§ dugce thuc hién theo quy dinh cua phdp luat vé thoa
thuan qudc te.

Piéu 27. Van dong von ODA, vén vay wu dai ciia cac nha i trg' nwée
ngodi va vién tro' phi Chinh phii nwéc ngoai trong hop tic qudc té vé phap ludt

1. Viéc van dong vén ODA, vén vay uu ddi cua cac nha tai trg nuéc ngoai
va vién tr¢ phi Chinh phu nuéc ngoai trong linh vuc phép luat dugce thyc hign
theo quy dinh ctia phap luit vé quan ly va sir dung von hd trg phét trién chinh
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thirc (ODA), vdn vay uu dai ctia cdc nha tai trg nudc ngoai va vién trg phi chinh
phu nudce ngoai.

2. Vu Hop tic qubc té c6 trach nhiém 1a ddu méi duy tri hoat ddng cta
Nhom quan hé déi tic phép luat theo quy dinh phap luat; chi tri va phdi hop véi
cdc don vi ¢6 lién quan t chirc dién dan, ddi thoai chinh sach trong linh vue
phap ludt theo quy dinh.

Pidu 28. Xay dung, tiép nhian chuwong trinh, dv 4n, phi dy 4n hd tro ky
thuit

1. Pon vi thudc Bo dé xuét xdy dung chuong trinh, dy 4n, phi dy 4n hd tro
k§ thuat trong linh vuc phap ludt c6 trach nhiém phdi hop véi Vu Hop tac qubc
té, Cuc K& hoach - Tai chinh chuin bj hd so, béo cdo Thu trudng phu trach don
vi va Thir trudng phu trach hop tac quoc té cho chui truong.

2. Trudng hop don vi thuoe BO dé xuét tham gia chwong trinh, du 4n, phi
du 4n do B9, co quan khéc chi tri, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Vu Hop
tac quéc té, Cuc K& hoach - Tai chinh bao cdo Thu truéng phu trach don vi va
Thtr truéng phu trach hop tac quéc té cho chi truong.

3. Quy trinh dam phan, ky két, thuc hién céc chwong trinh, du 4n, phi du an
ho trg k¥ thudt trong linh vue phép luat thue hién theo quy dinh cia phép luat vé
quan ly va sir dung ODA, vién trg phi Chinh pht nuéc ngoai va céc quy dinh
phép luét ¢o lién quan.

Diéu 29. Piéu phdi hoat dong hop tic qudc t& vé phap luat

1. Can clr quy dinh trong cac van kién chuong trinh, dy an, th(’)a thuan ké
hoach hop téc va thong nhat véi di tac nudce ngoal Vu Hop tac quoc te thong
bdo dén cic don vi thudc B Tu phap dé dé xudt nhu cdu hop tac qudc té (theo
Mau tai Phy luc 4 ctia Quy ché nay).

Trén co s& dé xudt cua cac don vi, Vu Hop tac quéc té xdy dung danh muc
dé xuat can hop tac quoc té, tham muu lanh dao B dicu phdi hoat dong hop tac
qudc té v& phép luat.

2. Viéc didu phdi hoat dong hop tac qudc té vé phap ludt duge thuc hién
cén cir céc tiéu chi sau:

a) Su phtt hop ctia dé xudt voi chién luge, nhiém vu cong tic trong tdm dai
han va hang ndm cta By, Nganh Tu phap;

b) Kinh nghiém quan ly va néng lyc thyc hi¢n nhi¢ém vy hop tac, tiép nhan
va str dung nguén hd trg ciia don vi; két qua thyc hién cdc hoat dong hop tac
qudc té ciia ndm trudc;

¢) Su khdng tring lap trong ndi dung hop tac;
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d) Can dbi tong thé chung nhu ciu hop tac quéc té ctia B, nganh va cac
don vi thudc Bo;

d) Kha nang dam phan v6i déi tac chuyén sang nhitng ndi dung wu tién hop
tac khéc.

Piéu 30. Xéy dung va thye hién ké hoach hoat djng hang nim ciia cic
chwong trinh, dy dn

1. Trén co s& dé xuét nhu cau hop téc cua céc don vi thuge By, Vu Hop tac
quéc té chii tri, phbi hop véi dbi tac nuée ngoai xay dung dy thao ké hoach hoat
dong hang nam cua chuong trinh, dyu 4n, thoa thudn hgp tac, bdo cao Thir trudng
phu trach hop téc qudc té, trinh B6 trwdng phé duyét.

2. Sau khi ¢6 phé duyét cua lanh dao Bo, Vu Hop téc qudc té thong bao dén
céc don vi; gidm sét, ddnh gid va dinh k¥ hang nam béo cdo lanh dao B§ vé két
qua thuc hién ké hoach hoat djng ctia chuong trinh, dy én, théa thuén hgp téc.

Chuwong V
TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Pi¢u 31. Thii tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thude
thim quyén quyét dinh ciia Thii twéng Chinh phii

1. Déi v6i hoi nghi, hoi thao qude té do céc don vi thude Bd (Pon vi td
chirc) dé xuit:

a) Can ¢t ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim da dugc phé duyét,
cham nhit 12 60 ngay trude ngay td chirc hdi nghi, hoi thao qudc té, Pon vi td
chire xdy dung du thdo dé 4n td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té theo Miu ban
hanh kém theo Quyét dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 2 ndm 2020 cla
Thii twéng Chinh phu vé td chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét
Nam (Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg), ldy y kién Vu Hop tac qubc té, Vin
phong B va cdc don vi thudc B c6 lién quan. Cac don vi c6 trach nhiém tra 101
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&.

b) Trén co s& ¥ kién ctia céc don vi, Pon vi t6 chirc phdi hop véi Vu Hop
tac qudc té hoan thién dy théo dé an, 1iy y kién bing vin ban cia Ban Ddi ngoai
Trung wong, B Ngoai giao, B Cong an, cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

c) Trén co s& tdng hop ¥ kién cla céc co quan tai diém b, khoan 1 Piéu
nay, Pon vi td chirc phdi hop véi Vu Hop tac qudc té hoan thién hd so, bbo cdo
Th{ trudng phu trach hop tac quéc té, trinh B0 trudng xem xé€t, ky vin ban xin
phép Thi tuéng Chinh phi chdm nhat 14 40 ngay truée ngay du kién td chire hoi
nghi, hoi thao quéc té.

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



17

2. B4i véi hoi nghi, hoi thao qudc té do cac co quan, té chirc Viét Nam va
nudc ngoai do BY Tu phap cho phép hoat ding, cac hdi, quy x& hdi, quy tur thién
hoat dong trong linh vuc do B Tu phép quan 1y theo danh sach do Bo Noi vu
quy dinh (Pon vi td chic) dé xuét:

a) Pon vi tb chirc thue hién quy trinh xin phép theo quy dinh tai khoan 1,
Piéu 4 Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg;

b) Vu Hop tac quéc té c6 trach nhiém thim dinh dy thao dé 4n td chac hoi
nghi, hoi thao quéc té; ldy ¥ kién ctia Ban Ddi ngoai Trung wong, Bo Ngoai
giao, B§ Cong an, céc co quan, dia phuong ¢ lién quan; tdng hop, béo cdo Thir
trudng phu trach hop tac qudc té, trinh BS trudng ky vin ban xin phép Thu
tuéng Chinh phu theo quy dinh.

Diéu 32. Thi tuc xin phép td chirc hdi nghi, hdi thao qubc té thujc
thim quyén quyét dinh ciia By truéng

1. D4i v6i hoi nghi, hoi thao do cac don vi thude Bd (Pon vi td chirc) dé xudt:

a) Can cir ké hoach cua chuong trinh, du an, phi du 4n, thoa thuén hop téc
di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, Pon vi td chirc ¢ trach nhiém xay
dung d& 4n theo MAu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg, giri
Vu Hop tac qudc t& chdm nhét 14 30 ngay trude ngdy du kién t6 chirc dé quyét
dinh viéc cho phép td chire.

b) Pi v6i hoi nghi, hdi thdo chua cé trong ké hoach cua céc chuong trinh,
du 4n, phi du 4n, thoa thudn hop tac dd dugce cép ¢6 tham quyén phé duyét hodc
da c6 trong cac chuong trinh, dy 4n, phi dy 4n d4 dugc Bo Tu phép phé duyét c¢6
hop phén 1a té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té nhung chwa ¢ dé an td chire theo
Méu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg, chdm nhét 30 ngdy
truéc ngéy du kién t6 chire, Pon vi td chire gui dy thao dé 4n dén Vy Hop tdc
qudc té va cac don vi thude B co lién quan dé gop y. Cac don vi ¢6 trach nhiém
tra 101 trong thoi han 03 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1. Pon vi
t& chire thng hop y kién céc don vi, trinh Thér trwdng phu trach hop tac quéc té
quyét dinh viéc cho phép t6 chire.

¢) Trudng hop hoi nghi, hoi thao que té dy kién bd tri kinh phi tir ngudn
vién trg cua nudc ngoai nhung chua lam thu tuc tiép nhén vién trg, Pon vi tb
chire phéi hop v6i Vu Hop tac quc té va Cuc K& hoach - Tai chinh tién hanh
thi tuc tiép nhén vién trg theo quy dinh ctia phap ludt trude khi trinh Thir truéng
phu trach hop tac qudc té quyét dinh viée cho phép té chirc.

2. Péi v6i hoi nghi, hdi thdo do cac co quan, td chirc Viét Nam va nude
ngoai do By Tu phép cho phép hoat dong; cac hoi, quy xa hoi, quy tir thién hoat
dong trong linh vuc do B Tu phdp quan ly theo danh sach do BO Noi vu quy
dinh (Pon vi td chtrc) dé xuét:
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a) Don vj td chirc thuc hién quy trinh xin phép theo quy dinh tai khoén 1,
Didu 4 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg;

b) Vu Hop tac quéc té ldy y kién bing vin ban ctia Ban Di ngoai Trung
wong (dbi véi cac té chirc nhan dan ¢6 dang doan), co quan, dia phuong lién
quan va quyét dinh viéc cho phép tb chirc.

Diéu 33. Trich nhi¢m t6 chirc va quan Iy hdi nghi, hdi thao qubc té
1. Pon vi té chue:

a) Sau khi dugc co quan ¢ thdm quyén cho phép td chirc, Pon vi td chic
trién khai, quan 1y hoi nghi, hdi thao quéc té theo dang ndi dung va dé an da
dugc phé duyét; thuc hién dung cic quy dinh vé tai chinh hién hanh;

b) Chiu trach nhiém vé néi dung céc tai liéu, bao cdo, tham ludn, tu liéu, sb
liu phat hanh trude, trong va sau hdi nghi, hdi thao qudc té va bao dam thuc
hién quy dinh vé bi mat nha nudc;

¢) Thong bdo cho Uy ban nhan déan cdp tinh, thanh phd tryc thuge Trung
vong (truong hop hdi nghi, hoi thao quoc té dugc to chirc ngoai Ha N§i) dé phoi
hop theo quy dinh,;

d) Kip thoi thong bao cho co quan ¢ thim quyén trong trudng hop hoi
nghi, hdi thao quoc té ¢6 dién bién phirc tap;

d) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc hoi nghi, hoi thao qube té,
Pon vi t0 chirc giri bao cao bang van ban va chuyén cdc tai li¢u, thong tin cta hoi
nghi, héi thao qudc t€ cho Vu Hop tac qudce té dén dia chi qlhtqtpl@moj.gov.vn
dé téng hop, ding tai trén Co sd dir liéu vé hop tac qudc té vé phép ludt theo quy
dinh.

2. Vu Hop tac qudc té:

a) Giam sat, kiém tra viéc tuan tha quy trinh tiép nhén, thAm dinh hd so xin
phép to chirc héi nghi, hdi thao quoc t€ theo ding quy dinh ctia phap ludt va Quy
ché nay;

b) Kiém tra, bao dam cdc hoi nghi, hoi thao quéc té duge td chic theo noi
dung, dé an da dugc phé duyét,

¢) Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé& bao vé bi mét nha nudc, cic quy
dinh v€ thong tin, tuyén truyén trudce, trong va sau hdi nghi, hoi thao;

d) Theo dbi, phat hién va kién nghi xir Iy déi véi td chirc, cé nhan cé hanh
vi vi pham quy dinh cua phép ludt va Quy ché nay.

.10
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Chuong VI
CAC HOAT DPONG POI NGOAI KHAC
Didu 34. L& tan d6i ngoai
‘ ,.1' CGl}lg tac I€ tan trong hoat dong ddi ’ngoai dugc thuc hién theo quy dinh

vé I€ tln d6i ngoai cua Nha nudce va Quy ché van héa cong sd cua By Tu phép.

2. Vu Hop téc quée té chu tri, phdi hop véi Vin phong B trong viée td
chtrc thue hién cong tac 1€ tin doi ngoai cua Bo.

Pidu 35. Qua ting

1. Viéc lya chon qua ting cho khéach quéc t& duge thuc hién phit hop voi
quy ‘dinh, bao dam tict kiémz phu hgp va chu trong y nghia van hoa, tuyén
truyén, quang béd hinh anh dat nudc, con ngudi Vigt Nam va B, Nganh Tu
phap.

2. Vu Hop téc quée té phdi hop Van phong Bo chuan bi qua cia lanh dao
B¢ tang khéach qudc te.

3. Véan phong Bd quén ly qua ctua khéach quéc té ting chung cho B theo
quy dinh.

] Didu 36. Tiép nhén cic hinh thirc khen thwéng cia nuwédc ngoai va cic

to chirc quoc té ting

1. Trudng hgp nhan duge dé nghi cua nudc ngoai va cac td chirc quéc té vé
viéc ting cac hinh thirc khen thudng cho cong chire, vién chirc va 1anh dfgo thuoe
dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y da nghi cong téc, Vu Hop tac quoc t& chu
tri, phéi hop voi Vu Thi dua - Khen thuong, Vu T chuc can bd bao cdo Bo

truéng xem xét, trinh Ban can su hodc cap c6 thdm quyén (theo quy dinh tai
Quy dinh s& 105-QB/TW) cho chu trwong tiép nhén.

2. Sau khi ¢6 phé duyét ciia B trudng, Vu Hop tic qubc té chi tri, phf’ii
hop véi Vu Thi dua - Khen thudng va cac don vi lién quan thuc hién thu tuc ticp
nhan céc hinh thirc khen thudng theo quy dinh cta phép luat.

3. Trén co s& phé duyét ctia co quan c6 thdm quyén, Vu Hop tic quc té
bao cdo lanh dao B va phdi hop véi doi tac nude ngoai té chire thue hién viée
trao ting céc hinh thirc khen thudng theo quy dinh.

Pidu 37. Ting céc hinh thirc khen thwéng ciia Viét Nam cho té chire, ¢4
nhan nuwdc ngoai

1. Vu Hop téc quéc té phbi hop véi Vu Thi dua - Khen thudng, Vu T4 chire can
bd va cac don vi thugc B ¢6 lién quan bdo cdo lanh dao B xem xét, cho y kién vé
chu truong tang céc hinh thirc khen thudng cho t6 chire, ¢4 nhan nude ngoai c6 thanh
tich xuft sic, déng gép vao phat trién quan hé hop téc véi B Tu phép.
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2. Sau khi ¢6 phé duyét vé chi truong ciia lanh dao B, Vu Hop tac quic té
hoan thién hd so, gui Vu Thi dua - Khen thudng thdm dinh, trinh Hoi déng Thi
dua - Khen thuéng Nganh Tu phap xem xét, trinh B§ truéng B Tu phap ting
hinh thtrc khen thudng thudc thAm quyén ciia Bd trudng hodc trinh cip c6 thdm
quyén ting hinh thirc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 38. Hoat ddng thong tin doi ngoai ciia By Tw phap

Vu Hop tac quéq té chu tri, phéi hop véi céc don vi thudc Bo thuc hién
hoat dong thong tin doi ngoai cua B theo quy dinh cia phap ludt v¢ thong tin
doi ngoai.

Pidu 39. Pua tin vé hoat dong di ngoai ciia B§ Tu phap

1. Viéc dua tin vé cac chuyen cong tac nudc ngoai dugc thue hién theo bé
an td chirc doan ra da dugc cdp c6 tham quyén phé duyét.

2. Khi dua tin vé cac hoat dong dbi ngoai cua Bo Tu phap, Cuc Cong nghé
théng tin va Bdo Phap luat Viét Nam phdi hop véi Vu Hop tée qudc té dé céc
tin, bai ¢4 ni dung chinh x4c, ddm bao yéu ciu déi ngoai.

Diéu 40. Phéng vién nwéc ngoai ding ky phéng véin lanh dao Bj va
lanh dao, cong chire, vién chire cdc don vj thuje B

1. Khi nhan dwoc @& nghi cia phéng vién nude ngoai ding ky phéng vin
lanh dao B§, Vu Hop tac quéc té chu tri, phdi hop v6i Vin phong Bo, Vu T
chirc cdn bd bdo cdo Thir trudng phu trach hop tac qudc té, trinh B trudng
quyét dinh.

2. Trudng hop don vi thude Bo nhian duge d& nghi cia phéng vién nude
ngoai dang ky phong vén lanh dao hodic cng chirc, vién chirc cia don vi, Thu
trudng don vi phéi hgp v6i Vu Hop tic quéc té bao céo lanh dao BoO phu trach
hop tac qude té quyét dinh.

3. Viéc td chirc va thyc hién tra 101 phong van clia phong vién nude ngoai
dugc thuc hién theo quy dinh vé phét ngén va cung cip thong tin béo chi.

4. Trong trudng hop can thiét, Vu Hop tac qubc té tham khao ¥ kién cua Bo
Ngoai glao va Ban Péi ngoai Trung wong, béo cao lanh dao B9 phu trach hop
tac quoc té, trinh BO truéng cho chi truong vé céc véan dé quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 41. Quan Iy Céng ham

1. Cac don vi cin trao déi véi dbi tic nude ngoai bing hinh thore Cong ham
¢6 trach nhiém chuén bj ndi dung, Iay y kién Vu Hop tac quoc t&, trinh lanh dao
Bo cho chu trirong; chuyén du théo dén Vu Hop téc quée té d& hoan thién va ky
Coéng ham, trir tredng hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu nay.
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2. Vu truong Vu Hop tac quéc t& ky cac Cong ham trao d01 voi cac ddi tac
nudc ngoai ve cac cong vige thudng xuyén; trudng hop trao dm vé cac vén d& quan
trong, phai xin chil trrong cta Thit truéng phu trach hop tac qudc té va Bo trudng,

3. D6i voi Cong ham trao doi vé hoat dong twong trg tr phap vé dén sy va
thue hién quyén, nghia vu thanh vién Hoi nghi La Hay vé tu phép quoc té, Vu
trudng Vu Phép luat quéc té ky Cong ham. Coéng ham phai duge sao giri Bo
trudng, Thir trudng phu trach don vi dé bdo cdo va Vu Hop tic qubc té d@é theo
doi chung.

4. Trudng hp cén tré 10i Cong ham ciia déi tac nudce ngoai vé nhimg vén
dé chuyén mon thudc thim quyén ciia don vi thude Bo, don vi tra 101 bang hinh
thirc Cong van hanh chinh.

5. Cong ham phai dugc ghi day da ngdy, thang, nim, s6 Cong ham; c6 chit
ky tét theo quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu ndy; déng diu treo ctia Bd Tu phép
theo quy dinh.

6. Vu Hop tac qudc té 1a don vi dau méi gitp lanh dao By quan ly, theo doi
tinh hinh Céng ham cta By Tu phép, dinh ky hang ndm béo céo lanh dao B6.

Diéu 42. Sir dung va quan Iy h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Vu Hop téc qudc té 1a don vi dau mdi quan ly ho chiéu ngoai giao, ho
chi€u cong vu cua cong chirc B§ Tu phap theo quy dinh ctia phap luét.

2. Téng cuc Thi hanh én dan sy quén 1y hd chiéu hd chiéu cong vu ca
cong chire thudc hé thong thi hanh 4n dén sy.

3. Vi€e str dung va quan 1y ho ch}iéu ngoai giao, ho chiéu cong vy duge
thyre hién theo quy dinh phdp lut vé xuat canh, nhdp canh.

4. Trach nhiém cua ngudi dugc cép ho chiéu:

a) Khi ¢6 quyét din}} ctr di cong tadc nude ngoai, cong chire, vién chire lién
hé Vu Hop tac quég té dé nhan ho chiéu; giao ndp h chiéu ngoai giao, cong vy
cho Vu Hop tac qubc té trong thai han 05 ngay lam viée, ké tir ngay vé nuéc;

b) Khi thay doi co quan lam vige, cong chire, vién chire phéi bao cdo don vi
noi chuyén di va chuyén dén dé cdc co quan nay thyc hién viée quan ly hd chicu
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 43. Xdc nhin chuyén gia nwéc ngoai dai han

1. D6i v6i chuyén gia nudc ngoai dai han thyuce hién chuong trinh, dy 4n do
Bo Tu phép la co quan chi quéan, don vi sir dung chuyén gia c¢6 van ban gii Vu
Vu Hop tac quoc té dé tién hanh xac nhan chuyén gia theo quy dinh phap luét.

2. Pon vi st dung chuyén gia c6 trach nhi€ém thyc hién tha tuc ding ky
theo quy dinh phap luat.
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3. Pbi véi sinh vién, hoc vién nude ngoai hoc tap tai Truong Pai hoc Luét
Ha Néi, Hoc vién Tu phdp va cdc Truong Cao dang luat thudoc B, céc don vi
nay phoi hop v6i Vu Hop tac quoc té€ thue hién thu tuc xdc nhédn va dang ky luu
tri theo quy dinh phap luét.
Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 44. Ché d bio cio

1. Pinh ky 6 thang va hang nam, cac don vi thudc Bg co trach nhiém béo
c40 tinh hinh thuc hién hoat dong ddi ngoal ctia don vi (theo Mau tai Phy luc 5
ctia Quy ché nay), gii Vu Hop téc qubc té trude ngay 15/6 (dbi voi bao co 6
théng) va trude ngay 15/11 (déi v6i béo cédo hang nim).

2. Vu Hop téc qudc té c6 trach nhiém dinh ky 6 thang, hang nim béo cdo
Ban can sy dang, lanh dao B vé tinh hinh thuc hién'ké hoach hoat dong doi
ngoai cua BQ; trinh Thi trudng ph},n trach hgp tac qudc t€ ky bao cdo gui Bo
Ngoai giao vé tinh hinh thue hién ké hoach hoat dong ddi ngoai ctia B Tu phép
theo quy dinh.

3. Ban hanh kém theo Quy ché nay cac Phu luc sau day:

a) Phu luc 1: Mau Pé xuét doan ra;

b) Phu luc 2: Mau Ké hoach td chirc doan ra;

¢) Phu luc 3: Mau Ké hoach don doan;

d) Phu luc 4: Mau Pé xuét hoat dong hop tac;

d) Phu luc 5: MAu B4o céo tinh hinh thuc hién hop tac quéc té vé phap luat;

¢) Phy luc 6: Mau Pon xin di nuéc ngoai viéc riéng.

Diéu 45. Trach nhig¢m ciia cic don vi thuje By

1. Vu Hop tac qudc té cb trach nhiém gitp B9 truong thuc hién quéan Iy
thong nhat cac hoat dong doi ngoai cia B theo quy dinh cia phép ludt va Quy
ché nay; hudéng dan, don doc, theo ddi, kiém tra vi¢ce thyce hién Quy ché nay.

2. Van phong B¢ dam bao cic diéu kién vé co s& vét chét cho cac hoat
dong d6i ngoai; phbi hop véi Vu Hop tic qudc té trong viéc quan Iy hoat dong
d6i ngoai ciia Bo theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché nay.

3. Vu T chirc can bd chu tri, phdi hop véi Vu Hop tac qube té va cac don
vi ¢6 lién quan dé xudt nhan s cho céc hoat dong dbi ngoai, phéi hop véi Vu
Hop tac qudc té trong viée quan ly hoat dong déi ngoai ciia Bo theo quy dinh
ctia phép luat va Quy ché nay.

w
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4. Cuc Ké hoach - Tai chinh chiu trach nhiém tham muu gitp B9 trudng
quan ly tinh hinh tiép nhén va st dung ngudn vén vién tro ctia B6 Tu phap; bd
tri kinh phi cho hoat déng déi ngoai theo quy dinh ctia phap luét vé ngan sach.

5. Thi trudng cac don vi thude Bo chiu trach nhiém vé hoat dong dbi ngoai
ctia don vi minh; té chirc luu trit, khai thac, st dung hiéu qua két qua thu dugc
tir hop téc quc té; dam bao tinh bén vitng cla céc hoat dong hop téc; phdi hop
v6i Vu Hop téc qudc té thue hién cac hoat dong dbi ngoai theo thdm quyén.

6. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vuéng méc hoiic vin dé
phét sinh, cdc don vi thudc B0 kip thoi phan énh vé Vy Hop tac quc té dé tong
hgp, bdo cao B trudng./. J{/

Nt ——>

"Lé Thanh Long
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Phu luc 1: Mau Dé xuét doan ra

PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S0: . osinunansans Dia diém, ngay ... thang ... nam ...

PE XUAT DOAN RA

I. LY DO, MUC PICH LUA CHON NUOC PEN

1. B6i canh, Iy do t6 chire doan ra

2. Muc dich, dy kién ndi dung cong tac ctia doan

3. Danh nghia t6 chirc doan ra

I1. THOT GIAN TO CHUC POAN RA DU KIEN

IT11. NGUON KINH PHi

(Kinh phi t6 chire, ché dd An nghi, phwong tién di lai, ting pham)

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén: (Chi ky, déng dau)
™ ssssssssssssnaa HQ vé tén

5% g (SR
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Phu luc 2: Mau Ké hoach t6 chiic doan ra

PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

ROz sscsinssiuns Dia diém, ngay ...thang ... nam ...

KE HOACH TO CHUC POAN RA

I. LY DO, MUC PiCH LUA CHON NUOC PEN

1. B6i canh, 1y do t6 chire doan ra

2. Muc dich, du kién két qua cong tic ciia doan

3. Danh nghia t6 chirc doan ra

ILTHONG TIN CU THE VE POAN RA

1. Thoi gian to chire doan ra

2. Thanh phan tham gia doan (Truéng doan, thanh vién, phién dich...)
II1. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

1. N§i dung lam viéc chinh thire

2. Chuong trinh lam viéc chinh thire

3. Kién nghi ndi dung phat biéu ciia Truémg doan

4. Danh muc vin kién hoic théa thuin hop tic du kién ky hoic cong bo (néu
cd)

IV. CAC HOAT PONG BEN LE

1. Thoi gian

2. Pia diém tham quan, khio sat (néu c6)

3. Poi twong tiép xiic bén 1é

4. Cac hoat dong bén Ié dir kién

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN

VI. NGUON KINH PHI

(Kinh phi t chirc, ché dd in nghi, phuong tién di lai, ting phim...)

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén; (Chir ky, dong ddu (néu co))
= esessssssssssas HO vé tén

* L coiannas g
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Phu luc 3: Mau Ké hoach don doan

BO TUPHAP = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI CHU TRI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Dia diém, ngay thang nam
KE HOACH PON POAN...

(Kem theo Cong van cua Pon vi)
Kinh girit = .o

1. Bbi canh, 1y do, danh nghia, muc dich té chitc d6n doan
1.1. Béi cinh, Iy do ctia doan cong tic
1.2. Danh nghia, thanh phan doan
1.3. Muc dich chuyén tham
2. N¢i dung, chuong trinh lam viéc
2.1. Dw kién ndi dung lam viéc
2.2. Du kién chiwong trinh lam viéc chinh thirc
Ngay thir nhat. ...
2.3. D kién hoat dpng bén 1é
3. Thoi gian, kinh phi t6 chire dén doan
3.1. Thoi gian
3.2. Kinh phi
4. Cong tac 1€ tAn, tuyén truyén, an ninh, hiu can
4.1. Cong tdc Ié tan
4.2. Cong tdc tuyén truyén

4.3. Cong tdac an ninh
4.4. Céng tic hiu cin

Noi nhan: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén;
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Phu luc 4: Mau D& xuét nhu ciu hop tic

BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pic liip - Tw do - Hanh phic
Dia diém, ngay... thang...nam ...
DE XUAT NHU CAU HOP TAC

Don vi Tén | Hinh thire ; ; Chuyén gia . Siin phim | Dénh gis su cin thiét va pha

thue mi:u':’ng hoat hoat djng T!ﬁ" ]?;a LIl diu ra dy hop cia hoat dng véi muce

W , du dn i 1 gian | diém phi T Cavis .
hién ding Trong | Nwéc kién tiéu ciia Dy dn

nwée | ngoai

* Hinh thte hoat dong dé nghi néu rd Hoi nghi, hoi thao: HNHT, Tap huén: TH; Khao sat: KS; Nghién ctru: NC.
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Phu luc 5: Mau Béo cdo tinh hinh thue hién hoat dong dbi ngoai

PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

88 ismnorens Dia diém, ngay ... thang ... nim ...

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién hoat ddng ddi ngoai
(Giai doan tir .... dén ...)

I. Cac hoat dng dabi ngoai da trién khai trong nim...
- Tén hoat dong:
- Van ban phé duyét:
- Péi tac hd tro:
- Kinh phi:
I1. Panh gid vé két qua, hiéu qua ciia cic hoat dong

1. Nhitng két qua dat duoc trong hoat dong déi ngoai: Néu 13 sé luong céc hoat
dong da thuc hién va danh gia hiéu qua cua nhirng hoat dong do

2. Nhiing khé khan, vuéng méc
3. C4c van dé can luu y trong qué trinh thuc hién hoat dong d6i ngoai
I11. Ton tai, han ché va nguyén nhén

IV. Giai phap, bai hoc kinh nghiém

Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Chit ky, déng dau)

W e sssssssssssman HO vﬁ tén

31 15 4

THU VIEN PHAP LUAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Phu luc 6: Mau Don xin di nudc ngoai vé viéc riéng

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phie

PON XIN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG

DO V] CONFIAC! oo siivumssvemiammssnaiinaii

Chuc vu chinh qUY8N:......coooovoiveeereereeeiee

Chite v 38ng, Sodn the:......nunnmiining

T61 lam don nay dé nghi Lanh dao B6 xem xét, cho phép t6i duoc di
............... 2 vé viée riéng.

Muc dich chuyéndi:...................... 3

Thoi gian: Tu ngay................. dén hét ngay.......ocoovee.... , trong do:

+ 86 ngay nghi phép: ........ccooooo......
+ 86 ngay nghi khong huong lwong (néu c6): ....................

Kinh phi: ............coco.. A

To1 cam doan khong thudce cac truong hop khong duogc ra nudce ngoai theo
quy dinh ctia Pang va Nha nudc. Trong thdi gian & nude ngoai, toi cam két thuc
hién nghiém chinh céc quy dinh ciia Pang, Nha nuéc vé bao vé chinh tri ndi bd;
tuan thu cac quy dinh cua Dang, phap luat Nha nuéc Viet Nam va phap luat
nudce so tai; khong tiép xuc, gép go cac co quan, td chtic va ca nhan nude ngoal
dé trao doi cong tac; tro vé nudc (dung thoi han va thue hién céc ché do béo céo
céc cap ¢6 tham quyén sau chuyén di theo dung quy dinh. Néu vi pham, toi xin
hoan toan chiu trach nhiém trude co quan va trudc phap luét.

Kinh mong c4p ¢6 tham quyén xem xét, giai quyét nguyén vong cho toi.

To1 xin tran trong cam on./.

ATl ? R Ay , ngay .. !hang . nam ..
Y KIEN CUA LANH PAO PON VI NGUOI LAM BON

' Theo tham quyén cho phép di nuéc ngoai vé viéc riéng quy dinh tai Quy ché nay.

2 Ghi rd tén nudc hodc cac nudce du kién di.

* Ghi rd muyc dich: tham quan, du lich, tham than, dy hdi nghi, héi thao, hoc tap (khong do Bé T phap cu),
kham chira bénh... )

* Ghi rd: Tu tic, duoc tai tro hodc tir nguon khac (cu thé)
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