BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
CHE PQ LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1949/0D-DHLHN ngay 30 thang 6 nam 2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi va dwoc swa doi, bo sung theo
Quyet dinh so 1090/OP-PHLHN ngay 30 thang 3 nam 2017
cia Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Ngi)t

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh ché do lam viéc ddi véi giang vién ciia Trudng Pai
hoc Luat Ha Noi (sau day goi l1a “Truong”), bao gom: nhi€ém vu cta giang vién,
quy dinh vé thoi gian lam vi€e, gio chuan gidng day, nghién ctru khoa hoc va cac
nhiém vu chuyén mon khac; quan 1y, st dung va ap dung thoi gian lam vi¢c doi voi
giang vién cua Truong.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi giang vién co hitu ctia Trudng (sau day goi la
“giang vién”) va cac to chirc, cd nhan co lién quan.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam cin ct dé Hiéu truong phan cong, bd tri, st dung, ning cao chat
luong va hi€u qua lao dong doi véi gidng vién.

2. Lam can ctr dé cac co quan quan 1y gido duc kiém tra, thAm dinh, danh
gia, xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao va boi dudng giang vién.

3. Lam co s dé giang vién xdy dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

4. Lam co so dé Hiéu truong danh gia, xép loai giang vién hang nam va dam
bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong viéc thuc hién ché dg, chinh sach,
quyén va nghia vu cta giang vién.

5. Lam co s& dé can dbi bién ché phu hop véi gio giang cho timg B mon.

Chuong I1
NHIEM VU CUA GIANG VIEN

1 Phan in nghiéng 14 ndi dung dugc sira di, bd sung theo Quyét dinh s6 1090/QD-DHLHN ngay 30 thang 3 nim
2017 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha No§i va ap dung chung tir nim hoc 2016-2017



Piéu 3. Nhiém vu ciia cac chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day

1. Nhiém vu ciia cac chitc danh nghé nghiép vién chiic giang day thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu lién tich sb 36/2014/TTLT-BGDPT-BNV ngay 28
thang 11 nam 2014 cua Bo trudng B6 Gido duc va Pao tao va Bo trudng Bo Noi
vu quy dinh mi sb va tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chuc giang day trong
cac co sé gido duc dai hoc cong lap va cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép
luat hoac cua Truong.

2. Giang vién c6 chirc danh pho gido su, giao su ngoai viéc thuc hi¢n nhiém
vu clia giang vién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con phai thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 174/2008/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2008 ctia Thu
tuéng Chinh pht ban hanh Quy dinh tiéu chuén, thi tuc bo nhiém, mién nhiém
chirc danh gido su, pho gido su; Quyét dinh s6 20/2012/QD-TTg ngay 27 thang 4
nim 2012 ctia Tha tuéng Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Quy dinh
tiéu chuan, tha tuc bd nhiém, mién nhiém chirc danh gio su, pho gido su ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 174/2008/QD-TTg ngay 31 thang 12 niam 2008 cta Thu
tudng Chinh phu.

Picu 4. Nhiém vu gidng day ciia giang vién

1. Giang 1y thuyét va thao luan trén 16p di voi cac hé dao tao; huéng dan
thuc hanh hoc phan tin hoc, gido duc thé chat; boi dudng sinh vién doi tuyén cac
mon hoc hodc doi tuyén thé thao theo su phan cong cua Truong.

2. Hudng dan sinh vién 1am khoéa luan t6t nghiép dai hoc, huéng dan hoc
vién 1am luan vin thac si, huéng dan nghién ctru sinh lam chuyén dé va luan an
tién si.

3. Tb chirc thuc hién mot sb hoat dong danh gia két qua hoc tap cua nguoi
hoc gom co6: coi thi, cham thi két thuc hoc phan, cham bao céo thuc tap tot
nghiép, khoa luan t6t nghi¢p, luan van thac si, luan an tién si.

Pi¢u 5. Nhiém vu nghién ctru khoa hoc ciia gidng vién

1. Chu tri hoac tham gia thuyc hién céc chuong trinh, dé an, du an, dé tai
nghién curu khoa hoc.

2. Nghién ctru khoa hoc dé phuc vu xay dung chuong trinh dao tao, boi
dudng, bién soan gido trinh cho Truong, sach chuyén khao, tai li¢u tham khao,
doi méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gid mon hoc.

3. Cong bd két qua nghién cuu trén cac tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc, tap chi dién tir, dién dan khoa hoc trén trang thong tin dién tr ctia Truong.

4. Tb chuc, tham gia viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hoi thao,
toa dam khoa hoc & trong va ngoai nudc theo su phan cong cua Truong.

5. Huoéng dan ngudi hoc nghién ctru khoa hoc.



6. Tham gia nghiém thu cac dé tai khoa hoc theo phan cong cua Trudng
(trr cac dé tai nghién ctiru khoa hoc cua sinh vién); tham dinh céac bai viét cho
Tap chi Luat hoc.

7. Tham gia cong tac xay dung phap luat, phan bién xi hoi theo yéu cau
cua cac co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, xa ho1; thuc hién gbp ¥y cac van ban
phap luat, chinh sach, dé an cua Bo Tu phdp, nganh Tu phép, ciia dat nudc; xay
dung cac bdo cao chuyén dé theo phan cong ctia Truong.

8. Tham gia cac cudc thi sang tao va cac hoat dong khac vé khoa hoc.

Piéu 6. CAc nhiém vu khéc ciia giang vién

1. Tham gia xdy dung va phat trién nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién nd1 dung, phuong phap giang day, nghién ctu va thuc hanh moén hoc; xay
dung ké hoach day hoc, dé cuong mon hoc, bai giang va thi€t ké hoc li€u can
thiét phuc vu cho giang day.

2. Tham gia cong tac tuyén sinh, coi thi cia Truong; hé théng cho hoc vién
thi tuyén dau vao cua cac hé dao tao.

3. Tham gia xdy dung, trién khai va giam sat viéc thuc hién ké hoach giang
day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

4. Panh gia két qua hoc tap, nghién ctu khoa hoc va két qua ren luyén
chinh tri tu tuédng ctia nguoi hoc (tror cac ndi dung da duge quy doi thanh gio
giang hodc nghién ctru khoa hoc); tham gia qua trinh danh gia va kiém dinh chat
lugng chuong trinh dao tao, cai tién va dé xuat nhitng bién phap nang cao chat
luong dao tao, boi dudng ctuia Truong.

5. Tham gia cic cong tac kiém nhiém nhu: cha nhiém 16p, ¢6 van hoc tap,
lanh dao chuyén mon va dao tao, cong tac dang, doan thé, cong tac quan ly &
don vi.

6. Tu van phéap luat, huéng dan sinh vién hoc viéc, thuc hanh nghé luat;
tham gia to chure, giang day cac 16p, khoa dao tao, boi dudng ngan han; to chirc
thuc tap, hoat dong ngoai khoa cho sinh vién theo phan cong cua Truong.

7. Tham gia cong tac Hoi tham nhéan dan tai Toa 4n; Trong tai thuong mai
tai cac trung tam trong tai Thuong mai.

8. Thuc hién cac gid tu van hoc tap theo phan cong cua don vi.

9. Tham gia cac cong tac quan 1y khoa hoc, cong tdc quan ly dao tao khac
khi duoc cap c6 tham quyén giao.

10. Tham duy cac hoi thao, toa dam khoa hoc, cac cudc hop do Truong to
chuc, cac cudc hop ngoai Truong theo phan cong cia Truong, cia don vi.

11. Di thyc té, bao gdm nhung khéng han ché & cac cong viéc tham du
phién toa, tham quan, tim hiéu thyc té tai cac co quan, t6 chuc lién quan dén
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chuyén mon nghién ctlru, giang day. Ké hoach di thuc té phai dugc Truong Khoa
phé duyét va gui cho Phong To chire can b trude khi thuc hién.

12. Tham gia cac budi hop, tdp huin, quan triét nghi quyét, nghe noi
chuyén thoi sy, n61 chuyén chuyén dé do Truong hoac don vi to chirc.

13. Tham gia cac cong vi¢c khac khi dugc phan cong.

Chuwong 111
QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC CUA GIANG VIEN

Piéu 7. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc

1. Thoi gian 1am viéc cua giang vién thyuc hién theo ché d6 mdi tuan lam
viée 40 gid va duoc xac dinh theo nam hoc.

2. Téng quy thoi gian 1am viéc cia giang vién trong mot nam hoc dé thuc
hién nhiém vu giang day, nghién ctu khoa hoc va cac nhiém vu khac trong
Truong la 1760 gio sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

3. Tong quy thoi gian nay dugc phan chia theo chitc danh giang vién va
cho tirng nhi€ém vu, cu thé nhu sau:

Chirc danh |  Giang Giang Giang vién

. vién vién chinh | cao cap
Nhiém vu

(hang ITT) | (hangIl) | (hangI)

Giang day 810 gid 810 gio 810 gid

Nghién ctru khoa hoc 600 gid 700 gid 800 gid

Thuyc hién cac nhiém vu khac 350 gio 250 gio 150 gio

Téng cong 1760 gio' | 1760 gio | 1760 giv

Piéu 8. Quy dinh vé gio chuian gidng day va quy doi ra gio' chuan giang
day

1. Quy dinh vé gid chuan giang day

a) Gid chuan giang day (sau day goi chung 1a gio chuan) 1a don vi thoi gian
quy doi dé thuc hién mdt cong viéc tuong duong cho mot ti€t giang 1y thuyét
trinh do dai hoc truc ti€p trén 16p, bao gdm thoi gian lao dong can thiét trudc,
trong va sau tiét giang.

Viéc quy doi thoi gian 1am viéc thuc té thanh gid chuan giang day: 01 gio
chuan giang day duoc tinh bang 03 gio lam viéc thuc té va nguoc lai.



b) Pinh mirc gio chuan cho giang vién trong mot nim hoc 1a 270 gid chuan
(twong tmg vai 810 gio lam viée thuce t&); trong d6 gid chuan truc tiép trén 16p
chiém to61 thiéu 50% dinh muc quy dinh.

2. Mot s6 hé s quy d6i ap dung ddi v6i gid chuan giang day

a) Giang 1y thuyét, thao luan trén 16p

Mot tiét giang 1y thuyét hodc thao luan trén 16p duoc tinh bang 1,0 gio
chuan; tieét thuc hanh hoc phan tin hoc dugc tinh bang 0,8 gid chuan; gid hoc
mon gido duc thé chat hoc phan thé thao bat budc va hoc phan thé thao ty chon
dugc tinh bang 0,8 gio chuan.

Mot tiét giang 1y thuyét hodc thao luan trén 16p cho céc 10p dao tao trinh do
thac si dugc tinh bang 1,8 gio chuan; moét ti€t giang chuyén dé, giang 1y thuyét
hoac thao luan trén 16p cho cac 16p dao tao trinh do tién si dugc tinh bang 2,0
gi¢ chuan.

Mot tiét bdi dudng sinh vién doi tuyén cac mon hoc hoac doi tuyén thé thao
theo su phan cong cua Hiéu truong dugc tinh bang 1,5 gio chuan.

b) Mot s6 hé s6 quy d6i ap dung doi véi gior giang

* Hé sd quy md 16p:

- Pén 80 sinh vién, hoc vién: 1,0.
- Tir 81 dén 120 sinh vién, hoc vién: 1,2,
- Ttr 121 sinh vién, hoc vién tro 1é€n: 1,4,

* Hé sO giang day tai dia phuong duoc ap dung ddi véi cac 16p duge to
churc ngoai thanh phé Ha Noi: 1,2.

* Hé s6 giang day ngoai gio dugc ap dung ddi voi cac gio giang 1y thuyét
hodc thao luan dugc t6 chirc vao cac ngay thu Bay, Chu nhat: 1,2.

* Hé sb giang day bang tiéng nudc ngoai d6i v6i cac mon hoc khong phai
mon ngoai nglr (&p dung cho trinh d6 dai hoc va sau dai hoc): 2,0.

3. Viéc quy doi thoi gian thyc hién nhiém vu chdm thi két thiic hoc phan;
huéng dan, cham bdo cdo thyc tap cudi khoa; huéng dan, cham khoéa luan tot
nghiép; huéng dan, phan bién va cham lusn vin thac si, luan 4n tién si ra giod
chuan thuc hién nhu sau:

a) Huong dan thuc tap, hudng din 1am khoéa luan t6t nghiép dai hoc, luan
van thac si, luan an tién si:

Hudng dan thuc tap: 01 ngay lam vi¢c dugc tinh 2,5 gio chuan;

Hudéng dan lam khoa luan t6t nghi¢p dai hoc dugc tinh 25 gio chuan cho
mot khoa luan;



Hudng dan 1am luan vin thac si duoc tinh 50 gio chuan cho mdt luan vin;

Huéng dan lam luan an tién si cho nghién ctru sinh Viét Nam duogc tinh 200
gi0 chuan cho mot ludn an, dugc chia cu thé nhu sau: 50 gio chuan/luan an/nam;
truong hop co6 02 ngudi hudng dan khoa hoc thi nguoi hudng dan khoa hoc thr
nhat duoc tinh 30 gio chuan/nim; ngudi huéng dan khoa hoc thir hai duge tinh
20 gi¢ chuan/nam,;

b) Cham bai thi két thiic hoc phan (thi viét hodc van dap): 01 gio chuan/25
bai thi/ gidng vién,

¢) Cham khoéa luan tét nghiép: 02 gio chuan/khoa luan/giang vién; chim
bao cao thuc tap: 01 gid chuan/bdo cdo/giang vién;

d) Cham bai thi tuyén sinh, tot nghiép: 01 gid' chuan/20 bai thi/giang vién;

d) Cham tiéu luan két thuc hoc phan sau dai hoc: 01 gid chuan/03 tiéu
luan/giang vién, cham chuyén dé€ nghién cuu sinh: 02 gid chuan/chuyén
deé/giang vién.

e) Cham luan van thac sf:

- Pbi voi chu tich hoi déng: 05 gio chuan/luan van;

- B6i véi iy vién phan bién: 04 gio chuan/luan van;

- Béi véi thu ki hoi dong va ty vién khac: 03 gid chuan/luan van.

g) Cham lu4n an tién st:

- Pbi véi cha tich hoi dong, ty vién phan bién, thu ki hoi dong: 10 gio
chuan/luan an;

- Béi véi iy vién khac: 06 gio chuan/ludn van.

Pi¢u 9. Quy dinh vé thyc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc

1. Mbi nam, giang vién phai hoan thanh nhiém vy nghién ciru khoa hoc
dugc giao twong ung v4i chirc danh nghé nghiép giang vién theo Piéu 7 Quy
dinh nay. Két qua nghién ctru khoa hoc ciia giang vién duoc danh gia thong qua
cac san pham nghién ctru khoa hoc cu thé, toi thiéu phai c6 mot dé tai nghién
ctru khoa hoc cap co s¢ hodc twong duong dugce nghiém thu tir dat yéu cau tro
1én hodc mot bai bdo dugc cong bo trén tap chi khoa hoc c6 phan bién hodc mot
bao cdo khoa hoc tai hoi thao khoa hoc chuyén nganh.

2. Viéc giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho
giang vién phai pht hop véi diéu kién, tiém lyc khoa hoc, dinh hudng phat trién
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua Truong va phu hop voi nang luc chuyén
mon cua gidng vién.

3. binh mtc quy ddi thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc dugc xac
dinh theo gio thuc té, cu thé nhu sau:



thuc

thuc

thuc

a) Poi véi dé tai, dé an nghién ciru khoa hoc cdc cdp:

- Pé tai, dé an cdp nha nudc:

+ Chii nhiém: 600 gio/dé tai, dé dn;

+ Uy vién thw ki: 400 gio/dé tai, dé an;

+ Tac gid chb‘tyén dé: theo hop dong nghién ciu khoa hoc hodc hop dong
hién dé tai, dé an.

- Pé tai, dé an cdp b hodc twong dwong:

+ Chit nhiém: 400 gio/dé tai, dé an;

+ Uy vién thie ki: 260 gio/dé tai, dé an;

+ Tac gid chqyén dé: theo hop dong nghién ciru khoa hoc hodc hop dong
hién deé tai, de an.

- Pé tai cdp co s6:

+ Chit nhiém: 200 gio/dé tai;

+ Uy vién thie ki: 130 gio/dé tai;

+ Tac gid chqyén dé: theo hop dong nghién citu khoa hoc hodc hop dong
hién dé tai, de an.

Thoi gian lam viéc cua chu nhiém, uy vién thu ky, tac gia chuyén dé dé

tai, dé an dwoc tinh véi diéu kién hoan thanh diing chat lirong, tién dd, ké hoach
da dwoc xac dinh boi co quan, té chirc co tham quyén hodac trong hop dong thuc

hién

dé tai, de an.

Doi voi dé tai, dé an cap bo hodc cap nha nuoc thuc hién trong thoi gian

hon 01 nam, thoi gian lam viéc cua chu nhiém, thu ky dé tai tinh cho moi nam
dwoc xac dinh trén co so hop dong thuc hién dé tai, dé an va murc do hoan thanh
cong viéc cua dé tai, dé an do co quan, t6 churc co tham quyén xac nhdn.

SCT,

b) Déi véi bai viét tap chi, bdo cdo héi thao, toa dam khoa hoc.
* Bai viét tap chi khoa hoc:
- Tap chi khoa hoc quéc té:

+ Bai nghién ciru dang trén tap chi khoa hoc quéc té trong danh muc ISI,
SCIE, Scorpus: 800 gio/bai,

+ Bai nghién ciku ddng trén tap chi khoa hoc quéc té khdc: 500 gio/badi;
+ Bai thong tin: 200 gio/bai.
- Tap chi khoa hoc trong nuoc:

+ Bai nghién cuu dang trén tap chi khoa hoc trong nuoc theo danh muc

ciia Hi dong chire danh gido sw Nha nuée: 400 gio/badi;



+ Bai nghién curu dang trén cac tap chi khoa hoc khac: 300 gio/bai,

+ Bai thong tin dang trén tap chi khoa hoc trong nudc theo danh muc cua
Hoi dong chirc danh gido sw Nha nuoc: 150 gio/bai;

+ Bai thong tin dang trén tap chi khoa hoc khac: 120 gio/bai

- Bai dang tap chi dién tir c6 ban bién tap:

+ Bai nghién cuu: 150 gio/bai;

+ Bai thong tin: 75 gio/bai.

- Bai dang trén dién dan khoa hoc dién tir c6 ban bién tap ciia Truong:

+ Bai nghién cuu: 100 gio/bai;

+ Bai thong tin: 50 gio/bai.

- Ban tin thong tin phdp luat, thong tin chuyén nganh trén website cua
Truong: 5 gi16/ban tin.

- Céc bai nghién ctru, bai thong tin xuét phat tir d¢ tai nghién ctru khoa hoc
da duogc tinh gio lam viéc ma duge dang trén tap chi khoa hoc quoc t€ va trong
nudc thi chi dugc tinh tuong duong vdi 50% dinh mtrc quy dinh.

* Bdo cdo hoi thdo, toa dam khoa hoc do do Truong 16 chitc hodc T ruong
cuw tham gia.

- Hoi thao, toa dam quéc té:

+ T6 chite ¢ nude ngodi: 400 gio/bdo cdo;

+ T6 chirc tai Viét Nam: 300 gio/bao cao.

- Hoi thao, toa dam trong nuoc:

+ Cdp bé hodc twong dirong: 260 gio/bdo cdo;

+ Cdp truong: 200 gio/bdo cdo;

+ Cdp khoa: 160 gio/bdo cdo.

C) Bién soan giao trinh, tap bai giang cua Truong hoac dugc Truong dat
hang lam tai liéu tham khdo; bién soan sach chuyén khdo, sach tham khao, sach
bién dich:

- Gido trinh:

+ Tac gia: 12 gid/trang chuan 350 tir;

+ Chu bién: 2 giod/ trang chuan 350 tir;

+ Hoat dong chinh stra gio trinh dugc tinh theo s trang thuc té sira chita
cO xac nhan cua Phong Quan 1y khoa hoc va tri su Tap chi.

- Tap bai giang:



+ Tac gia: 10 gio/ trang chuan 350 tir;

+ Chu bién: 1 gid/ trang chuan 350 tir.

- Sach chuyén khao:

+ Tac gia: 10 gid/ trang chuan 350 tir;

+ Chu bién: 1 gid/trang chuan 350 tir.

- Sach tham khao, huéng dan:

+ Tac gia: 10 gio/ trang chuan 350 tir;

+ Chu bién: 1 gid/ trang chuan 350 tur;

- Sach dich: 3 gio/ trang chuan 350 ti.

- Sach chuyén khao xuat ban & nudc ngoai:

+ Tac gia: 20 gid/ trang chuan 350 tr;

+ Cha bién: 4 gid/ trang chuan 350 tu.

d) Hudng dan dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién: 30 giv/dé tai; doi
Vg’yi de tai dat giai du:qc tinh thém so6 gio lam vigc ,nhu’ sau: 30 gio/de tai dat giai
cap truong, 60 gio/dé tai dugc Truong guri di thi cap bo.

d) Panh gia két qua nghién ctru khoa hoc:

* Hoi1 dong nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc cap co so; dé tai nghién
ctru khoa hoc cap Bo bao vé co so tai Truong:

- Chu tich: 20 gio/dé tai;

- Thu ki: 15 gio/dé tai;

- Uy vién: 10 gid/dé tai;

- Uy vién phan bién: 20 gio/deé tai.

* Hoi dong nghiém thu gido trinh, tap bai giang:
- Chu tich: 30 gio/gido trinh;

- Thu ki: 25 gid/gido trinh;

- Uy vién: 20 gio/gido trinh;

- Uy vién phan bién: 30 gio/gi4o trinh.
* Hoi dong nghiém thu tai liéu dich:

- Duéi 100 trang:

+ Chu tich: 25 gio/tai liéu;

+ Thu ki: 20 gio/tai lidu,

+ Uy vién: 15 gio/tai ligu;



+ Uy vién Phan bién: 35 gid/tai lidu.

- Trén 100 trang:

+ Chu tich: 30 gio/tai liéu;

+ Thu ki: 25 gio/tai ligu;

+ Uy vién: 20 gio/tai ligu;

+ Uy vién phan bién: 55 gio/tai liéu.

* Tham dinh bai yiét cho Tap chi Luat hoc (ap dung chung cho cdng tac
vién, thanh Vjén Hoi dong bién tap, Thu ki toa soan va Tong bién tap Tap chi):
10 gio/bai viét.

Bién dich muc luc Tap chi va tom tat nodi dung cac bai dang Tap chi Luat

hoc: 30 gib’/sé tap chi; tham dinh noi dung dich muc luc Tap chi va tom tat noi
dung cac bai dang Tap chi Luat hoc: 10 gi0/s6 tap chi.

e) T chirc cac hoi thao, toa dam khoa hoc:

* Cap truong:

- Chu tri chuyén mon: 40 gi6/hoi thao;

- Thu ki: 30 gio/hoi thao.

* Cap khoa:

- Chu tri chuyén moén: 30 gio/hoi thao;

- Thu ki: 20 gio/hoi thao.

g) Tham gia cic ban soan thao, to cong tac, to bién tap xay dung, stra doi
cac van ban phép luat ctia cac co quan, t6 chirc c6 tham quyén theo yéu cau hoac
duoc sy dong y cua Truong: 50 gid/ngudi/van ban. Truong hop phai bo tri nhiéu
thot gian 1am viéc hon do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh trén co s& dé xuat
cua Phong To6 chure can bo.

h) Soan thdo cic vin ban, bao cao gop ¥ cho cac van ban phap luat, dé an
theo y€u cau cua Truong: 25 gid/van ban.

Pi¢u 10. Quy dinh vé viéc thue hién cac nhiém vu Khéc ciia giang vién

1. Giang vién phai thuc hién cac nhiém vu khic ngoai giang day va nghién
ctru khoa hoc theo Bi€u 7 Quy dinh nay tuong tng vé1 ting chie danh nghé
nghi¢p gidng vién.

2. Thoi gian thuc hién cac nhiém vu khac cia giang vién dugc tinh theo
tho1 gian lam viéc thuc té.

3. Thoi gian thuc hién mot s6 nhiém vu khac duoc quy do6i cu thé nhu sau:

a) Céac cong viéc lién quan dén hoat dong giang day:
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* Tu van hoc phan dbi voi moén hoc tin chi 15 tuan: 45 gio/hoc phéan; tu van
hoc phan d61 véi mon hoc tin chi chuyén dé: 15 gio/hoc phan.

* Xay dung moi dé cuong mon hoc d6i v6i hé dao tao ctr nhan: 15 giovtin
chi/dé cuong; stra 61, bd sung dé cuong mén hoc doéi voi hé dao tao cur nhan: 5
gi0/tin chi/dé cuong.

* Xay dung méi dé cuong mén hoc ddi voi hé dao tao thac si: 30 gio/tin
chi/dé cuong; stra doi, bo sung dé cuwong mon hoc doi véi hé dao tao thac si: 10
gio/tin chi/dé cuong.

* Xay duyng mdi dé cuong mon hoc ddi véi hé dao tao tién si: 45 giovtin
chi/dé cuong; sura doi, bé sung dé cuong moéon hoc doéi voi hé dao tao tién si: 15
gi0/tin chi/dé cuong.

* Xay dung dé thi két thac hoc phan cta hé dao tao chinh quy (bao goém ca
thi 1an 2): dé thi trac nghiém: 30 gio/dot thi/mon; dé thi ban trac nghiém: 10
gio/dot thi/mon; dé thi tu luan: 10 gio/dot thi/mon; dé thi van dap: 20 gio/dot
thi/mon.

*Xay dung dé thi tuyén sinh van bang 2, dé thi t6t nghiép hé vira lam vira
hoc: Xay dung dé nguodn: 4 gid/de thi; to6 hop dé thi: 2 gio/dé thi.

* Xay dung dé thi tuyén sinh sau dai hoc, dé thi tuyén dung vién chirc: xay
dung dé nguon: 8 gio/dé thi; t6 hop dé thi: 4 gio/de thi.

* Xay dung ngan hang dé thi gitta hoc phan va két thiic hoc phan danh cho
hé vira lam vtra hoc: 60 gio/moén hoc/nam.

* Xay dung dé thi két thiic hoc phan dao tao thac si: 4 gio/dé thi.

* Xay dung cac loai bai tdp gdm co bai tap ca nhan, bai tip nhom, bai tap
hoc ky: 5 gio/loai bai tap/hoc phan.

* Cham bai: Chdm bai kiém tra giita hoc phan, chdm bai tip ca nhan: 01
g10/10 bai tap; cham bai tap nhom, bai tap hoc ky: 01 gio/02 bai tap.

* Lam phéch: 1 g16/50 bai.

* Nhap diém vao may tinh hoic kiém tra diém: 1 gio/200 dau diém.

* Tham gia giang day cac 16p nhan thic vé Pang, bdi dudng Pang vién
m6i; huéng dan on thi cac 16p vin bang 2, cao hoc: 4 gid/budi.

* Tham gia huéng dan sinh vién thuc hanh nghé luat: 4 gid/budi.

* Tryc tu van hodc tham gia tu van phéap luat tai Trung tdm Tu van phap
luat: 4 gio/buoi; tu van bang van ban: 4 gido/van ban.

b) Cac cong viéc lién quan dén nghién ctru khoa hoc:
* Du cac hoéi thao, toa dam khoa hoc, cac hoi nghi do Truong td chirc
hoac duogc Truong cu: 04 gid/budi.
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* Tham gia duyét dé tai luan van thac si, hoi dong gop y dé cuong luan an
thac si, hoi déng tu van dé cuong, hoi ddng tu van tai chinh cac dé tai khoa hoc:
04 gio/budi; tham gia hoi dong danh gia két qua nghién ctru khoa hoc cua sinh
vién: 05 gio/dé tai.

* Sinh hoat khoa hoc tai bd mén, to bo mon: 4 gio/giang vién/budi nhung
t6i da khong qué 40 gio/giang vién/nam.

4. Giang vién dang dam nhi¢m chuc vu lanh dao, ki€ém nhiém cac cong
tac quan ly hodc lam viéc theo ché do hanh chinh tai cic don vi thude Truong co
trach nhiém thuc hién ddy du cac cong viée cta giang vién theo phan cong cua
don vi. Céac gidng vién nay khong phai thuc hién ké khai thém gio 1am viéc khac
dugc quy dinh va dugc xac dinh da bd tri thoi gian hoan thanh cac nhiém vuy
khac cta giang vién theo quy dinh chung.

Picu 11. Pinh mirc gio 1am viéce ddi véi giang vién dwoc bd nhiém giir
chirc vu lanh dao hoic kiém nhiém cac cong tac quian ly, cong tac dang,
doan thé

1. Giang vién duogc b6 nhiém chtrc vu lanh dao hodc kiém nhiém cong tac
quan 1y, cong tac dang, doan thé va cong tac khac trong Trudng thuc hién dinh
mtrc lam viée theo quy dinh dué6i ddy (tinh theo ty 1& % cua dinh mic gio chuan
quy dinh tai Piéu7 Quy dinh nay):

STT Giang vién giir chirc vu quén ly Pinh mirc
1 |Hiéu truong 15%
2 | Chu tich Hoi dong trudng, Phé Hiéu truong 20%
3 [Truong Phong va tuong duong 25%
4 | Pho Trudng Phong va twong duong 30%
5 |Truéng Khoa, Phé Truong Khoa va tuong duong

Pbi voi Khoa c6 40 giang vién trd 1én hodc c6 quy mo 800
nguoi hoc trg 1€n

9 [ Truong Khoa 70%
- Phé Truong Khoa 75%
Péi vai khoa ¢ dudi 40 giang vién hodc co quy mo dudi

b) 800 nguoi hoc
- Truéng Khoa 75%
- Phé Truong Khoa 80%

6 |Truéng B mon 80%

Pho truédng BO mon, trg 1y gido vu khoa, chi nhiém 16p va

7 |z « . 85%
cO van hoc tap

8 |Bi thu dang uy, Chu tich cong doan 70%
Pho bi thu dang uy, phé chu tich cong doan, truéng ban

9 thanh tra nhan dan, truédng ban nir cong; chu tich hoi cuu 80%
chién binh

10 |Bi thu chi bd, chu tich cong doan khoa va tuong duong 85%
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Pho bi thu chi bo, pho chu tich cong doan khoa va tuong

11 90%
duong

12 |Bi thu Poan truong 40 %

13 |Ph¢ Bi thu Poan truong 50 %

14 |Bi thu Lién chi doan co tir 1000 sinh vién tréd 1én 60%

Giang vién lam cong tac qudc phong, quan su khong
chuyén trach quy dinh tai Nghi dinh s6 119/2004/ND-CP
15 Ingay 15 thang 5 nim 2004 ctia Chinh phu vé cong tac Qudc 80%
phong cua Bo, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu
va cac dia phuong

Giang vién dang 1a quan nhan du bi, tu vé dugc triéu tap huan luyén, dién
16 [tap hang nam, thoi gian tham gia huan luyén, dién tap dugc tinh quy doi
210 chuan tuong duong nhu gid hudng dan thuc tap.

Giang vién dugc giao nhi€ém vu thuc hién cac cong viéc cua chuyén vién
17 duogc gidm tru thot gian lam viée cu thé theo quyét dinh cua Hicu trudng,
nhung khong qué 50% dinh mirc lam vié¢c cua churc danh gidng vién.

2. Viéce giam trir dinh muc gio lam viéc cho giang vién lam cong tdc cong
doan khong chuyén trach dugc thuc hién theo quy dinh cta Théng tu sb
08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2016 cua B0 trudng Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh ché do giam dinh mirc gio day cho gido vién, giang vién 1am
cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co sé giao duc cong 1ap thude
hé théng gido duc qudc dan.

3. Giang vién ki€ém nhiém nhi€u chirc vu chi thuc hi¢én mot dinh mac gio
lam viéc thap nhat.

Piéu 12. Piéu khoan dp dung

1. Giang vién trong thoi gian nghi thai san, chtra bénh dai ngay dugc giam
trir nhiém vuy theo ty 1¢ twong ung voi thoi gian nghi huong tro cap bao hiém X4
héi. Giang vién duoc Bo Tu phéap ctr tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng ngan
han & nudc ngoai tr 03 thang tr¢ 1€n dugc giam trr nhiém vu theo ty 1€ tuong
g voi thoi gian duoc cir di ddo tao, bdi dudng. Giang vién nit, trong thoi gian
nudi con nhé dudi 12 thang tudi, duoc giam trir 12,5% dinh murc thoi gian thyc
hién cac nhiém vu theo Quy dinh nay.

2. V& nguyén tic, giang vién phai hoan thanh dinh muc giang day theo quy
dinh; khong thuc hién viéc st dung gio nghién ctru khoa hoc dé bu cho gio
giang con thiéu so véi dinh mirc.

3. Giang vién thiéu gid nghién ctru khoa hoc so véi dinh murc thi thyc hién
viéc bu trir cu thé nhu sau:
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- Nhiing giang vién hoan thanh tir 50% dén dudi 100% gid nghién ciru khoa
hoc so vdi dinh muce quy dinh, duoc lay s6 gio giang day vuot dinh mirc (néu
cO) dé bu vao so gio nghién ctru khoa hoc con thiéu so véi dinh muec.

- Nhing giang vién hoan thanh duéi 50% gid chun nghién ciru khoa hoc
so v61 dinh murc thi khong thuc hién viéc bu trtr néi trén dé xac dinh viéc hoan
thanh nhiém vu.

- Pbi voi giang vién B mon Gido duc thé chit va B6 mén Ngoai ngtr, duoc
lay sb gio giang day vuot dinh mirc (néu cé) dé bu vao sé gid nghién ctru khoa
hoc con thiéu so v6i dinh muc v6i diéu kién phai hoan thanh it nhat 25% dinh
murc nghién ctru khoa hoc.

4. P6i voi giang vién dugce bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép giang vién
tir 03 nam tré xudng duoc sir dung thoi gian lam cong viéc khac hodc gid nghién
ctru khoa hoc dé bu cho gio giang hoic nghién ctru khoa hoc con thiéu so véi
dinh mirc nhung voi diéu kién phai hoan thanh it nhat 25% dinh muic nghién ctru
khoa hoc va 25% dinh mirc giang day. Ké hoach dy kién phan cong giang day
cla cac giang vién nay phai dugc truéng bd moén hoac trudng don vi phu trach
giang day mon hoc xay dung theo cac hoc ky va nam hoc va gui cho trudng
khoa, Phong Pao tao va Phong Tb chirc can bd dé theo ddi viée thuc hién, tong
hop va bao cdo Ban Giam hiéu.

5. Pdi vai giang vién lam vi¢c tai Vién Ludt so sanh, vé nguyén tic phai
thyc hién dinh mtc [am viéc theo Quy dinh nay. Truong hop gidng vién khong
dua gid giang theo dinh mirc quy dinh, dugc st dung gid nghién ctru khoa hoc
vuot dinh mtc dé bu cho gid giang con thiéu so voi dinh muec, véi didu kién
phai hoan thanh it nhat 50% dinh muc giang day theo quy dinh. Quy dinh nay
chi ap dung dé xac dinh mrc d6 hoan thanh nhiém vu cta giang vién.

6. Viéc bu trir gio giang, gio nghién ctru khoa hoc va gio lam viéc khac
theo quy dinh ctia Khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay duoc thuc hién theo nguyén
tac quy d6i 01 gio giang bang 03 gid nghién ctru khoa hoc hodc 03 gior thue hién
cac nhiém vy khac cua giang vién.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Quan ly, sir dung thoi gian lam viéc

1. Can clr vao dinh mutrc gio chuan giang day, nghién ciru khoa hoc, hoat
dong thuc hién cac nhi€ém vu khac ctia Quy dinh nay, truong bd mon, truong
don vi truc tiép phu trach cac mon hoc ¢6 trach nhiém phan cong, bo tri cong
viéc cho cac giang vién co hitu cia don vi va cac giang vién cé cung chuyén
mon dang lam viéc tai cdc don vi khac thuoc Truong bao dam cho cac giang
vién thyc hién duoc dinh murc gio chuan giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat
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dong chuyén mon va cac nhi¢m vy khac twong ting véi ngach, chie danh hoac
vi tri viéc 1am dang dam nhiém. V& nguyén tic, truong bo mon phai dam bao
phan cong cong bang cong viéc ctua bd mén trén co s nang luc chuyén mén,
nghiép vu va kha nang dam nhiém cong viéc cia giang vién; chénh 1éch thoi
gian lam viéc cia mdi giang vién khong vuot qua 30% thoi gian giang day trung
binh cua giang vién bd mon, trir truong hop co6 1y do chinh dang. Giang vién co
trach nhi€ém phai thuc hién dtng theo ké hoach da phan cong, dam bao thuc hién
dinh mirc gio lam viée theo dung Quy dinh nay, bao céo véi trudng bd mon vé
tong thé ké hoach giang day cua ca nhan (gém c6 ca viéc thuc hién giang day
cac mon hoc do cac bo mdn khac phu trach, gidng day sau dai hoc). Truong hop
giang vién khong thuc hién coéng viée theo phan cong gy anh hudéng dén ké
hoach giang day cua by mon, trudng b mon c6 trach nhi¢ém bao cdo vadi truong
khoa va Hiéu truong dé xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Vao dau mdi hoc ky, truong bdo mon co trach nhiém gui 01 ban ké hoach
phén cong cong tac dén truong khoa, Phong Pao tao va Phong T6 chitc can bo;
vao cudi mdi hoc ky, trudng bd moén co trach nhiém gui 01 ban téng hop thuc
hién ké hoach giang day trong hoc ky dén truong khoa, Phong Pao tao va Phong
T chirc can bo.

2. Trong timg nim hoc, mdi giang vién phai hoan thanh nhiém vu gidng
day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon va cac nhiém vu khac theo
dinh mirc cia Quy dinh nay.

Viéc xac dinh muc do hoan thanh cong viéc trén co s& tinh thoi gian
giang day, nghién ctru khoa hoc va thyc hién cac cong viée khac cua giang vién
gdm c¢6 ca viéc bu trir thoi gian lam viée theo Quy dinh nay 13 co s¢ dé Hiéu
truong can cr mirc do, hoan canh cu thé dé xem xét khi danh gia két qua thuc
hién nhiém vu trong nam hoc, x&p loai thi dua, khen thudng va giai quyét cac
ché do, chinh sach lién quan.

3. Viéc tinh thoi gian 1am viéc theo Picu 8 Quy dinh nay 1a co so danh gia
murc do hoan thanh nhiém vy giang day cua giang vién.

Viéc thyuc hién ché do tra luong day thém gio cho giang vién chi ap dung
doi voi thot gian giang day duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.

Piéu 14. Trach nhiém thuc hién

1. Thu truéng cac don vi c6 trach nhi€ém trién khai thuc hién Quy dinh nay
té1 toan thé giang vién trong don vi; co6 trach nhiém don doc, ki€ém tra viéc thuc
hién ché dg lam viéc va dinh mtrc lao dong cua giang vién theo Quy dinh nay.

2. Phong T6 chitrc can bd co trach nhiém cu thé hoa cac biéu mau, cac ban
ké khai dinh mtrc gio giang, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu chuyén mén
khéc cta giang vién.

3. Phong DPao tao, Khoa Pao tao sau dai hoc, Khoa Dao tao tai chirc, Phong
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Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi va Phong Tb chirc can bd c6 trach nhiém
kiém tra, x4c nhan céac ban khai dinh mtc gid giang va nghién ctru khoa hoc cua
giang vién trong tirng nam sau khi da duoc to6 bd mon, khoa kiém tra.

4. Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém thyuc hién ché do chi vé viéc
thuc hién dinh mirc g1 gidng cia gidng vién theo quy dinh.

5. Trong qué trinh thuc hién cac don vi phan anh kip thoi cac van dé phat
sinh vé Phong To chirc can bd dé trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh./.
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